


介護給付費算定に係る体制等に関する届出について
（介護老人福祉施設）

【指定介護老人福祉施設】
	項目 
	必要書類 

	夜間勤務条件基準
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧 
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【看護・介護職員分（算定月）】
(4)誓約書（施設サービス用）

	職員の欠員による減算の状況
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】
(4)誓約書（施設サービス用）

	ユニットケア体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【入所  職員分のみ（算定月）】
(4)ユニットリーダー研修修了証（原本照合要）
(5)平面図
(6)誓約書（施設サービス用）

	身体拘束廃止取組の有無
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	安全管理体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	栄養ケア・マネジメントの実施の有無
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙１１）
(4)誓約書（施設サービス用）

	日常生活継続支援加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧 
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 
【職員全員分（算定月）】
【介護職員分（届出日の属する月の前3ケ分）】
(4)サービス提供体制強化加算及び日常生活継続支援加算に関する届出書
（別紙１６）
(5)誓約書（施設サービス用）

	テクノロジーの導入
（日常生活継続支援加算関係）
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)テクノロジーの導入による日常生活支援加算に関する届出書
（別紙１６－２）
(4)誓約書（施設サービス用）

	看護体制加算Ⅰ・Ⅱ
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)看護体制加算に係る届出書（別紙９－３）
(4)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】  
(5)看護師の免許証の写し（原本照合要） 
(6)看護師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要） 
(7)誓約書（施設サービス用）

	夜勤職員配置加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【看護・介護職員分（算定月）】
【(Ⅲ)、(Ⅳ)の場合】
(4)看護師の免許証の写し（原本照合要） 
(5)看護師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要） 
(6)登録喀痰吸引等事業者等で登録している介護福祉士・認定特定行為業務従事者名簿
(7)誓約書（施設サービス用）

	テクノロジーの導入
（夜勤職員配置加算関係）
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書(別紙２２)
(4)誓約書（施設サービス用）

	準ユニットケア体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
（一部ユニット型の場合は、従来型とユニット型 とを別様で作成）
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】 
(4)ユニットリーダー研修修了証（原本照合要）
(5)平面図
※(5)において、図面上で確認しづらい場合は、写真を添付してください。
(6)誓約書（施設サービス用）

	生活機能向上連携加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	個別機能訓練体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【機能訓練指導員のみ（算定月）】
(4)機能訓練指導員の免許証の写し（原本照合要）
(5)機能訓練指導員の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(6)誓約書（施設サービス用）

	ＡＤＬ維持等加算(申出)の有無
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	若年性認知症入所者受入体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	常勤専従医師配置
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【医師のみ（算定月）】
(4)医師の免許証の写し（原本照合要）
(5)医師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(6)誓約書（施設サービス用）

	精神科医師定期的療養指導
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【医師のみ（算定月）】
(4)医師の免許証の写し（原本照合要）
(5)医師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(6)精神科を担当することを確認できる書類
（精神保健指定医の指定証、履歴書等）
(7)誓約書（施設サービス用）

	障害者生活支援体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】
(4)当該支援員の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(5)各障害に対応できる専門性が確認できるもの
(6)誓約書（施設サービス用）

	栄養マネジメント強化体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】
(4)栄養マネジメント体制に関する届出書(別紙１１）
(5)管理栄養士の免許証の写し（原本照合要）
(6)管理栄養士の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(7)誓約書（施設サービス用）

	療養食加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表  【職員全員分（算定月）】
(4)誓約書（施設サービス用）

	配置医師緊急時対応加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)配置医師緊急時対応加算に係る届出書(別紙２１)
(4)配置医師又は協力医療機関と施設の間での具体的な取り決めがわかる書類
(5)誓約書（施設サービス用）

	看取り介護体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)看取り介護体制に係る届出書（別紙９－４）
(4)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【看護職員分（算定月）】
(5)看護師の免許証の写し（原本照合要）
(6)看護師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(7)平面図（看取りのための個室の確認）
※(7)において、図面上で確認しづらい場合は、写真を添付してください。
※「加算Ⅱ」を算定する場合は「配置医師緊急時対応加算に係る届出書」の届出が必要です。
(8)誓約書（施設サービス用）

	在宅・入所相互利用体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)平面図（利用する個室の確認）
(4)誓約書（施設サービス用）

	認知症専門ケア加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)認知症介護実践研修（実践リーダ研修）修了証又は認知症介護指導者養成研修修了証（原本照合要）
(4)(3)の職員の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(5)誓約書（施設サービス用）

	褥瘡マネジメント加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)褥瘡マネジメントに関する届出書（別紙２３）
(4)誓約書（施設サービス用）

	排せつ支援加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	自立支援促進加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	科学的介護推進体制加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	安全対策体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	サービス提供体制強化加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧  
(3)サービス提供体制強化加算及び日常生活継続支援加算に関する届出書
(別紙１２－４)
(4)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧【職員全員分（２月実績）】  
(5)職員配置状況表【２月末日現在】
(6)誓約書（施設サービス用）




【短期入所生活介護】
	夜間勤務条件基準
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧 
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【看護・介護職員分（算定月）】
(4)誓約書（施設サービス用）

	職員の欠員による減算の状況
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】
(4)誓約書（施設サービス用）

	ユニットケア体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【入所職員分のみ（算定月）】
(4)ユニットリーダー研修修了証（原本照合要）
(5)平面図
(6)誓約書（施設サービス用）

	共生型サービスの提供（短期入所事業所）
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	生活相談員配置等加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【生活相談員のみ（算定月）】
(4) 生活相談員配置等加算に係る届出書(別紙２７)
(5)誓約書（施設サービス用）

	生活機能向上連携加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	機能訓練指導体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【機能訓練指導員のみ（算定月）】
(4)機能訓練指導員の免許証の写し（原本照合要）
(5)機能訓練指導員の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(6)誓約書（施設サービス用）

	個別機能訓練体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【機能訓練指導員のみ（算定月）】
(4)機能訓練指導員の免許証の写し（原本照合要）
(5)機能訓練指導員の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(6)誓約書（施設サービス用）

	看護体制加算Ⅰ又はⅢ
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)看護体制加算に係る届出書(別紙９－２)
(4)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】
(5)看護師・准看護師の免許証の写し（原本照合要）
(6)看護師・准看護師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(7)誓約書（施設サービス用）

	看護体制加算Ⅱ又はⅣ
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)看護体制加算に係る届出書(別紙９－２)
(4)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【職員全員分（算定月）】
(5)看護師・准看護師の免許証の写し（原本照合要）
(6)看護師・准看護師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(7)誓約書（施設サービス用）

	医療連携強化加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【看護職員のみ（算定月）】
[bookmark: _GoBack](4) 医療連携強化加算に係る届出書（別紙３０）
(5)誓約書（施設サービス用）

	夜勤職員配置加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【看護・介護職員分（算定月）】
(4)1日平均の夜勤勤務職員数の積算根拠
（夜勤時間帯に勤務する職員及び夜勤時間帯の勤務時間だけを勤務表に記入し、４週間の夜勤の延時間を算出する）
※(4)には当該施設の夜勤時間帯を明記すること。（算定月）
※加算の取下げの場合は、
(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【看護・介護職員】
を提出してください
【(Ⅲ)、(Ⅳ)の場合】
(5)看護師の免許証の写し（原本照合要） 
(6)看護師の辞令の写し又は雇用契約書の写し（原本照合要）
(7)登録喀痰吸引等事業者等で登録している介護福祉士・認定特定行為業務従事者名簿
(8)誓約書（施設サービス用）

	テクノロジーの導入（夜勤職員配置加算関係）
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3) テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書(別紙２２)
(4)誓約書（施設サービス用）

	若年性認知症利用者受入加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)誓約書（施設サービス用）

	送迎体制
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2) 短期入所生活介護・介護予防短期入所生活介護事業者の指定に係る記載事項（空床利用型、併設事業所型）（付表８－２）
(3)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(4)車検証の写し（原本照合要）
(5)運営規程（新）
(6)誓約書（施設サービス用）

	療養食加算
	(1)変更届出書（様式第３号）
(2)介護給付費算定に係る体制等状況一覧
(3)従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表  【職員全員分（算定月）】
(4)誓約書（施設サービス用）
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