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指摘№ 指摘等の概要 措置内容又は措置方針等 措置分類
措置日

（予定日）

１

備品出納簿の出力・保管について改善を求めたもの（一般会計等）

　各所属の備品出納簿（令和３年度全期分）の出力・保管状況について確認
したところ、所属において、備品出納簿（令和３年度全期分）を出力・保管
できていない担当課があった。

【指摘事項】
１.上記所属は、物品担当課において各課の出力状況を確認することや、物品
担当課等でも所属内全課の備品出納簿を出力することなどにより、備品出納
簿の出力・保管が確実に実施されるよう仕組みを構築されたい。

・備品出納簿は、各課で出力し保管する必要がある旨を、会計室からの通知
（例年は年度末・５月中旬）にあわせて各課にメールで周知することとし、
５月25日に再度の周知を行った。
・物品担当課（総務課）でも、各課の備品出納簿を出力し、保管を行うよう
にした。
・再発防止策として、従来から活用している年度末・年度当初の業務一覧
に、備品出納簿の出力・保管業務を追加し、適切に引継ぎが行われるように
した。

措置済 令和５年５月25日
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