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１

備品出納簿の出力・保管について改善を求めたもの（一般会計等）

　各所属の備品出納簿（令和３年度全期分）の出力・保管状況について確認
したところ、所属において、備品出納簿（令和３年度全期分）を出力・保管
できていない担当課があった。

【指摘事項】
１.上記所属は、物品担当課において各課の出力状況を確認することや、物品
担当課等でも所属内全課の備品出納簿を出力することなどにより、備品出納
簿の出力・保管が確実に実施されるよう仕組みを構築されたい。

　物品を所管する所属内全課で備品出納簿を出力・保管するとともに、物品
担当課（総務担当）への電子メールによる提出及び物品担当課（総務担当）
でも出力する運用に変更することを令和４年10月３日に周知し、出力漏れが
発生しない仕組みを構築した。

　当該仕組みに基づき、物品を所管する所属内全課分の令和４年度上期分の
備品出納簿を漏れなく出力・保管した。
　
　また、今回の事案を踏まえ、令和４年度全期分以降についても、当該仕組
みに基づきルールの周知・徹底を引き続き行い、出力漏れが発生しないよう
局内集約及び物品担当課（総務担当）での出力を実施する。

措置済 令和４年11月16日


