
• 参加者が会場に集まって行う
意見収集の方法

参加者が会場に集まる
意見収集

（オフライン形式）

参加者が会場に集まらずに行う
意見収集

（オンライン形式）

• 参加者が会場に集まらずに行
う意見収集の方法

• アンケート形式

オフラインとオンラインを
組み合わせた意見収集
(ハイブリット形式)

• テレビ会議形式で行い、会場
での参加者だけでなく自宅な
ど会場以外の場所からも参加
できる意見収集の方法

Zoomを活用したオンラインワークショップの方法を紹介します

資料.地域での意見収集の方法について

これまでの方法 これからの方法

・今まで参加できなかった方も

気軽に参加することができる

・テレビ会議用の準備が必要

・参加者の幅が広がる

・テレビ会議用の準備が必要

・直接コミュニケーションを取ること

ができる

・3密の対策が必要

A B(A+C) C

下新庄地域ではLINEを活用
し意見収集がされています
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全体の画面（ホストと参加者は同じ画面を共有）

zoomのコメント機能で参加者は意見を記入
コメントは参加者の話を聴きながらホストが入力することも可能

WSのテーマ画面を疑似的
なホワイトボー
ドとして使用

参加者

Zoomを用いたオンラインワークショップの画面イメージ



１

６５４

３２
マウスポインタをzoomの画面上に移動させ
てください。
画面上部に「オプションを表示▾」が表示され
ます。

手順３で表示したコメント機能の中から、「テ
キスト」を左クリックしてください。
テキストを入力したい場合は、画面上を左ク
リックしてください。

手順４の状態で左クリックをすると、テキスト
ボックスが表示されます。
テキストボックス内では、自由に記述すること
ができます。

手順１で表示した「オプションを表示▾」を左ク
リックしてください。
クリックすると、下部に「コメントを付ける」が
表示されます。

手順２で表示した「コメントを付ける」を左ク
リックしてください。
クリックすると、コメント機能が表示されます。

テキストボックスの外を左クリックすると、入
力完了になります。
続けて入力したい場合は、手順４から何度で
も入力することができます。

クリック！クリック！

コメント機能

クリック！

テキストボックス外
をクリックで完了！

Zoomでのコメント入力の方法（パソコンの場合）



手順１で表示した「ミーティング
に参加」をタップしてください。
ミーティングIDなどを入力する
画面が表示されます。

１ ３２
スマホのZoomアプリのアイ
コンをタップしてください。
アプリが起動し、「ミーティン
グに参加」が表示されます。

Zoom会議への参加方法・ペンの使い方（スマホの場合）

手順2で表示した画面に、ミー
ティングIDなどをタップして入
力してください。画面中央の
「参加」が青く表示されます。

手順3で青く表示された「参加」
をタップしてください。
ミーティングパスコードの確認
画面が表示されます。

4

設定環境によっては、ビデオプ
レビューが表示される場合があ
ります。ビデオの有無は後から
設定することができます。

5 76
手順4で表示されたミーティ
ングパスコードの確認画面に
パスコードを入力し、「続行」を
タップしてください。

Zoom会議に参加した後は、スマホを横向きにすることで画面を横向
きにすることができます。（全画面表示になります）
画面に編集などをしたい場合は、画面を1回タップすると画面左下に
表示される「ペンマーク」をタップすることでできるようになります。

Zoom

●●●●●●

※スマホ版では、ペンや矢印を挿入したり、画面の保存などはできますが、
パソコン版のように画面上にテキストを入力することができません。


