
検索方法について 
 
【プルダウンボタンを利用して検索する場合】 

 

 
１．所属名称プルダウンボタン 
  「所属名称」で所属を選択すると、該当する所属の支出情報を閲覧することができます。 
 
２．課名称プルダウンボタン 
  「課名称」で課を選択すると、該当する課の支出情報を閲覧することができます。 
 
３．支払日プルダウンボタン 
  「支払日」で日を選択すると、該当する日の支出情報を閲覧することができます。 
 
４．会計名称プルダウンボタン 
  「会計名称」で会計を選択すると、該当する会計の支出情報を閲覧することができます。 
 
５．款名称プルダウンボタン 
  「款名称」で科目を選択すると、該当する科目の支出情報を閲覧することができます。 
 
６．項名称プルダウンボタン 
  「項名称」で科目を選択すると、該当する科目の支出情報を閲覧することができます。 
 
７．目名称プルダウンボタン 
  「目名称」で科目を選択すると、該当する科目の支出情報を閲覧することができます。 
 
８．節・細節プルダウンボタン 
  「節・細節名称」で科目を選択すると、該当する科目の支出情報を閲覧することができます。 
 
９．支払内容プルダウンボタン 
  「支払内容」を選択すると、該当する支払内容の支出情報を閲覧することができます。 
 
10．支払額（円）プルダウンボタン 
  「支払額（円）」を選択すると、該当する金額の支出情報を閲覧することができます。 
   金額順に並べたい場合は、「昇順で並べ替え」又は「降順で並べ替え」を選択してください。 
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【「検索と置換」画面を利用して検索する場合】 
 

 

 
１．パソコンのキーボードで「Ctrl」と「F」を同時に押すと、「検索と置換」画面が表示されます。 
 
２．「検索する文字列」欄にキーワードを入力します。 
 
３．「すべて検索」ボタン又は「次を検索」ボタンを押すと、該当するキーワードを含む項目を閲覧することができます。 
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