
- 1 - 

 

（あ） （い） 
（う） （え） 

編集年度 特記事項 
文書分類コード 常用 保存 

区会計管理者 

出納員 

区出納員 

分任出納員 

区分任出納員 

物品受払精算書 
物品受払精算書 

  １年 
精算日の属する

年度 

規則第 29 号

様式 
0 0 6 2 0 

物品過不足調書 
物品過不足調書 

  １年 
作成日の属する

年度 

規則第 30 号

様式 
0 0 6 2 0 

物品組替請求情報

（決議） 

物品組替請求情報（決議） 
  １年 

物品受領日の属

する年度 
  

0 0 6 2 0 

消耗品出納簿 
消耗品出納簿 

  １年 
作成日の属する

年度 
  

0 0 6 2 0 

占有動産管理簿 
占有動産管理簿 常用 

（-） 
３年 

作成日の属する

年度 
  

0 0 6 2 0 

主管担当課長 不用物品報告書 

不用物品報告書 

  １年 
報告日の属する

年度 

規則第 31 号

様式 
0 0 6 2 0 

 物品現在高調査表 

物品現在高調査表 

  １年 
調査日の属する

年度 

規則第 33 号

様式 
0 0 6 2 0 

 


