
４．届出内容の修正 

①化学物質対策グループ（06-6615-7988）に連絡をする。 

届出後に届出ファイルに不足があった場合や、誤りが見つかった等の理由
で、届出内容を修正したい場合は、データ管理の観点から、再度申請するので
はなく、行政側が「差戻」処理を行った後に修正をしていただきたいので、 
お手数おかけしますが、化学物質対策グループまで、お電話ください。 

  なお、行政側からの指示に基づき修正する場合は「差戻」処理を実施済みで
すので、修正時の連絡は不要です。 

 

②ホーム画面にて、右上に表示される「事業者名」をクリック 

ログインした状態で、ホーム画面の右上に表示される事業者名をクリックします。 

※利用者登録した際の事業者名（法人名）が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「事業者名」をクリック 
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③「申請履歴一覧・確認」をクリック 

「マイページ」が表示されますので、「利用者メニュー内」にある「申請履歴 

一覧・確認」をクリックします。 
 

 

④「申請内容を修正してください」と記載のある届出をクリック 

これまで、申請した届出の一覧が表示されますので、「申請内容を修正して 

ください」と記載のある届出をクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

 

「申請履歴一覧・確認」をクリック 

「申請内容を修正してください」 

と記載のある届出をクリック 
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⑤「申請内容を修正して再申請する」をクリック 

「申請内容照会」画面が出てきますので、申請状況が「申請内容を修正して 

ください」になっていることを確認の上、画面下部にある「申請内容を修正し 

て再申請する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申請内容を修正してください」 

と記載のある届出をクリック 

 

「申請内容を修正してくだい」の 

表示があることを再確認 
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⑥「次に進む」をクリック。 

⑤の手順を完了すると、初回届出時と同様の画面（2-1 ページ）が出てきます 

ので、ページ下部にある「次に進む」をクリックします。 
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「次に進む」をクリック 

 



⑦-1 申請内容の入力（届出ファイルの差替え） 

⑥の手順を完了すると、初回届出時の届出内容が反映された「申請内容の入力」 

画面になりますので、修正する元のファイルを一旦「取消」し、修正後のファ 

イルをアップロードしてください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

差替をしたい届出ファイルの 

「取消」をクリックし、 

再度正しいファイルをアップロード 
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⑦-2 申請内容の入力（届出ファイルの差替え） 

⑦-１の手順において、修正したいファイルの差替えが完了しましたら、画面 

最下部にあります「次へ進む」をクリックします。 

 

 

⑧申請内容の確認 

⑦の手順で入差替えをした届出ファイルが修正後の正しいものになっているか、 

確認した上で、間違いなければ画面最下部にある「申請する」をクリックします。 

※誤りがあった場合は、「戻る」をクリックすれば④の画面に戻り、修正すること 

 ができます。 

 

 

 

 

 

 

「次へ進む」をクリック 

正しい届出ファイルが 

アップロード 

できているか確認 

 

「申請する」をクリック 
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⑨最終確認 

最終確認の画面になりますので、間違いなければ「OK」をクリックします。 

 

⑩届出完了の通知 

⑨で「OK」をクリックすると、受付完了をお知らせする画面に移ります。 

以上で手続きは完了です。 
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５．利用者登録情報の確認・変更等（パスワードの変更も含む） 

①ホーム画面にて、右上に表示される「事業者名」をクリック 

ログインした状態で、ホーム画面の右上に表示される事業者名をクリックします。 

※利用者登録した際の事業者名（法人名）が表示されます。 

 

 

②「利用者情報の照会・変更」内にあるメニューをクリック 

「マイページ」が表示されますので、利用者メニュー内の「利用者情報の照会・ 

変更」にある、「照会・変更」「メールアドレスの変更」「パスワードの変更」のメ 

ニューより、希望するものをクリックし案内に従い手続きを進めてください。 

 ※「照会・変更」：事業者名や担当者名、連絡先等を変更できます。 
 

 

 

 

 

 

「事業者名」をクリック 

「利用者情報の照会・変更」 

 

希望メニューを選択 
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