
＜契約までの事務手続きの流れ＞

工事・修繕案件発生

[○○課･事業所等]

「工事･修繕等実施依頼書」
(依頼様式－２)

修繕案件か？

本市で
積算可能か？

「見積合わせ選定順位表」
に基づき見積依頼

対象案件の
範囲内か？

工事請負契約案件

設計･積算

[設計書作成]

修繕金額算出
(予定金額)

最低価格の「事業請負申込書」に

提出者の見積書等を添付

(印紙貼付･関係書類添付)

総務課(契約)に提出
「見積合わせ辞退届」が

提出されている場合も併せて提出

契約締結
〔契約管財担当課長決裁完了〕

はい[積算可能]

いいえ[積算不可能(又は適さない)]

はい(修繕)

いいえ

･････「下見積書」提出

いいえ

はい

※再度の下見積依頼

事後審査型制限付一般競争入札

※最低価格の見積金額を「予定金額」とする

※40万円以下か？

「執行伺決議」作成

[○○課･事業所等]

[執行伺決議]
決裁・承認

〔総務課(契約)〕

※業者への依頼は執行伺決議の承認後とする

総務課(契約)と発注方法等
について協議

※再度の下見積においても
対象金額を超過する場合

(工事)

「見積合わせ実施決定書」
(別紙①)

「見積依頼書」
(別紙②)

「執行伺作成依頼書」作成
(依頼様式－３)

「見積合わせ依頼書」
(別紙③)

４０万円以下か？

はい

いいえ
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