
（様式第１号） 

令和  年  月  日  

 

大 阪 市 長   

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付申請書 

 

標題の補助金について交付を受けたいので、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要

綱第６条の規定により、次のとおり申請します。 

 

１ 交付を受けようとする補助の種類 

 チャレンジ枠   （上限 20 万円） 

 ステップアップ枠 （上限 50 万円） 

 

２ 交付を受けようとする補助金の額及びその算出の基礎 

(1) 補助金の額 金          円 

  （事業費総額 金          円） 

(2) 算出の基礎 別紙「収支予算書」のとおり 

 

３ 補助対象事業の名称、目的及び内容 

(1) 名称  

(2) 目的  

(3) 内容 別紙「事業計画書」のとおり 

 

４ 補助対象事業の開始日及び完了予定日 

 

 

５ 添付書類 

(1) 事業計画書 

(2) 収支予算書 

(3) 団体の定款、寄附行為、会則又はこれらに類する団体の存在が証明できるもの 

 

６ 概算払いを希望する経費及びその理由 ※概算払いを希望しない場合は記載不要 

 

  

住    所 
（法人その他の団体にあっては 
主たる事務所の所在地） 

 

ふ  り  が  な 

氏    名 
（法人その他の団体にあっては 
その名称、代表者の氏名） 

 

令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 



令和  年  月  日 

事 業 計 画 書 

 

１． 申請団体 

(1)所在地 

法人の場合は定款に定める
住所、その他は連絡・通知で
きる事務所等の所在地 

〒 

 

(2)団体名 

※主催者が国・府及び地方公
共団体若しくは、姉妹都市・
外国政府機関・総領事館等の
海外の公的機関以外である
こと 

 

(3)代表者職・氏名  

(4)担当者氏名  

住所は(1)と同じ場合は不要 

 

(フリガナ)  

 

住 所 〒 

 

 

T E L  F A X  

E-mail  
 

(5)設立年月日 

法人の場合は法人設立年月
日、その他は発足・結成の年月
日 

 

(6)活動状況・実績 

できるだけ具体的に記載し、
姉妹都市交流推進事業を開
始した年月及び活動内容等
がわかるものを添付してく
ださい（定款、寄附行為、会
則、役員名簿、パンフレット
など） 

 

姉妹都市交流推進事業を開始した年月（   年  月） 

(7)構成団体 

申請団体が複数の団体で構
成されている場合、その構成
団体について記載してくだ
さい(行は適宜追加してくだ
さい) 

①  (団 体 名)  

(代表者職・氏名)  

(所 在 地)  

 

②  (団 体 名)  

(代表者職・氏名)  

(所 在 地)  

 

  



２． 申請事業 

 

  

(1) 名称  

(2) 概要（要旨）  

(3) 具体的内容  誰を（何を）対象に、いつ、どこで、何をするのか等、具体的に記載してください 

① 対象  

② 実施期間・日時  

③ 実施場所  

④ 内容 
 



３． 事業の目的及び効果 

①目的 
 

②効果 

申請事業を実施することに

より期待される効果・目標値

も含めた達成目標を明確に

記入してください。 

 

＊想定交流者数     人 

（事業参加者    人、事業実施者    人、うち市民    人） 

＊関係（公的）機関との連携    団体 

内訳：国内  

国外  

 例) 姉妹都市･外国政府機関･総領事館等との共催,後援,協力等 

 ＜参考＞選考基準 
・姉妹都市交流について広く市民と共有できること ＜交流の共有＞ 

・国内外の関係(公的)機関との連携のもと、姉妹都市間の交流を促進できること ＜協働･連携、公共性＞ 

・継続的な効果の波及、今後の発展が期待できること ＜継続性・発展性＞ 

・応募事業を確実に実施できる能力・組織体制を有していること ＜実現性＞ 

   



４．事業のアピール内容 
３②の効果のほか、事業のポイントやアピールできる点があれば具体的に記入してください。 

 

  



５．事業のスケジュール 

年月 活  動  内  容 各期の目標設定 

令和 年 

月 

  

～ 

令和 年 

月 

令和 年 

月 

  

～ 

令和 年 

月 

令和 年 

月 

  

～ 

令和 年 

月 

令和 年 

月 

  

～ 

令和 年 

月 

※活動期間は、令和 年 月 日から令和 年 月 日以内としてください。 

  



６．事業実施にあたっての組織体制 

  

当該事業に従事する人数、役職、組織図・体制図などを具体的に記入してください。 

 



収 支 予 算 書 

 

 事業の実施（事業実施期間：令和 年 月 日から令和 年 月 日）にかかる収支計

画について記入してください。 

 

■収入の部                               （単位：円） 

＊国・府及び大阪市、その他地方公共団体若しくは、姉妹都市・外国政府機関・総領事館等の海外の公的機関から、補助対
象事業に補助金・助成金等の交付を受けている、又は受ける予定である場合は、その金額をご記入ください。その相当額
を助成対象経費から差し引きます。 

 

■支出の部                               （単位：円） 

項  目 具 体 的 な 内 容 積算根拠（単価×回数） 金額（税込） 金額（税抜） 

① 旅費交通費     

② 消耗品費     

③ 印刷製本費     

④ 燃料・光熱水費     

⑤ 通信運搬費     

⑥ 筆耕翻訳料     

⑦ 保険料     

⑧ 使用料     

⑨ 賃借料     

⑩ 負担金     

⑪ 諸謝金     

⑫ 賃金     

⑬ 広告料     

補助対象経費総額 
(①～⑬の合計） 

  Ｂ  Ｄ  

補助対象外経費 

    

    

    

    

    

合 計   Ｃ  Ｅ  

＊①～⑬は募集要項の３頁〔補助対象経費〕の内容に基づき、できる限り詳しく記入してください。 

＊収入の合計額「Ａ」と、支出の合計額「Ｃ」の金額は同一額となります。 

＊補助金は、Ｄから「他からの補助金、助成金等」を差し引いた金額の１／２以内となります。 

㋑＝（Ｄ－㋐）×１／２以内(千円未満切り捨て)  

注）金額の根拠を明示してください。（カタログ・見積書の添付、講師予定者の肩書き等の明記） 

注）本事業は、大阪市からの他の補助を受けていないものに限ります。 

  

項  目 具 体 的 な 内 容 積算根拠（単価×回数） 金  額 

自己資金     

借入金    

事業収入（参加費等）    

他機関からの補助金、 

助成金等
＊ 

  ㋐  

本市補助金 大阪市姉妹都市交流推進事業補助金  ㋑  

合 計   Ａ  



（様式第２号） 

大阪市指令経国第  号 

令和  年  月  日 

 

様 

 

 

大阪市長       

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付決定通知書 

 

 

 

令和  年  月  日付けで申請のあった大阪市姉妹都市交流推進事業補助金につ

いては、次のとおり交付することとしたので、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要

綱第７条第１項の規定により通知します。 

 
 

1 補助金の交付額   金       円 

 

2 補助金の交付の条件 

(1)  補助対象事業の内容、経費の配分又は執行計画の変更（大阪市姉妹都市交流推進

事業補助金交付要綱第11条第2項に規定する軽微な変更を除く。）をする場合には、

市長の承認を受けるべきこと。 

(2)  補助対象事業を中止し、又は廃止する場合には、市長の承認を受けるべきこと。 

(3)  補助対象事業が予定の期間内に完了しない場合又は補助対象事業の遂行が困難と

なった場合には、速やかに市長に報告してその指示を受けるべきこと。 

(4)  市長が、補助金の適正な執行を期するため、補助事業者に対して報告を求め、又

は本市職員に当該補助事業者の事務所、事業所等に立ち入り、帳簿書類その他の物

件を検査させ、若しくは関係者に対して質問させる必要があると認めたときは、こ

れに協力すべきこと。 

(5)  その他、大阪市補助金等交付規則（平成 18 年大阪市規則第 7号）及び大阪市姉妹

都市交流推進事業補助金交付要綱の規定を遵守すべきこと。 

 

3 その他 

本通知の決定内容（交付の条件を含む。）に不服があるときは、この通知を受けた日

の翌日から起算して 10 日以内に申請の取下げをすることができる。 



（様式第３号） 

大経国第      号 

令和  年  月  日 

 

様 

 

 

大阪市長       

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金不交付決定通知書 

 

 

 

令和  年  月  日付けで申請のあった大阪市姉妹都市交流推進事業補助金につ

いては、次の理由により交付しないこととしたので、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金

交付要綱第７条第２項の規定により通知します。 

 

（交付しない理由） 

 



（様式第４号） 

令和  年  月  日  

 

大 阪 市 長   

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付申請取下書 

 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて通知のあった大阪市姉妹都

市交流推進事業補助金の交付決定について、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱

第９条の規定により申請を取り下げます。 

 

1 補助金交付決定通知書を受け取った日 

令和  年  月  日 

2 取下げの理由 

 

住    所 
（法人その他の団体にあっては 
主たる事務所の所在地） 

 

ふ  り  が  な 

氏    名 
（法人その他の団体にあっては 
その名称、代表者の氏名） 

 



（様式第５号） 

令和  年  月  日  

 

大 阪 市 長   

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金変更承認申請書 

 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて補助金の交付の決定を受け

た補助事業について、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱第 11 条第１項の規定

により、次のとおり変更の承認を申請します。 

 

（変更する内容及びその理由） 

 

住    所 
（法人その他の団体にあっては 
主たる事務所の所在地） 

 

ふ  り  が  な 

氏    名 
（法人その他の団体にあっては 
その名称、代表者の氏名） 

 



（様式第６号） 

令和  年  月  日  

 

大 阪 市 長   

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金中止・廃止承認申請書 

 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて補助金の交付決定を受けた

補助事業について、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱第 11 条第１項の規定に

より、次のとおり中止・廃止の承認を申請します。 

 

（中止・廃止の理由（中止の場合は、その期間）） 

 

 

住    所 
（法人その他の団体にあっては 
主たる事務所の所在地） 

 

ふ  り  が  な 

氏    名 
（法人その他の団体にあっては 
その名称、代表者の氏名） 

 



（様式第７号） 

大経国第      号 

令和  年  月  日 

 

様 

 

 

 

大阪市長       

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金変更承認決定通知書 

 

 

 

令和  年  月  日付けで申請のあった大阪市姉妹都市交流推進事業補助金変更

承認申請については、補助事業の内容等の変更を承認したので、大阪市姉妹都市交流推進

事業補助金交付要綱第 11 条第３項の規定により通知します。 



（様式第８号） 

大経国第      号 

令和  年  月  日 

 

様 

 

 

大阪市長          

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金中止・廃止承認決定通知書 

 

 

 

令和  年  月  日付けで申請のあった大阪市姉妹都市交流推進事業補助金中止・

廃止承認申請については、補助事業の中止・廃止を承認したので、大阪市姉妹都市交流推

進事業補助金交付要綱第 11 条第３項の規定により通知します。 



（様式第９号） 

令和  年  月  日  

 

大 阪 市 長   

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金概算払申請書 

 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて補助金の交付決定を受けた

補助事業について、下記の理由により補助金の概算払を受けたいので、大阪市姉妹都市交

流推進事業補助金交付要綱第 12 条第２項の規定により申請します。 

 

1 概算払を受けようとする理由 

 

2 概算払を受けようとする理由 

金       円 

 

（算出基礎） 

住    所 
（法人その他の団体にあっては 
主たる事務所の所在地） 

 

ふ  り  が  な 

氏    名 
（法人その他の団体にあっては 
その名称、代表者の氏名） 

 



（様式第 10 号） 

大経国第      号 

令和  年  月  日 

 

様 

 

 

 

大阪市長         

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金概算払決定通知書 

 

 

令和  年  月  日付けで申請のあった大阪市姉妹都市交流推進事業補助金概算

払申請については、次のとおり条件を付して承認することとしたので、大阪市姉妹都市交

流推進事業補助金交付要綱第 12 条第３項の規定により通知します。 

 

 

 

1 概算払金額  金       円 

 

 

2 交付条件 

① 補助事業が完了したときは、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱第 17 条

に定める書類を市長に対し事業完了後 10 日以内に提出するものとする。 

② 大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱第 19 条に基づき補助金を精算し、剰

余金が生じた場合は戻入しなければならない。 

 

※ただし、①の実施報告、②の精算書は、年度の末日まで補助事業が行われている場合に

あっては、事業実施の属する年度の末日に作成するものとする。



（様式第 11 号） 

大阪市指令経国第  号  

令和  年  月  日  

 

様 

 

 

大阪市長  

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金事情変更による交付決定取消・変更通知書 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて交付決定した補助金につい

て、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱第 14 条第２項の規定により、次のとお

り取消・変更したので通知します。 

 

1 取消・変更の内容 

 

2 取消・変更の理由 

 

  



（様式第 12 号） 

令和  年  月  日  

 

大 阪 市 長   

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金実施報告書 

 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて補助金の交付決定を受けた

補助対象事業について、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱第 17 条第１項の規

定により、次のとおり報告します。 

 

 

1 補助対象事業の名称 

  

2 補助金の予定金額   金       円 

  

3 その他必要事項 

(1) 補助金の交付決定額とその精算額 

項 目 金 額 

交付決定額 円 

補助対象経費 円 

受けようとする補助金額 円 

（うち概算払済額） 円 

 

(2)補助対象事業の実績（別紙） 

 

4 添付書類 

 (1)事業実績報告書 

(2)収支決算書 

 (3)領収書等補助対象経費にかかる支出の確認ができる書類 

住    所 
（法人その他の団体にあっては 
主たる事務所の所在地） 

 

ふ  り  が  な 

氏    名 
（法人その他の団体にあっては 
その名称、代表者の氏名） 

 



〔事業実績報告書〕 

事業の名称 
 

事業の実施場所 
 

事業の実績 

＊交流者数や事業実施にあ
たり協力が得られた国内
外の関係(公的)機関の数・
内容など、できるだけ詳細
に記入してください。 

＊参加者へのアンケート実
施（満足度や姉妹都市への
理解度向上など）が可能な
場合は、実施することと
し、その結果について記載
してください。 

＊事業内容が分かるパンフ
レットその他資料があれ
ば、添付してください。 

 

＊交流者数     人 

（事業参加者    人、事業実施者    人、うち市民    人） 

＊関係（公的）機関との連携    団体 

内訳：国内  

国外  

 例) 姉妹都市･外国政府機関･総領事館等との共催,後援,協力等 

事業の課題と方向性 
 

今後の事業計画 
 

 



〔事業収支決算書〕 
項 目 金 額 

収 入 円 

支 出 円 

差引き 円 

 

（収入の部）        単位：円 

区  分 決 算 額 予 算 額 増▲減 備  考 

自己資金     

借 入 金     

事業収入(参加

費等) 
    

他機関からの補

助金、助成金等＊ ㋐     

本市補助金 ㋑     

合    計     

＊国・府及び大阪市、その他地方公共団体若しくは、姉妹都市・外国政府機関・総領事館等の海外の公的機関から、補助対象

事業に補助金・助成金等の交付を受けている､又は受ける予定である場合は、その金額をご記入ください。その相当額を助成

対象経費から差し引きます。 

 

（支出の部）        単位：円 

区分 
決算額 

（税込） 

予算額 

（税込） 
増▲減 

決算額 

（税抜） 

予算額 

（税抜） 
増▲減 備考 

【補助対象経費】     

  
      

  
      

        

補助対象経

費総額 
 

  
㋒    

 

【補助対象外経費】     

        

        

合計  
  

   
 

* 補助金は、補助対象経費総額から「他からの補助金、助成金等」を差し引いた金額の１／２以内 

となります。 

㋑＝（㋒－㋐）×１／２以内(千円未満切り捨て) 



（様式第 13 号） 

大阪市指令経国第  号 

令和  年  月  日 

 

様 

 

 

 

大阪市長  

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金額確定通知書 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて交付決定した大阪市姉妹都

市交流推進事業補助金については、次のとおり補助金額を確定したので、大阪市姉妹都市

交流推進事業補助金交付要綱第 18 条の規定により通知します。 

 

 

 確定金額   金       円 



（様式第 14 号） 

令和  年  月  日 

 

大 阪 市 長   

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金精算書 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて補助金の交付決定を受けた

補助事業等について、大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付要綱第 19 条第１項の規定

により、次のとおり精算内容を提出します。 

 

 

1 精算内容   

受  領  額 金       円 

支  出  額 金       円 

差引剰余（又は不足）額 金       円 

 

 

2 添付書類 

(1) 収支決算書 

(2) 領収書等補助対象経費にかかる支出の確認ができる書類 

住    所 
（法人その他の団体にあっては 
主たる事務所の所在地） 

 

ふ  り  が  な 

氏    名 
（法人その他の団体にあっては 
その名称、代表者の氏名） 

 



（様式第 15 号） 

大阪市指令経国第  号  

令和  年  月  日  

 

様 

 

 

大阪市長  

 

 

 

大阪市姉妹都市交流推進事業補助金交付決定取消書 

 

 

令和  年  月  日付け大阪市指令経国第  号にて交付決定した大阪市姉妹都

市交流推進事業補助金については、次のとおり交付決定を取り消したので、大阪市姉妹都

市交流推進事業補助金交付要綱第 20 条第 2項の規定により通知します。 

 

1 取消しの内容 

 

2 取消しの理由 

 

 


