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　次の案件にかかる公募型企画競争方式（プロポーザル方式）の企画提案にかかり、関係書類を添えて提出します。

記

１　案件名称

　　令和８年度国際ビジネス交流事業に係る動画制作業務委託
２　関係書類

　□(ｱ) 公募型企画競争方式（プロポーザル方式）企画提案書（様式７－２［本様式］）
　□(ｲ) 以下の項目が記載された提案書
仕様書の内容を踏まえ、提案書はＡ４判片面印刷20ページ以内（表紙や目次を含む。）で作成することとし、ページ番号を付すること。図や写真等の使用も可とするが、主要な文字の大きさ（ポイント数）は10ポイント以上とする。
また、専門用語、難解な用語の使用及び表現は避け、イラストやイメージなどを用いて業務内容等をわかりやすく記載すること。用紙本体に対する加工は、印刷・記入以外は全て禁止とし、インデックスや付箋の貼付、ホチキス留めや製本等は行わないこと。
提案にあたっては、動画のコンセプト、構成案、撮影方法並びにナレーション及び音響等の表現方法について具体的に示すこと。提案書には、少なくとも次の内容を含めるものとする。

①コンセプト
②ショート動画及びロング動画の構成案
③表現方法（ナレーション、テロップ、BGM、CG等）
④撮影方法（ドローン撮影等）
⑤絵コンテ
上記⑤は主要シーンについて作成するものとし、提案書全体20ページのうちショート動画及びロング動画それぞれＡ４判片面印刷５ページ以内とする。各コマには、映像イメージ、ナレーション及びテロップ等の概要を記載すること。
(ｳ) 経費見積書・内訳書（様式自由）
人件費、物件費の別の他、企画、各手配にかかる経費、一般管理費、消費税等について、単価・人数・数量・月数など、積算を詳細に記載すること。
(ｴ) 業務実施人員体制表（様式自由）
業務内容を実現するための業務実施体制（業務責任者、人員配置計画、役割分担、及び連絡体制等）を示すこと。
(ｵ) 配置予定スタッフの経歴・従事業務調書（様式８）
業務を円滑に実施するための業務責任者の実績等を記載すること。業務経歴は、本業務に関連する業務等を中心に記載すること。
(ｶ) スケジュール（様式自由）
本業務を実施するスケジュールについて記載すること。
(ｷ) 映像データ
1 映像データについては、６（２）ア【単独法人等】(ｳ)若しくは、 ６（２）ア【共同事業体】(ｴ)に実績として記載した業務のうち１本（原則３分以内）をＭＰ４形式でＤＶＤに収録のうえ提出すること。
　　②評価の公平性を保つため、提案者を識別できる情報（社名、ロゴ、製品等（音声を含む。））を表示しないこと。また、自社又は共同事業体の構成員のみで制作した映像であり、他社の所有権、著作権等に抵触しないものであること。 
※提出された映像は発注者にて事前に内容確認を行い、提案者を識別できる情報が 含まれていると判断した場合や何らかの理由で再生できない場合は、当該映像データの修正を指示する。
