
迷子犬/猫 ポスター制作マニュアル

迷子になってしまった、大切なペットを探すために活用いただく捜索ポスターのテンプレート（A4サイズ）です。
写真と捜索に必要な情報を入力するだけで、簡単に捜索ポスターを制作できます。ご自由にダウンロードしてお使いください。

制作方法について
・お持ちのパソコン等で制作される場合、制作手順①を参考にしてください。
・印刷して手書きで制作される場合は、制作手順②を参考にしてください。

制作手順①【パソコン等で制作する場合（Excel）】

① ファイル名「パソコン加工用迷子犬（または猫）ポスター（XLSX形式）」をダウンロード。
② Excelを立ち上げて、まずは用意した写真データ(写真枠3枚分)を貼り込みます。

「挿入」タブから「画像」を
選択し、挿入したい画像
ファイルを選択します。

写真を挿入する

挿入された画像が大きい場合は、
画像の右下にマウスポインターを
重ねるとサイズが調節できます。
画像の上で右クリックすると、
「トリミング」で画像の余分な部分を
カットできます。

写真のサイズを調整する

フレーム画像を右クリックし、
「最前面に移動」を選択。写真の上に
フレームが重なるよう調整します。

フレームを整える

保存・印刷（A4サイズ）して完成！

必要な情報を入力する

「挿入」タブから「テキストボックス」
を選択し、いつ、どこでいなくなったか、
ペットの特徴などを入力します。

※制作したポスターは、御自身の判断と責任で御使用ください。ポスターを掲示する際には、必ず掲示する場所を管理されている方から許可を得てください。
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制作手順②【印刷して手書きで制作する場合】

① ファイル名「手書き用迷子犬（または猫）ポスター（PDF形式）」をダウンロード。

② ダウンロードしたpdfと写真(写真枠3枚分)を印刷する。

PHOTOの点線の枠に合わせて、用意した
写真を切り取り、ノリなどで貼りつける。

写真を貼りつける

完成！

必要な情報を入力する

いつ、どこでいなくなったか、
ペットの特徴などを記入します。
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※制作したポスターは、御自身の判断と責任で御使用ください。ポスターを掲示する際には、必ず掲示する場所を管理されている方から許可を得てください。

この迷⼦⽝／猫の捜索ポスターは、⼤阪市が実現を目指す「⽝猫の理由なき殺処分ゼロ」に御賛同いただいた、
株式会社⼤広の社員からなる有志グループの皆さんにデザインしていただきました。


