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（参考例）これらの項目を基本に、適宜、必要な項目を追加する等してください。

大阪市立○○学校PTA　個人情報保護に関する方針
 
大阪市立○○学校PTA（以下、「本会」という。）が保有する個人情報の適正な取り扱いと活動の円滑な運営を図るため、下記の事項を遵守します。

１　本会の責務
本会は、個人情報保護に関する法令を遵守するとともに、PTA活動において個人情報の保護に努めます。 

２　個人情報の取得
　　　本会は、運営上必要な範囲内で、法令に則り、適切かつ公正な手段により個人情報を取得します。

３　個人情報の利用目的
　　　本会は、取得した個人情報について、あらかじめ本人の同意を得ないで、下記の利用目的以外に個人情報を取り扱いません。
・ＰＴＡ会員名簿の作成と管理
・ＰＴＡ活動に関する案内
・ＰＴＡ会員納入に関する手続きと管理
・ＰＴＡが加入する保険手続きに必要な事項

４　個人情報の管理
本会は、取得した個人情報の安全管理のため、必要かつ適正な措置を講じます。また、有効期限が過ぎた個人情報は速やかに廃棄します。

５　個人情報の第三者への提供
法令に定める場合を除き、事前に関係する会員の同意を得ることなく、個人情報の第三者への提供・開示は行いません。

６　個人情報の開示
　本会は、本人から、個人情報の開示を求められたときは、法令に沿ってこれに応じます。


