
見積書の交付・提出方法の変更及び記入方法等について 

 

 

１ 見積書の交付方法について 

  令和６年４月２日公開分より、公募型比較見積において使用する見積書及び資格審査資料を、契

約主管担当からの交付に加え、ホームーページに掲載することとしましたので、いずれかを使用し

てください。 

 

２ 見積書の提出方法について 

令和６年４月２日公開分より、見積書の郵送による提出を開始しました。 

見積書へは大阪市入札参加資格登録時「大阪市使用印鑑届」に押印された印鑑の押印が必要で 

す。見積書への当該使用印押印が困難な場合は、当該使用印が押印された委任状（様式は各契約担

当仕様書等ページに掲載）と見積書を同時に提出してください。 

(1) 持参による提出の場合 

受付期間：提出期間内開庁日の午前９時から午後５時 30分まで 

（ただし、提出期限日については午後３時まで。） 

 (2) 郵送による提出の場合 

受付期間：提出期日の前日までに必着 

       また、郵送による場合は、二重封筒を用いて、表封筒に「物品供給見積書在中」又

は「事業請負見積書在中」と朱書きし、内封筒に「申込期限日及び案件名称」を記

載のうえ、各契約担当あて親展とし送付してください。 

 

３ 資格審査資料の提出方法について 

令和６年４月２日公開分より、資格審査資料の提出が必要な案件について、郵送による提出を開 

 始しました。 

「公募型比較見積の執行について」（以下、「説明書」という。）に記載の事業主管担当へ当該資料

を提出してください。 

(1) 持参による提出の場合 

受付期間：説明書記載の提出期日の午後５時まで 

 (2) 郵送による提出の場合 

   受付期間：提出期日の前日までに必着 

 

４ 見積書の記入方法について 

大阪市教育委員会事務局等公募型比較見積実施要綱第６条に規定する見積書提出方法は次のとお 

りです。（※下記に掲載の【記載例】参照） 

(1) 日付 

見積書の提出日を記入してください。 

 (2) 住所及び商号等の記載 

入札参加有資格者名簿の内容を記入してください。 

   ※『支店』『受任者』を登録している場合は、『支店所在地』『受任者名』を記載してください。 

 (3) 押印 

『使用印鑑届』で大阪市に届け出ている使用印を押印してください。 



(4)見積金額 

ア 見積金額を記載してください。なお、価格決定に当たっては、見積書に記載された金額の当 

該金額の 100分の 10に相当する額を加算した金額（加算した金額に１円未満の端数があるとき

は、その端数を切り捨てた額）をもって決定価格とするので、消費税及び地方消費税がかかる

課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の 110分の 100に

相当する金額を見積書に記入してください。 

イ 金額の前には「￥」マークを記載してください。 

ウ 誤記載の場合は、「￥」マークを含めた金額全体を二重線で削除し、その上に使用印で訂正 

印を押印のうえ、正しい金額を記載してください。 

  エ 提出する見積書は、見積金額記載面を内側にして、見積書提出期限及び案件番号が分かるよ 

うに折り、契約主管担当の投函場所に提出又は提出期限前日までに各契約担当宛て郵送してく 

ださい。 

     折り方見本を投函場所に掲示していますので、参考にしてください。 

   オ 大阪市教育委員会事務局等公募型比較見積実施要綱第８条に該当する見積りは無効となりま 

すので、ご注意ください。 

 



【記載例】 

◎提出する見積書 

 

 

 

◎入札参加有資格者名簿情報（物品・委託） 

 

 

【留意事項】 

・上記により難い場合は、案件ごとに別途定めることとします。 

・大阪市教育委員会事務局等公募型比較見積実施要綱及び交付された書類を十分確認のうえ参加してくだ 

さい。 

 

【リンク】 

大阪市教育委員会事務局等公募型比較見積実施要綱 

https://www.city.osaka.lg.jp/kyoiku/page/0000254024.html 

承認番号  名称 代表者名(役職) 受任者名(役職) 

12345 
 

●●●株式会社 
△△ △△ 

代表取締役 

■■ ■■ 

大阪支店長 

 本店所在地 支店所在地 

 大阪府○○市○○１－２－３ 大阪市北区○○○３－２－１ 

 電話番号 FAX 番号 資本金（千円） 企業の区分 

 06-1234-5678 06-0987-6543 10,000 中小 

④見積もった金額の 110 分の 100 に相当す

る金額を記載。「￥」マークで止める。誤りは、

金額全体を二重線で削除。訂正印を押印し、正

しい金額を記載する。 

①見積書提出日 

②支店登録の場合は、

『支店所在地』 

②受任者登録の場

合は、『受任者名』 

②受任者の登録あり ②支店の登録あり 

R6.4 

③使用印押印 

https://www.city.osaka.lg.jp/kyoiku/page/0000254024.html

