
別紙１ 

 

取材について（基本型） 

 

１ 報道受付は、○時○分より▲▲（□□◆階）にて行います。受付にて名刺

受け又は受付簿への記入をお願いします。 

２ 取材中は必ず自社腕章、社員（記者）証、又は「市政記者証」のいずれか

を見えやすいところに着用してください。腕章等を着用しない方の会場入室

はお断りすることがありますのでご注意ください。 

３ 報道関係者の方は、受付順に（受付開始時刻に集合された社にて抽選によ

り）会場に入室いただきます。 

４ カメラ取材は所定の位置でお願いします。（取材箇所１箇所につき１社１カ

メラとします。） 

５ 取材中は、会議の進行の妨げにならないよう、職員の指示、誘導に従って

いただきますようお願いします。 

６ ●●に対する追いかけ取材は原則可能ですが、ペン取材及びワイヤレスマ

イク取材のみとし、カメラによる追いかけ取材は禁止です。その際、●●よ

り前に出て動線をふさがないようにお願いします。 

 

注 下線部は、市長が参加するなど、報道関係者の傍聴が特に多く見込まれる

場合の記載例です。 

 

 


