
【記入例】別紙２

会議名称

開催日時

開催場所

主 催 局

参 加 局

主な出席者

一般傍聴の可否

連 絡 先

公開・部分公開の別 部分公開
「冒頭５分までカメラ取材可」や「議題３以降は非公
開（条例第７条第１号）」という内容を記載

主な議題

取材要領

その他特記事項

１　○○制度の現状について
２　○○制度の課題について
３　具体事例から見た○○制度の問題点について
４　○○制度の今後の見通しについて

①報道受付は、○時○分より▲▲（□□◆階）にて行います。受付
にて名刺受け又は受付簿への記入をお願いします。
②取材中は必ず自社腕章、社員（記者）証、又は「市政記者証」の
いずれかを見えやすいところに着用してください。腕章等を着用し
ない方の会場入室はお断りすることがありますのでご注意くださ
い。
③報道関係者の方は、受付順に会場に入室いただきます。
④カメラ取材は所定の位置でお願いします。
⑤取材中は、会議の進行の妨げにならないよう、職員の指示、誘導
に従っていただきますようお願いします。

庁内会議の開催について

△△室・××局

市長・副市長・○○局長・△△室長・××局長

○○局××担当（電話：06-6208-XXXX　担当者：○○）

○○制度検討会議

平成24年1月27日（金）

大阪市役所本庁舎○階第○会議室

○○局

不可

部分公開の場合には非公開とす

る部分及びその該当理由を記載


