
別表15
（　　　　　　）地区隊の編成と任務

	地区隊の編成
	任　　　務

	地区隊長　　（　管理権原者　　　　）
	地区隊の指揮統括

	地区副隊長　（　防火・防災管理者　）
	地区隊長の代行

	指揮・通信連絡・情報収集班
	班長（　　　　　）
班員（　　　　　）

　　（　　　　　）

　　（　　　　　）

　　（　　　　　）
	１　地区隊長の補佐
２　地区隊への命令伝達及び情報収集

３　自衛消防本部との連絡

４　１１９通報及び通報確認

５　災害発生場所、被害状況等の本部隊への報告

６　館内への非常放送及び指示命令の伝達

７　消防隊への情報の提供

	消火班
	班長（　　　　　）

班員（　　　　　）

　　（　　　　　）

　　（　　　　　）


	１　出火場所へ直行し初期消火作業を実施
２　防煙、防火区画の設定

３　本部隊初期消火班の誘導

４　いつ火災が起きてもすぐに消火できるよう準備

５　その他必要な事項

	救出・救護班
	班長（　　　　　）

班員（　　　　　）

　　（　　　　　）

　　（　　　　　）
	１　負傷者の救出、救護
２　救命、救急措置

３　ドアの開放

４　その他必要な事項

	避難誘導班
	班長（　　　　　）

班員（　　　　　）

　　（　　　　　）

　　（　　　　　）

　　（　　　　　）


	１　避難階段への避難誘導
２　要救助者、逃げ遅れ者等の確認及び報告

３　警戒区域の設定

４　ドアの開放

５　避難経路に倒れた物や落下物を除去

６　携帯拡声器等を使い落ち着いて行動するよう誘導

７　その他必要な事項


別表16
自衛消防組織装備品リスト（参考例）

	任務別
	品　　　　　　　　　　　名

	
	用意すべき資機材
	有無
	用意が推奨される資機材
	有無

	指　　揮
	消防計画（自衛消防活動要領）
	
	携帯用拡声器
	

	
	建物図面

（平面図・配管図・電気設備図等）
	
	指揮本部用の資機材及び標識(隊旗)
	

	
	名簿（従業員・宿泊者・入院者等）
	
	照明器具（懐中電灯・投光器等）
	

	
	
	
	情報伝達機器（トランシーバー等）
	

	通報連絡
	非常通報連絡先一覧表
	
	携帯用拡声器
	

	
	
	
	情報伝達機器（トランシーバー等）
	

	初期消火
	防火衣又は作業衣
	
	可搬式消防ポンプ
	

	
	消火器具
	
	破壊器具（とび口等）
	

	
	
	
	防水シート
	

	避難誘導
	マスターキー
	
	ロープ
	

	
	切断器具(ドアチェーン等切断用）
	
	誘導の標識（案内旗等）
	

	
	名簿（従業員・宿泊者・入院者等）
	
	
	

	
	携帯用拡声器
	
	
	

	
	照明器具（懐中電灯等）
	
	
	

	安全防護
	キー､手動ハンドル(防火シヤッター、エレベーター、非常ドア等）
	
	エンジンカッター
	

	
	救助器具

（ロープ、バール、ジャッキ等）
	
	油圧式救助器具セット
	

	
	建物図面

(平面図・配管図・電気設備等)
	
	
	

	応急救護
	応急医薬品
	
	応急救護所設置資機材

（テント、ベッド等）
	

	
	担架
	
	受傷者記録用紙
	

	
	
	
	車イス
	

	
	
	
	自動体外式除細動器（ＡＥＤ）
	

	搬　　出
	非常用搬出品リスト

(契約書類、台帳、ＰＣ、電子記録等)
	
	防水シート
	

	
	
	
	保管標識
	

	その他
	災害用活動服、ヘルメット、運動靴、手袋、警笛
	
	携帯発電機
	


　　＊　資機材は持ち出しやすい場所に備蓄・保管します。

　　＊　備蓄・保管施設に損壊等のおそれがある場合は、分散して保管します。

　　＊　食料（缶詰、乾パン等）：必要日数×必要人数分

　　＊　飲料水（目安３リットル／１日）：必要日数×必要人数分

別表17
エレベーター管理表

	メンテナンス会社
	（株）○○サービス

	
	　　　　　　区　　　町　　　丁目　　　番　　号

	
	通常連絡先：

緊急時連絡先：

	担　当　者
	

	エレベーター
	設置場所
	通称・番号
	製造会社
	備　考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


別表18
法定資格管理表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【　　　　年　　　月　　　日現在】

	役割・任務
	氏　名
	就任年月日
	資格取得年月日
	資格番号
	再講習年月日
	次回再講習期限

	統括管理者
	
	
	
	
	
	

	班　長
	指揮班
	
	
	
	
	
	

	
	初期消火班
	
	
	
	
	
	

	
	避難誘導班
	
	
	
	
	
	

	
	救出救護班
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	班　員　等
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


別表19
防火・防災上必要な教育の実施予定表

	対象者
	実施回数

(時期)
	教育内容（講習・研修会等）
	実施者

	管理権原者
	年２回

（　月　月）
	・○○消防署協議会研修

・地震対策セミナー
	消防署

○○防災科学マネジメント

	防火・防災管理者
	年２回

（　月　月）
	・企業防災担当者研修

・地震対策セミナー
	○○企業防災研究所

○○建築防災科学センター

	統括管理者
	
	・当ビル防火・防災研修会

・防災対策講習会
	防火・防災管理者

○○

	本部隊班長
	
	・当ビル防火・防災研修会

・自衛消防研修会
	防火・防災管理者

統括管理者

	本部隊班員
	
	・当ビル防火・防災研修会

・自衛消防研修会
	防火・防災管理者

統括管理者

	地区隊長
	
	・当ビル防火・防災研修会

・防災対策講習会
	

	防火･防災担当責任者
	
	
	

	火元責任者
	
	
	

	従業員等
	
	
	

	派遣社員

アルバイト

パート
	採用時

年２回

（　月　月）
	
	

	統括管理者・本部隊の班長・防災センター勤務者は「自衛消防業務講習」を受講させる。
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