
別表７
防火・防災管理維持台帳に編冊する書類等

　　　(防火管理維持台帳)
	１
	防火管理者（再）講習修了証（写し）（再講習は該当する場合に限る）

	２
	防火管理消防計画（写し）

	３
	防火管理者選解任の届出書（写し）

	４
	※統括防火管理者選解任の届出書（写し）

	５
	※全体についての防火管理に係る消防計画（写し）

	６
	※自衛消防組織設置の届出書（写し）

	７
	※統括管理者等の自衛消防業務（再）講習の修了証（写し）

	８
	※防火対象物点検結果報告書（特例認定申請・決定通知）(写し）

	９
	消防用設備等・特殊消防用設備等の設置届出書（検査済証）(写し）

	10
	消防用設備等・特殊消防用設備等点検結果報告書（写し）

	11
	消防計画に基づき実施された事項を記録した書類

	12
	消防用設備等・特殊消防用設備等工事・整備経過記録書類（写し）

	13
	消防機関等の立入検査結果通知書等（写し）

	14
	消防訓練通報書（写し）

	15
	建築物・工作物工事等関係書類

	16
	建築物定期検査等関係書類

	17
	建築物耐震診断等関係書類

	18
	防火関係機関の連絡先一覧表

	19
	その他防火管理上必要な書類


　　　(防災管理維持台帳)

	１
	防災管理者（再）講習修了証（写し）

	２
	防災管理消防計画（写し）

	３
	防災管理者選解任の届出書（写し）

	４
	※統括防災管理者選解任の届出書（写し）

	５
	※全体についての防災管理に係る消防計画（写し）

	６
	※自衛消防組織設置の届出書（写し）

	７
	※統括管理者等の自衛消防業務（再）講習の修了証（写し）

	８
	防災管理点検結果報告書（特例認定申請・決定通知）(写し）

	９
	消防計画に基づき実施された事項を記録した書類

	10
	消防機関等の立入検査結果通知書等（写し）

	11
	防災訓練通報書（写し）

	12
	防火・防災管理委員会等関係書類

	13
	建築物・工作物工事等関係書類

	14
	建築物定期検査等関係書類

	15
	建築物耐震診断等関係書類

	16
	防火・防災関係機関の連絡先一覧表

	17
	その他防災管理上必要な書類


· 　該当しない場合は除く

別表８
非常用物品等の一覧

	種　別
	品　　　名

	応　急　手　当

(医薬品・救急用品)
	○医薬品

殺菌消毒剤、鎮痛剤、火傷薬、止血剤、胃腸薬、絆創膏等

○救急用品

包帯、ガーゼ、三角巾、脱脂綿、ハサミ、ピンセット、体温計、副木、毛布、シーツ等

	救　出　救　護
	バール、ジャッキ、のこぎり、スコップ、つるはし、はしご、

ロープ、鉄パイプ、斧、エンジンカッター、チェーンソー、担架、毛布等

	非常用器具等
	懐中電灯、ローソク、マッチ、ライター、トランシーバー、

拡声器、メガホン、ラジオ、予備電池、ビニールシート、

ビニール袋、ヘルメット、防災ずきん、軍手、皮手袋、テント

	生活必需品
	○食料３日分／１人

（缶詰、乾パン、インスタントラーメン、レトルト食品等）

○飲料水３日分／１人

（１人１日３ℓ）

カセットコンロ、カセットボンベ

簡易トイレ（消毒剤含む）

下着、タオル、毛布、防寒衣、運動靴、せっけん、寝袋等

	非常持ち出し品
	職員等関係者連絡表、顧客情報、契約書、

登記書その他重要書類又はデータ

	そ　の　他
	


　　（備考)

　　＊　非常用物品は、定期的に点検を実施する。

　　＊　火災・地震等の被害を受けにくい場所に保管・備蓄する
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