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公文書（組織共用文書全般） 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

・ 会議等に提出した文書 

・ 会議録等の作成のために会議内容等を 

記録した速記録、録音テープ 

・ 外部の会議等に職務上出席し、取得した 

文書 など 

 

 
・ 意思決定のための決裁手続を経た文書 

・ 組織内の情報共有のための供覧手続を 

経た文書 

 

・ 意思決定に大きく影響を与えた会議や交渉の記録、

市長等への説明における指示内容 

・ 市長、副市長への重要な報告内容 

・ 不動産取得等に関する権利者との交渉記録        など  

Ｃ 意思形成過程文書（重要な報告等を含む） 

 
Ａ 決裁・供覧文書 

Ｂ 決裁や供覧の手続を経ていない 

組織共用文書 


