
（第１号様式）

職 員 番 号 確認書類

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

時 分 時 分

年 月 日　(　　)　曜日  NO. .

時間外・休日入庁簿（職員用）

所 属 氏 名
職 員 証 を 忘 れ た 場 合

入 庁 時 刻 退 庁 時 刻



（第２号様式）

所属する法人又は団体等の
名 称

氏 名 行 先 用 件 入 庁 時 刻 退 庁 時 刻
入 庁 証
又 は

腕 章 番 号

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

　　　時　　　分 　　　時　　　分 　

時間外・休日入庁簿（職員以外用）

　　　　　年　　　月　　　日　(　　)　曜日 No.              



（第３号様式：表面） 

 

行為許可申請書 

 

 年   月   日  

 

（各所属庁舎管理者） 

            様 

申請者              

        住  所            

 団 体 名            

 代表者氏名             

  電話番号            

 

 大阪市役所本庁舎における次の行為について、許可をお願いします。 

 

行為の目的 

及び内容 
 

場  所  

日  時 
    年  月  日（ ）     時    分から 

    年  月  日（ ）     時    分まで 

人 数 等  

そ の 他  

確認事項 

□ 暴力団の利益になるような行為ではありません。 

□ 庁舎内では、大阪市役所本庁舎管理規則第 9 条に定める禁止事項（裏

面参照）を遵守します。 

（備考） 

 「確認事項」欄は、該当することを確認した上で、□にレ印を付してください。 

 

 



（第３号様式：裏面） 

 

○大阪市役所本庁舎管理規則（昭和 61 年 10 月 1 日 規則第 106 号）：抜粋 

 

(行為の禁止) 

第 9 条 庁舎等においては、何人も、次に掲げる行為をしてはならない。 

(1) 凶器、爆発物その他の危険物の持込み 

(2) 庁舎、備品その他の物件の破損又は汚損 

(3) 通行を妨げる行為 

(4) 脅迫、威圧的な言動、暴言、けん騒その他の不穏当な言動を行うこと 

(5) 職員に対して面会を強要すること 

(6) 前各号に掲げるもののほか、庁舎等における秩序を乱し、又は公務の円滑な遂行を妨

げる行為 

 

 

https://krv800.legal-square.com/HAS-Shohin/jsp/SVDocumentView


（第 4 号様式） 

許 可 書 

 

年   月   日  

 

 

 

（申請者） 

  住 所 

氏 名           様 

 

（各所属庁舎管理者） 

 

    年   月   日付けで申請のあった大阪市役所本庁舎における行為について

は、次のとおり（条件を付して）許可します。 

 

行為の目的 

及び内容 
 

団体名及び 

代表者名 
 

場  所  

日  時 
    年  月  日（ ）     時    分から 

    年  月  日（ ）     時    分まで 

人 数 等  

条  件  

 



（第 5 号様式） 

 

不許可決定通知書 

 

年   月   日  

 

 

 

（申請者） 

  住 所 

氏 名           様 

 

（各所属庁舎管理者） 

 

    年   月   日付けで申請のあった大阪市役所本庁舎における行為について

は、次のとおり不許可とします。 

 

行為の目的 

及び内容 
 

場  所  

日  時 
    年  月  日（ ）     時    分から 

    年  月  日（ ）     時    分まで 

不許可理由  

 


