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05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 常用(-) 30年 2 保健師・助産師・看護師事務取扱通達

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 3年 3 公衆衛生学会関係書類

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 5年 5 全国衛生部長会議書類

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 5年 6 政令指定都市衛生主管会議書類（歴） 歴文

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 5年 7 保健衛生情報調査研究関係書類

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 5年 8 保健衛生システム運用関係書類

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 常用(-) 40年 11 石綿健康診断個人票

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 常用(-) 40年 12 石綿作業記録

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 40年 13 石綿作業環境測定結果報告書

05 01 00 00  衛生 保健総務 総括 統括 30年 14 化学物質リスクアセスメント関係書類

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 常用(-) 1年 1 人口動態調査事務取扱通達（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 常用(-) 1年 6 衛生行政報告例事務取扱通達書類

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 常用(-) 1年未満 7 人口動態調査関係書類（区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 1年 8 人口動態調査票事件簿（区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 12 人口動態調査票集計表

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 22 人口動態統計月報

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 26 結核患者届出票（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 27 結核患者入院届出票（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 28 結核患者退院届出票（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 29 国民生活基礎調査書類（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 31 衛生行政報告例関係書類

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 5年 34 死産届（区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 5年 35 患者調査書類（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 5年 36 医療施設静態調査書類（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 5年 37 医師・歯科医師・薬剤師調査書類（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 5年 38 衛生統計関係書類（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 1年 46 人口動態調査票送付簿（局区）

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 47 保健事業等調査関係書類

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 常用(-) 1年 48 地域保健・健康増進事業報告事務取扱通達書類

05 01 00 01  衛生 保健総務 総括 調査・統計 3年 49 人口動態関係書類（局区）

05 01 00 02  衛生 保健総務 総括 団体連絡 5年 4 バイオサイエンス研究所関係書類
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05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 3年 11 保健師研修関係書類（局区）

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 3年 12 学生実習関係書類（医師・保健師・看護師・助産師等）（局区）

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 5年 14 修学資金各種通知書発送簿

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 5年 18 精神保健福祉研修関係書類

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 30年 21 精神保健福祉相談員資格取得講習会関係書類

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 5年 22 修学資金貸与関係書類

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 常用(-) 1年 23 修学資金貸与申請受付簿

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 常用(-) 1年 24 修学資金貸与者名簿

05 01 00 03  衛生 保健総務 総括 研修・奨学 常用(-) 1年 25 修学資金返還猶予申請受付簿

05 01 01 00  衛生 保健総務 保健管理 統括 常用(-) 30年 1 保健所使用料改正関係書類

05 01 01 00  衛生 保健総務 保健管理 統括 1年 2 公衆衛生学会書類

05 01 01 00  衛生 保健総務 保健管理 統括 1年 3 保健所連絡関係書類

05 01 01 00  衛生 保健総務 保健管理 統括 5年 12 地域医療事業関係書類（歴） 歴文

05 01 01 00  衛生 保健総務 保健管理 統括 3年 15 保健福祉センター関係書類

05 01 01 00  衛生 保健総務 保健管理 統括 3年 16 地域保健推進協議会関係書類（局区）

05 01 01 00  衛生 保健総務 保健管理 統括 1年 17 保健事業報告集計関係書類

05 01 01 01  衛生 保健総務 保健管理 保健師管理 1年 2 保健師活動報告（局区）

05 01 01 01  衛生 保健総務 保健管理 保健師管理 5年 9 保健師業務関係書類（局区）

05 01 01 01  衛生 保健総務 保健管理 保健師管理 3年 11 保健師業務関係書類（局区）

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 3年 3 健康づくり長期計画関係書類（歴） 歴文

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 5年 4 健康増進関係書類

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 5年 5 健康増進事業関係書類

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 5年 8 健康づくり長期計画関係書類

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 30年 10 健康づくり長期計画策定関係書類（歴） 歴文

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 5年 12 健康づくり関係書類（局区）

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 5年 13 食育推進事業関係書類（局区）

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 常用(-) 3年 14 喫煙可能室設置施設届出書等

05 01 01 02  衛生 保健総務 保健管理 健康増進 3年 15 喫煙可能室設置施設廃止届出書

05 01 02 00  衛生 保健総務 医務指導 統括 常用(-) 1年 1 医務関係事務取扱通達（局区）

05 01 02 00  衛生 保健総務 医務指導 統括 3年 2 医務関係定例決裁簿（区）

05 01 02 00  衛生 保健総務 医務指導 統括 5年 3 医務関係書類（局区）
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05 01 02 00  衛生 保健総務 医務指導 統括 5年 4 医療監視関係書類（局区）（歴） 歴文

05 01 02 00  衛生 保健総務 医務指導 統括 30年 5 死体解剖関係定例決裁簿（局区）

05 01 02 00  衛生 保健総務 医務指導 統括 1年 6 医療安全相談窓口関係書類

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 1 病院台帳（区）（歴） 歴文

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 2 一般診療所・歯科診療所台帳（区）（歴） 歴文

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 3 施術所・助産所台帳（区）（歴） 歴文

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 4 歯科技工所台帳（区）（歴） 歴文

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 7 衛生検査所登録台帳

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 8 保健衛生（病院台帳）システム（電）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 9 保健衛生（一般診療所・歯科診療所台帳）システム（電）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 10 保健衛生（施術所・助産所台帳）システム（電）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 11 保健衛生（歯科技工所台帳）システム（電）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 12 保健衛生（衛生検査所台帳）システム（電）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 13 保健衛生（病院報告集計表）システム（電）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 3年 14 保健衛生（病院報告〔患者票・従事者票〕）システム（電）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 30年 15 病院開設許可等申請書（局区）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 常用(-) 30年 16 病院構造設備使用許可申請書（局区）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 3年 17 医療施設関係経由文書処理簿（区）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 3年 18 病院報告集計表（局区）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 3年 21 医療関係通報及び処理表（局区）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 3年 22 病院報告（患者票・従事者票）（区）

05 01 02 01  衛生 保健総務 医務指導 施設 3年 23 病院立入検査関係書類（歴） 歴文

05 01 02 02  衛生 保健総務 医務指導 従事者 常用(-) 1年 2

あんま・マッサージ・はり・きゅう・柔道整復師関

係事務取扱通達（局区）（歴） 歴文

05 01 02 02  衛生 保健総務 医務指導 従事者 3年 9 各種免許関係経由文書処理簿（局区）

05 01 02 03  衛生 保健総務 医務指導 医療法人 3年 0 医療法人監理関係書類

05 01 02 03  衛生 保健総務 医務指導 医療法人 3年 2 医療法人認可申請書受付簿

05 01 02 03  衛生 保健総務 医務指導 医療法人 常用(-) 30年 3 医療法人認可等関係書類

05 01 02 03  衛生 保健総務 医務指導 医療法人 常用(-) 30年 4 医療法人台帳

05 01 02 03  衛生 保健総務 医務指導 医療法人 5年 5 医療法人各種届出書類

05 01 03 00  衛生 保健総務 医療対策研究 統括 5年 5 大阪市保健医療審議会運営関係書類
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05 01 03 00  衛生 保健総務 医療対策研究 統括 30年 6 大阪市保健医療審議会関係書類

05 01 03 01  衛生 保健総務 医療対策研究 救急対策 5年 4 救急医療関係書類

05 01 03 02  衛生 保健総務 医療対策研究 血液対策 1年 2 献血推進員活動状況報告（区）

05 01 03 02  衛生 保健総務 医療対策研究 血液対策 3年 3 献血推進事業資料

05 01 03 02  衛生 保健総務 医療対策研究 血液対策 5年 4 血液対策事業関係書類

05 01 03 02  衛生 保健総務 医療対策研究 血液対策 5年 5 献血関係書類（区）

05 01 03 03  衛生 保健総務 医療対策研究 原爆医療 常用(-) 1年 1 原爆関係事務取扱通達

05 01 03 03  衛生 保健総務 医療対策研究 原爆医療 5年 8 原爆被爆者対策事業書類（局区）

05 01 03 05  衛生 保健総務 医療対策研究 在宅医療 5年 0 在宅医療関係書類（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 常用(-) 1年 2 飼い犬の登録台帳（区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 常用(-) 1年 3 保健衛生（動物管理）システム（電）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 1年 13 犬の鑑札・注射済票交付事業日計簿（区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 1年 14 ねこの引取り関係書類（区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 1年 15 犬の引取り関係書類（区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 3年 16 動物管理センター事業関係書類

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 3年 20 生活環境指導員業務月報（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 3年 21 犬の苦情等届出処理関係書類（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 3年 22 ねこの苦情等届出処理関係書類（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 5年 27 動物管理センター事業月報（歴） 歴文

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 5年 30 麻酔銃関係書類

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 5年 31 犬業務報告関係書類（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 5年 32 薬物等受払簿

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 3年 33 犬の失そう・迷い込み等届出関係書類（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 3年 34 犬捕獲現場調査票（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 常用(-) 3年 35 獣医療法関係事務取扱通達（局区）

05 01 04 00  衛生 保健総務 動物管理 統括 常用(-) 3年 36 飼育動物診療施設開設届関係書類

05 01 04 01  衛生 保健総務 動物管理 抑留犬 1年 6 処理委託書

05 01 04 01  衛生 保健総務 動物管理 抑留犬 1年 7 収容犬回収受付処理票（区）

05 01 04 01  衛生 保健総務 動物管理 抑留犬 3年 8 抑留犬公告（区）

05 01 04 01  衛生 保健総務 動物管理 抑留犬 3年 14 抑留犬返還申請書類

05 01 04 01  衛生 保健総務 動物管理 抑留犬 5年 15 犬の捕獲及び評価台帳
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05 01 04 01  衛生 保健総務 動物管理 抑留犬 1年 16 捕獲檻関係書類（局区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 常用(-) 1年 4 狂犬病予防事務取扱通達（局区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 1年 8 狂犬病予防技術員日報

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 1年 9 犬の死亡・所在地等変更届出書類（区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 3年 13 狂犬病予防注射実施報告書（区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 3年 14 狂犬病予防注射済証控（区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 5年 18 狂犬病予防関係書類（局区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 5年 22 狂犬病鑑定関係書類（局区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 30年 23 狂犬病（擬似）発生関係書類（局区）（歴） 歴文

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 5年 24 咬傷犬関係書類（局区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 3年 25 マイクロチップ特例情報確認簿（区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 3年 26 マイクロチップ特例情報処理定例決裁簿（区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 3年 27 飼い犬の登録申請書（区）

05 01 04 02  衛生 保健総務 動物管理 狂犬病 3年 28 犬の鑑札・注射済票再交付申請書（区）

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 5年 8 動物取扱業施設監視関係書類

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 5年 9 動物愛護関係書類（局区）

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 1年 11 動物愛護関係雑書類（局区）

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 常用(-) 30年 12 動物愛護事務取扱通達（局区）

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 常用(-) 5年 13 特定動物飼養保管許可関係書類

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 常用(-) 5年 14 動物取扱業登録関係書類

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 5年 15 動物愛護管理行政処分関係書類（助言・指導等）

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 10年 16 動物愛護管理行政処分関係書類（重要案件）（歴） 歴文

05 01 04 03  衛生 保健総務 動物管理 動物愛護 5年 17 ワンニャン教室関係書類

05 01 04 04  衛生 保健総務 動物管理 鳥獣 3年 2 鳥獣の飼養登録関係書類

05 01 04 04  衛生 保健総務 動物管理 鳥獣 常用(-) 3年 4 鳥獣の飼養登録台帳

05 01 04 04  衛生 保健総務 動物管理 鳥獣 3年 6 鳥獣保護管理法関係書類（局区）

05 01 04 04  衛生 保健総務 動物管理 鳥獣 5年 7 鳥獣の捕獲許可関係書類

05 01 04 04  衛生 保健総務 動物管理 鳥獣 常用(-) 10年 8 鳥獣保護管理法関係事務取扱通達(局区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 1年 1 白衣洗濯委託明細書（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 4 診療報酬請求明細書（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 6 未収入金整理個人票（区）



款 項 目 節 細

節

款 項 目 節 細節

歴文

区分

共通注

意書

分類コード 文書分類名称 常用

期間

保存

期間

簿冊

コード

簿冊名称

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 7 調定票（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 8 未収入金整理票（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 9 検診料内訳書（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 10 調定整理票（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 11 クリニック日計票（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 3年 13 白衣洗濯月報（区）

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 5年 16 放射線測定関係書類

05 01 05 00  衛生 保健総務 保健所運営 統括 5年 17 管理区域設定放射線測定報告書

05 01 05 01  衛生 保健総務 保健所運営 団体連絡 30年 3 保健福祉センター団体関係書類（区）（歴） 歴文

05 01 05 02  衛生 保健総務 保健所運営 衛生教育 3年 5 衛生教育関係書類（局区）

05 01 05 02  衛生 保健総務 保健所運営 衛生教育 3年 6 衛生教育実施報告書（局区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 1年 1 エックス線フィルム貸出簿（局区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 1年 2 エックス線フィルム受払補助簿（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 1年 3 エックス線業務報告書（局区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 1年 4 エックス線直接撮影簿（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 1年 5 エックス線間接撮影簿（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 8 診断書控（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 10 尿糞便血液検査決裁簿

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 11 エックス線照射録（局区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 14 心電図受診者名簿（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 5年 15 心電図記録票（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 5年 16 診療録（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 5年 17 精密検査個人票（区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 18 試験検査簿（局区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 19 血液検査結果表（局区）

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 20 試験検査関係書類

05 01 05 03  衛生 保健総務 保健所運営 検査・検診 3年 21 環境衛生検査関係書類

05 01 05 04  衛生 保健総務 保健所運営 地域活動 常用(-) 5年 1 健康相談関係書類（区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 常用(-) 30年 1 予防接種健康被害関係書類（局区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 常用(-) 1年 2 予防接種法事務取扱通達（局区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 常用(-) 30年 3 予防接種後副反応報告書（局区）



款 項 目 節 細

節

款 項 目 節 細節

歴文

区分

共通注

意書

分類コード 文書分類名称 常用

期間

保存

期間

簿冊

コード

簿冊名称

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 常用(-) 5年 4 予防接種委託料支払事務システム（電）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 常用(-) 5年 5 予防接種実施協力承諾書（局区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 3年 9 予防接種関係書類（局区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 5年 18 予防接種健康被害救済関係書類

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 5年 19 予防接種事業関係書類

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 5年 24 個別予防接種請求書（区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 5年 25 予防接種異常経過記録報告書（区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 5年 26 予防接種実施申込書（区）

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 5年 28 予防接種問診票

05 02 00 00  衛生 保健予防衛生 総括 予防接種 30年 29 予防接種健康被害救済関係書類（区）（歴） 歴文

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 常用(-) 1年未満 2 栄養改善関係事務取扱通達（局区）

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 1年 8 栄養改善指導事業報告書類（局区）

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 3年 10 栄養指導関係書類（局区）

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 5年 25 国民健康・栄養調査関係書類（局区）

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 5年 26 栄養改善関係書類（局区）

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 5年 27 食生活改善推進員協議会関係書類（局区）

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 5年 28 健康講座・保健栄養コース関係書類（局区）

05 02 00 01  衛生 保健予防衛生 総括 栄養指導 3年 29 特別用途食品表示許可関係書類

05 02 00 02  衛生 保健予防衛生 総括 特定給食指導 常用(-) 1年未満 3 管理栄養士必置指定・解除通知書

05 02 00 02  衛生 保健予防衛生 総括 特定給食指導 常用(-) 1年未満 4 給食施設管理票

05 02 00 02  衛生 保健予防衛生 総括 特定給食指導 常用(-) 1年未満 5 特定給食開始変更・廃止届出書類

05 02 00 02  衛生 保健予防衛生 総括 特定給食指導 1年 15 栄養管理報告書

05 02 00 02  衛生 保健予防衛生 総括 特定給食指導 5年 16 特定給食関係書類

05 02 00 03  衛生 保健予防衛生 総括 クリニック 1年 7 クリニック関係書類（区）

05 02 00 03  衛生 保健予防衛生 総括 クリニック 5年 9 クリニック関係書類（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 常用(-) 1年 1 結核予防事務取扱通達（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 1年 5 結核患者月報（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 3年 8 結核健康診断予防接種報告書（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 3年 9 結核入退院患者届出票（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 5年 11 結核予防事業関係書類（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 5年 15 結核発生動向調査事業関係書類（局区）
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05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 30年 29 指定医療機関関係書類（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 5年 30 結核健康診断補助金関係書類

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 5年 31 感染症診査協議会結核部会関係書類（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 常用(-) 30年 32 結核指定医療機関台帳（局区）

05 02 01 00  衛生 保健予防衛生 結核予防 統括 常用(-) 30年 33 結核登録者情報システム（電）（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 常用(-) 5年 1 結核予防委託関係書類

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 常用(-) 5年 2 結核登録票（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 1年 4 結核予防資材受払補助簿（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 3年 7 結核予防事業実施報告書（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 5年 8 結核健康診断予防接種報告書（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 5年 9 結核健康診断及び予防接種業務関係書類（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 5年 10 結核健康診断・予防接種個人票（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 3年 13 健康診断及び予防接種事業月報（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 常用(-) 5年 14 結核管理・接触者健診関係書類（局区）

05 02 01 01  衛生 保健予防衛生 結核予防 予防活動 5年 15 健康診断勧告書関係書類（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 常用(-) 5年 1 結核医療費支払契約書類

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 常用(-) 1年 2 結核医療費事務取扱通達（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 1年 4 診療事項届（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 1年 5 患者票（控）（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 1年 6 患者票記載事項変更願（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 1年 7 診療依頼書（控）（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 3年 10 結核医療費過誤調整関係書類

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 3年 13 診療報酬請求明細書（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 3年 14 結核医療費公費負担定例決裁簿（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 3年 15 結核療養費関係請求書認証定例決裁簿（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 5年 16 結核療養費支払関係書類（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 5年 17 結核医療費公費負担関係書類（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 5年 18 診療報酬請求書

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 1年 20 結核医療費公費負担（第３７条の２）申請受付整理票（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 3年 21 結核医療費公費負担月報（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 5年 22 患者票交付報告並びに精算台帳（第３７条の２）（局区）
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05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 5年 23 結核医療費公費負担申請書（局区）

05 02 01 02  衛生 保健予防衛生 結核予防 医療費 1年 24 結核医療費公費負担月報（局区）

05 02 01 03  衛生 保健予防衛生 結核予防 入所 5年 5 結核入院勧告関係書類（局区）

05 02 02 00  衛生 保健予防衛生 成人病予防 統括 常用(-) 1年 4 健康増進法関係事務取扱通達（局区）

05 02 02 00  衛生 保健予防衛生 成人病予防 統括 5年 5 健康増進法関連事業関係書類（局区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 常用(-) 5年 2 保健衛生（検診個人票）システム（電）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 常用(-) 5年 3 保健衛生（がん検診要精検者名簿）システム（電）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 常用(-) 5年 5 保健衛生（検診実施成績書）システム（電）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 常用(-) 5年 6 保健衛生（がん検診予約台帳）システム（電）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 常用(-) 5年 7 保健衛生（がん検診精検結果依頼書）システム（電）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 1年 10 検診実施計画書・配車依頼書（局区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 1年 15 検診実施成績書

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 3年 19 がん検診予約台帳（区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 5年 35 健康手帳関係書類（局区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 5年 37 がん検診関係書類（局区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 5年 38 検診個人票（区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 5年 40 検診実施成績書（区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 5年 41 がん検診要精検者名簿、精検結果依頼書（局区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 5年 44 大阪市健康診査関係書類（局区）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 常用(-) 30年 45 保健衛生（生活習慣病検診委員会関係）システム（電）

05 02 02 01  衛生 保健予防衛生 成人病予防 健診 30年 47 生活習慣病検診委員会関係書類（歴） 歴文

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 1年 1 健康教育実施報告書（局区）

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 1年 2 健康相談実施報告書（局区）

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 1年 3 健康教育実施計画書（局区）

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 1年 5 健康相談日誌（区）

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 1年 6 健康相談票（区）

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 5年 8 健康教育関係書類（局区）

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 5年 9 健康相談関係書類（局区）

05 02 02 02  衛生 保健予防衛生 成人病予防 教育・相談 5年 10 骨粗しょう症対策関係書類（歴） 歴文

05 02 02 03  衛生 保健予防衛生 成人病予防 機能訓練・訪問指導 常用(-) 1年 1 訪問指導記録票（区）

05 02 02 03  衛生 保健予防衛生 成人病予防 機能訓練・訪問指導 常用(-) 1年 2 保健衛生（訪問指導記録票）システム（電）
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05 02 02 03  衛生 保健予防衛生 成人病予防 機能訓練・訪問指導 常用(-) 5年 4 保健衛生（訪問指導関係）システム（電）

05 02 02 03  衛生 保健予防衛生 成人病予防 機能訓練・訪問指導 1年 5 訪問指導実施報告書（局区）

05 02 02 03  衛生 保健予防衛生 成人病予防 機能訓練・訪問指導 5年 7 訪問指導関係書類（局区）

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 常用(-) 5年 1 感染症発生動向調査システム（電）

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 1年 5 感染症発生情報

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 10 ＨＩＶ抗体検査関係書類

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 11 感染症診査協議会関係書類

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 12 感染症患者医療費公費負担関係書類（局区）

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 13 感染症予防事業関係書類

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 14 感染症発生動向調査事業関係書類（歴） 歴文

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 19 エイズ対策事業審議会関係書類（歴） 歴文

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 20 エイズ対策事業他都市等連携関係書類（歴） 歴文

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 21 エイズ対策事業関係書類（局区）

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 10年 22 新型コロナウイルス感染症事業関係書類（歴） 歴文

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 23 新型コロナウイルス感染症予防事業関係書類（局区）

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 24 新型コロナウイルス感染症診査協議会関係書類

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 5年 25 新型コロナウイルス感染症公費負担関係書類（局区）

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 常用(-) 5年 26 感染症対応業務管理システム(MIO-SYS)（電）

05 02 03 00  衛生 保健予防衛生 感染症予防 統括 常用(-) 30年 27 感染症予防計画関係書類（歴） 歴文

05 02 03 01  衛生 保健予防衛生 感染症予防 検査・防疫 1年 9 インフルエンザ関係書類

05 02 03 01  衛生 保健予防衛生 感染症予防 検査・防疫 1年 11 事業実施票（区）

05 02 03 01  衛生 保健予防衛生 感染症予防 検査・防疫 1年 13 検査依頼書（区）

05 02 03 01  衛生 保健予防衛生 感染症予防 検査・防疫 1年 15 梅毒血清反応検査実施成績月報（局区）

05 02 03 01  衛生 保健予防衛生 感染症予防 検査・防疫 3年 17 防疫関係書類（区）

05 02 03 01  衛生 保健予防衛生 感染症予防 検査・防疫 3年 21 感染症疫学調査関係書類（区）

05 02 04 01  衛生 保健予防衛生 その他疾病予防 性病予防 3年 9 性感染症予防関係書類（区）

05 02 04 01  衛生 保健予防衛生 その他疾病予防 性病予防 5年 12 性感染症予防事業書類

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 常用(-) 1年 1 母子衛生関係取扱通達

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 6 母親教室実施報告書（局区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 8 妊娠届（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 9 母子健康手帳交付再交付申請書（区）
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05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 10 母子健康手帳居住地・氏名変更届（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 11 新生児出生連絡票（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 12 低体重児出生届（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 3年 21 母体保護法関係書類

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 3年 22 地域ふれあい子育て教室関係書類（局区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 5年 23 母子衛生関係書類（局区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 7年 24 母子健康手帳交付台帳（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 3年 31 子ども・子育て見守り推進事業関係書類（局区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 32 母子衛生関係経由文書定例決裁簿（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 33 低体重児届出受理簿（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 常用(6) 1年 34 母子保健システム（電）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 5年 36 産後ケア事業関係書類（局区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 37 母子保健福祉異動確認リスト（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 5年 38 不妊治療費等助成事業関係書類

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 常用(7) 1年 39 母子管理票（区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 1年 40 母子衛生雑書類（局・区）

05 02 05 00  衛生 保健予防衛生 母子衛生 統括 5年 41 妊婦のための支援給付事業関係書類

05 02 05 01  衛生 保健予防衛生 母子衛生 育成給付 1年 3 育成医療給付定例決裁簿

05 02 05 01  衛生 保健予防衛生 母子衛生 育成給付 5年 12 育成医療給付関係書類

05 02 05 01  衛生 保健予防衛生 母子衛生 育成給付 5年 13 育成医療給付申請書

05 02 05 02  衛生 保健予防衛生 母子衛生 養育給付 1年 3 養育医療給付定例決裁簿

05 02 05 02  衛生 保健予防衛生 母子衛生 養育給付 5年 6 養育医療給付自己負担金調定決裁簿

05 02 05 02  衛生 保健予防衛生 母子衛生 養育給付 常用(-) 1年 7 母子保健医療公費負担（養育医療）システム（電）

05 02 05 02  衛生 保健予防衛生 母子衛生 養育給付 5年 8 養育医療給付関係書類

05 02 05 02  衛生 保健予防衛生 母子衛生 養育給付 5年 9 養育医療給付申請書

05 02 05 02  衛生 保健予防衛生 母子衛生 養育給付 常用(-) 5年 10 指定養育医療機関関係書類

05 02 05 03  衛生 保健予防衛生 母子衛生 療育給付 1年 2 結核児童療育給付学用品・日用品請求書

05 02 05 03  衛生 保健予防衛生 母子衛生 療育給付 3年 5 診療報酬請求明細書

05 02 05 03  衛生 保健予防衛生 母子衛生 療育給付 5年 6 結核児童療育給付自己負担金調定決裁簿

05 02 05 03  衛生 保健予防衛生 母子衛生 療育給付 常用(-) 1年 7 結核児童療育給付個人台帳

05 02 05 03  衛生 保健予防衛生 母子衛生 療育給付 5年 8 結核児童療育給付関係書類
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05 02 05 03  衛生 保健予防衛生 母子衛生 療育給付 常用(-) 5年 9 指定療育機関関係書類

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 常用(-) 1年 8 長期療養児管理票（区）

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 1年 14 小児慢性特定疾病医療支援事業申請受付簿(区）

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 5年 15 小児慢性特定疾病医療支援事業関係書類

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 1年 16 小児慢性特定疾病医療支援事業定例決裁簿(区）

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 5年 17 小児慢性特定疾病医療受給者証交付関係書類

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 常用(-) 1年 18 母子保健医療公費負担（小児慢性特定疾病）システム(電）

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 1年 19 こども難病医療費助成事業申請受付簿（区）

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 5年 20 こども難病医療費助成事業関係書類

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 1年 21 こども難病医療費助成事業定例決裁簿（区）

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 5年 23 こども難病医療受給者証交付関係書類

05 02 05 04  衛生 保健予防衛生 母子衛生 疾病対策 6年 24 小児慢性特定疾病医療支援事業関係書類

05 02 05 07  衛生 保健予防衛生 母子衛生 訪問指導 1年 5 妊産婦指導連絡票（区）

05 02 05 07  衛生 保健予防衛生 母子衛生 訪問指導 3年 6 訪問指導関係書類（局区）

05 02 05 07  衛生 保健予防衛生 母子衛生 訪問指導 1年 9 母子・乳児家庭全戸訪問指導票・報告票（区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 常用(-) 3年 1 保健衛生（乳幼児精密健康診査関係）システム（電）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 常用(-) 3年 2 保健衛生（乳幼児要精検者名簿）システム（電）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 4 乳幼児健康診査実施報告書（区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 5 ３か月健診実施報告書（区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 6 １歳６か月健診実施報告書（区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 7 ３歳児健診実施報告書（区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 8 乳幼児精密健康診査定例決裁簿（局区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 9 妊婦・乳児・一般健康診査受診票（結果通知書）（局区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 10 発達相談実施報告書（区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 3年 14 乳幼児健康診査関係書類（局区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 3年 15 乳幼児精密健康診査関係書類（局区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 3年 16 乳幼児要精検者名簿（局区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 3年 20 アトピー相談事業関係書類

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 23 出産前小児保健指導事業請求原票

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 3年 24 出産前小児保健指導事業関係書類

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 1年 25 妊婦歯科健康診査個人票（区）
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05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 3年 26 妊婦歯科健康診査関係書類（局区）

05 02 05 08  衛生 保健予防衛生 母子衛生 健康診査 5年 27 先天性代謝異常等検査関係書類

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 常用(-) 1年未満 1 精神相談基礎票（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 常用(-) 1年未満 4 精神保健福祉システム（電）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 1年 15 市長同意患者面接関係書類（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 1年 19 市営交通料金福祉割引措置申請書

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 27 精神障害者小規模作業所関係書類（歴） 歴文

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 29 精神医療関係書類

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 30 大阪市精神医療審査会関係書類

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 32 こころの健康センター相談事業関係書類

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 34 薬物関連問題相談事業関係書類

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 36 後見支援関係書類（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 30年 39 財産保護関係書類（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 30年 41 大阪市精神保健福祉審議会関係書類（歴） 歴文

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 常用(-) 1年未満 42 入院同意書発行簿（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 1年 43 入退院届（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 1年 44 精神障害者保護申請整理簿（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 1年 45 精神保健月報（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 1年 46 社会復帰相談指導事業関係書類（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 1年 47 精神保健福祉相談員業務月報（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 3年 48 精神障害者保護関係書類（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 3年 49 入院同意申請関係書類（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 3年 50 精神障害者保健福祉手帳・通院医療費公費負担申請書（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 51 精神保健福祉関係書類（局区）

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 53 薬物依存症者等ケア強化事業関係書類（歴） 歴文

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 5年 54 思春期関連問題相談事業関係書類

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 6年 55 精神通院医療機関指定関係書類

05 02 06 00  衛生 保健予防衛生 精神保健 統括 常用(-) 5年 56 依存症専門医療機関・治療拠点選定関係書類

05 02 06 01  衛生 保健予防衛生 精神保健 団体 5年 1 精神保健各種団体関係書類（歴） 歴文

05 02 07 01  衛生 保健予防衛生 その他衛生 眼・歯科衛生 5年 2 眼衛生事業関係書類

05 02 07 01  衛生 保健予防衛生 その他衛生 眼・歯科衛生 5年 3 歯科衛生事業関係書類
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05 02 07 02  衛生 保健予防衛生 その他衛生 特定疾患・難病対策 1年 1 特定疾患受付簿（区）

05 02 07 02  衛生 保健予防衛生 その他衛生 特定疾患・難病対策 3年 2 特定疾患医療受給者証交付通知書類（局区）

05 02 07 02  衛生 保健予防衛生 その他衛生 特定疾患・難病対策 5年 3 難病対策関係書類

05 02 07 02  衛生 保健予防衛生 その他衛生 特定疾患・難病対策 1年 4 特定医療費（指定難病）支給認定申請受付簿（区）

05 02 07 02  衛生 保健予防衛生 その他衛生 特定疾患・難病対策 5年 6 指定難病医療費助成関係書類

05 02 07 02  衛生 保健予防衛生 その他衛生 特定疾患・難病対策 6年 7 指定難病医療費助成関係書類

05 02 07 02  衛生 保健予防衛生 その他衛生 特定疾患・難病対策 常用(-) 1年 8 難病患者相談管理票（区）

05 02 08 00  衛生 保健予防衛生 高齢者保健 統括 5年 2 高齢者歯科訪問診療支援事業関係書類

05 02 08 00  衛生 保健予防衛生 高齢者保健 統括 10年 4 高齢者保健福祉計画関係書類（歴） 歴文

05 02 08 00  衛生 保健予防衛生 高齢者保健 統括 3年 6 健康づくり推進協議会関係書類（局区）

05 02 08 01  衛生 保健予防衛生 高齢者保健 老人保健施設 5年 3 介護老人保健施設関係書類（歴） 歴文

05 02 08 01  衛生 保健予防衛生 高齢者保健 老人保健施設 5年 4 介護老人保健施設指導関係書類（歴） 歴文

05 02 08 02  衛生 保健予防衛生 高齢者保健 老人訪問看護 5年 2 訪問看護事業関係書類（歴） 歴文

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 常用(-) 5年 3 保健衛生（環境衛生）システム（電）（局区）

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 1年 6 監視員日誌（局区）

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 3年 8 環境衛生統計調査書類

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 3年 10 環境衛生照会回答書類

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 3年 11 環境衛生関係報告書類（局区）

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 5年 15 環境衛生関係書類（局区）

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 30年 18 環境衛生行政処分書類（歴） 歴文

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 5年 20 生活衛生学習会関係書類（局区）

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 1年 21 環境衛生関係経由文書送付簿

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 1年 22 環境衛生雑件書類（局区）

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 3年 23 環境衛生関係経由文書定例決裁簿

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 3年 24 環境衛生関係許可申請等受付処理簿

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 常用(-) 5年 25 環境衛生関係事務取扱通達（局区）

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 1年 26 環境衛生関係証明願

05 03 00 00  衛生 環境食品衛生 環境衛生 統括 3年 27 薬品等管理書類（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 6 殺虫剤接触状況報告書（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 11 駆除薬剤受払補助簿（区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 13 駆除業者報告書（区）
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05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 14 機材貸出簿（区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 18 生活環境指導員業務月報（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 20 ねずみ衛生害虫相談受付処理簿（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 21 ねずみ衛生害虫相談受付月報（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 23 生活環境指導員業務日報（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 常用(-) 5年 26 公共発生源台帳（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 1年 27 生活環境指導員作業月報（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 常用(-) 5年 28 そ族昆虫防除関係事務取扱通達（局区）

05 03 00 01  衛生 環境食品衛生 環境衛生 そ族昆虫 5年 29 そ族昆虫防除関係書類（局区）

05 03 00 02  衛生 環境食品衛生 環境衛生 浄化槽 常用(-) 5年 1 浄化槽法事務取扱通達

05 03 00 02  衛生 環境食品衛生 環境衛生 浄化槽 常用(-) 5年 5 浄化槽届出関係書類

05 03 00 02  衛生 環境食品衛生 環境衛生 浄化槽 常用(-) 5年 6 浄化槽清掃業者台帳

05 03 00 02  衛生 環境食品衛生 環境衛生 浄化槽 5年 12 浄化槽関係書類

05 03 00 02  衛生 環境食品衛生 環境衛生 浄化槽 常用(-) 5年 19 浄化槽清掃業許可事項変更届

05 03 00 02  衛生 環境食品衛生 環境衛生 浄化槽 常用(-) 5年 20 浄化槽清掃業許可書類

05 03 00 03  衛生 環境食品衛生 環境衛生 化製場 常用(-) 5年 3 化製場法事務取扱通達

05 03 00 03  衛生 環境食品衛生 環境衛生 化製場 常用(-) 5年 5 化製場法関係許可台帳

05 03 00 03  衛生 環境食品衛生 環境衛生 化製場 5年 9 化製場法関係書類

05 03 00 03  衛生 環境食品衛生 環境衛生 化製場 常用(-) 5年 15 化製場法許可関係書類

05 03 00 04  衛生 環境食品衛生 環境衛生 建築物 常用(-) 5年 6 特定建築物届出関係書類

05 03 00 04  衛生 環境食品衛生 環境衛生 建築物 5年 11 建築物衛生指導関係書類

05 03 00 04  衛生 環境食品衛生 環境衛生 建築物 6年 14 建築物衛生管理業者登録関係書類

05 03 00 04  衛生 環境食品衛生 環境衛生 建築物 常用(-) 5年 15 建築物衛生指導関係事務取扱通達

05 03 00 04  衛生 環境食品衛生 環境衛生 建築物 常用(-) 5年 16 特定建築物届出関係書類

05 03 00 05  衛生 環境食品衛生 環境衛生 専用水道・貯水槽水道 5年 9 専用水道・貯水槽水道指導関係書類

05 03 00 05  衛生 環境食品衛生 環境衛生 専用水道・貯水槽水道 常用(-) 5年 11 水道法関係事務取扱通知

05 03 00 05  衛生 環境食品衛生 環境衛生 専用水道・貯水槽水道 5年 12 簡易専用水道関係届出書類

05 03 00 05  衛生 環境食品衛生 環境衛生 専用水道・貯水槽水道 常用(-) 5年 13 専用水道関係届出書類

05 03 00 06  衛生 環境食品衛生 環境衛生 有害家庭用品 5年 4 有害家庭用品規制指導書類

05 03 00 06  衛生 環境食品衛生 環境衛生 有害家庭用品 5年 8 有害家庭用品違反関係書類

05 03 00 06  衛生 環境食品衛生 環境衛生 有害家庭用品 常用(-) 5年 9 有害家庭用品事務取扱通達
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05 03 00 07  衛生 環境食品衛生 環境衛生 廃棄物処理施設 常用(-) 5年 1 廃棄物処理法事務取扱通達

05 03 00 07  衛生 環境食品衛生 環境衛生 廃棄物処理施設 常用(-) 5年 3 一般廃棄物処理施設設置届関係書類

05 03 00 07  衛生 環境食品衛生 環境衛生 廃棄物処理施設 常用(-) 5年 4 一般廃棄物処理施設台帳（歴） 歴文

05 03 00 07  衛生 環境食品衛生 環境衛生 廃棄物処理施設 5年 5 廃棄物処理法関係書類

05 03 00 08  衛生 環境食品衛生 環境衛生 住居衛生 5年 1 住居衛生推進事業関係書類（局区）

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 5年 34 環境衛生営業諸団体育成書類

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 38 旅館営業事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 39 興行場営業事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 40 公衆浴場営業事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 41 理・美容所営業事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 42 クリーニング営業事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 43 墓地埋葬事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 44 温泉関係事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 45 遊泳場関係事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 46 外国人滞在施設経営事業事務取扱通達

05 03 01 00  衛生 環境食品衛生 営業衛生 統括 常用(-) 5年 47 住宅宿泊事業法事務取扱通達

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 1年 4 遊泳場水質検査結果書類

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 3年 6 風俗営業行政処分関係書類

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 3年 8 埋火葬状況報告簿

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 9 旅館興行場監視指導書類（歴） 歴文

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 10 公衆浴場監視指導書類（歴） 歴文

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 11 理容・美容・クリーニング監視指導書類（歴） 歴文

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 12 墓地等監視指導書類（歴） 歴文

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 13 遊泳場監視指導書類（歴） 歴文

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 15 公衆浴場対策関係書類（歴） 歴文

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 19 温泉監視指導関係書類

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 21 外国人滞在施設経営事業監視指導関係書類

05 03 01 01  衛生 環境食品衛生 営業衛生 監視指導 5年 22 住宅宿泊事業法監視指導書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 3 公衆浴場営業許可関係書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 4 旅館業営業許可関係書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 5 旅館業営業許可事前届出関係書類
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05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 6 墓地等経営許可関係書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 7 興行場営業許可関係書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 8 温泉利用許可等関係書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 5年 14 旅館業施設環境意見聴取書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 5年 20 旅館公衆浴場興行場違反建築協議書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 21 外国人滞在施設経営事業認定申請関係書類

05 03 01 02 00 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許 統括 常用(-) 5年 22 住宅宿泊事業法届出関係書類

05 03 01 02 01 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許

理容師・美容師・

クリーニング師 3年 7 クリーニング師免許定例決裁簿

05 03 01 02 01 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許

理容師・美容師・

クリーニング師 常用(-) 5年 8 クリーニング所開設届出関係書類

05 03 01 02 01 衛生 環境食品衛生 営業衛生 許可・免許

理容師・美容師・

クリーニング師 常用(-) 5年 9 理・美容所開設届出関係書類

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 常用(-) 30年 1 食品衛生関係事務取扱通達（局区）（歴） 歴文

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 常用(-) 1年 5 食品衛生関係事務取扱通達（局区）

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 常用(-) 30年 8 製造所固有の記号届出書類（区）

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 常用(-) 5年 11 保健衛生（食品衛生）システム（電）

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 1年 15 食品衛生関係雑書類（局区）

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 21 食品衛生関係諸報告（局区）

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 25 食品衛生検査所業務関係書類

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 29 食品関係送付文書定例決裁簿（区）

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 5年 30 食品衛生関係書類（局区）（歴） 歴文

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 常用(-) 1年 36 食品衛生管理者関係書類

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 1年 37 食品衛生関係証明願

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 1年 38 修学旅行等受付処理簿

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 常用(-) 3年 39 シアン化合物含有豆類承認等定例決裁簿

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 40 シアン化合物含有豆類販売通知書

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 41 シアン化合物含有豆類購入報告書

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 42 検査成績表

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 43 食品衛生監視票（控）

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 44 検査物品送付票

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 5年 45 収去証

05 03 02 00  衛生 環境食品衛生 食品衛生 統括 3年 46 シアン化合物含有豆類販売通知受付処理簿
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05 03 02 01  衛生 環境食品衛生 食品衛生 監視指導 常用(-) 1年 1 総合衛生管理製造過程申請書等（局区）

05 03 02 01  衛生 環境食品衛生 食品衛生 監視指導 3年 4 食品衛生関係施設監視指導関係書類

05 03 02 01  衛生 環境食品衛生 食品衛生 監視指導 5年 5 違反食品関係書類（局区）

05 03 02 01  衛生 環境食品衛生 食品衛生 監視指導 5年 11 衛生注意指導票

05 03 02 01  衛生 環境食品衛生 食品衛生 監視指導 30年 12 食品衛生行政処分関係書類（歴） 歴文

05 03 02 01  衛生 環境食品衛生 食品衛生 監視指導 5年 13 食品等自主回収届出関係書類

05 03 02 01  衛生 環境食品衛生 食品衛生 監視指導 5年 14 指定成分等含有食品に係る健康被害情報届出関係書類

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 3年 19 食品営業許可廃業届

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 3年 20 食品営業許可申請取下げ届出書

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 3年 21 生鮮魚介類配達従業員登録処理簿

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 常用(-) 5年 22 ふぐ販売営業許可申請書等

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 5年 24 ふぐ販売営業許可申請書等処理簿

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 5年 25 ふぐ販売営業許可廃業届等

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 10年 26 食品営業許可申請書等

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 10年 27 食品営業許可申請等処理簿

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 常用(-) 3年 29 食品営業届出変更届出書等

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 3年 30 食品営業届出廃業届出書

05 03 02 02  衛生 環境食品衛生 食品衛生 営業許可 常用(-) 3年 31 食品営業届出書

05 03 02 03  衛生 環境食品衛生 食品衛生 食中毒 30年 4 食中毒事件詳報（歴） 歴文

05 03 02 03  衛生 環境食品衛生 食品衛生 食中毒 5年 5 食中毒関係書類

05 03 02 05  衛生 環境食品衛生 食品衛生 農水産物検査 1年 3 業務日誌

05 03 02 05  衛生 環境食品衛生 食品衛生 農水産物検査 3年 5 検査成績書

05 03 02 05  衛生 環境食品衛生 食品衛生 農水産物検査 3年 7 食品衛生検査所事業月報

05 03 02 05  衛生 環境食品衛生 食品衛生 農水産物検査 3年 8 食用不適通知書

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 常用(-) 30年 1 乳肉衛生関係事務取扱通達（局区）

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 常用(-) 5年 2 保健衛生（乳肉衛生）システム（電）

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 3年 4 生乳自主検査関係書類

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 3年 7 食品衛生検査所事業月報

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 3年 8 乳肉関係報告書類（局区）

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 5年 11 乳肉衛生関係書類（局区）

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 5年 12 ほたて貝関係書類（局区）
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05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 10年 14 卸売市場食品等廃棄関係書類

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 30年 15 乳肉衛生行政処分関係書類（歴） 歴文

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 1年 19 乳肉衛生関係雑書類（局区）

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 常用(-) 1年 20 輸出食品等取扱施設認定関係書類

05 03 03 00  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 統括 3年 21 輸出食品衛生証明書発行関係書類（局区）

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 常用(-) 1年 2 検査事務取扱通達

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 常用(-) 3年 3 食肉衛生検査システム（電）

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 1年 5 食肉衛生検査所勤務日誌

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 3年 7 検査成績月報

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 3年 8 病畜切迫と殺解体記録票

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 3年 10 検査成績表

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 3年 11 検査成績証明書

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 3年 12 検査申請書

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 5年 13 検査関係書類

05 03 03 01  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食肉検査 3年 14 全国食肉衛生検査所協議会関係書類

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 常用(-) 30年 1 食鳥検査関係事務取扱通逹（局区）

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 常用(-) 5年 4 確認規程廃止届（局区）（歴） 歴文

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 3年 5 確認状況報告書（局区）

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 3年 6 食鳥処理の確認状況報告書処理簿（区）

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 5年 7 食鳥検査事業関係書類（局区）（歴） 歴文

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 5年 8 指定検査機関に係る食鳥検査成績月報

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 30年 10 食鳥検査行政処分関係書類

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 30年 11 指定検査機関申請等関係書類

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 1年 12 食鳥検査所業務日誌

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 3年 13 食鳥検査成績月報

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 3年 15 食鳥検査成績表関係書類

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 3年 16 食鳥検査申請書

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 常用(-) 5年 18 食鳥処理の事業許可申請書等

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 常用(-) 5年 19 届出食肉販売業届

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 5年 20 食鳥検査関係書類

05 03 03 02  衛生 環境食品衛生 乳肉衛生 食鳥検査 5年 21 食鳥処理場廃止届
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05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 1年 10 薬務証明願関係書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 1年 12 毒物劇物証明願関係書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 3年 14 薬務照会回答書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 3年 15 毒物劇物照会回答書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 5年 17 薬務関係書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 5年 18 毒物劇物関係書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 常用(-) 1年未満 19 薬局台帳システム（電）

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 常用(-) 1年未満 20 毒物劇物販売業者台帳システム（電）

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 常用(-) 1年未満 21 薬務販売業台帳システム（電）

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 常用(-) 5年 22 毒物劇物関係事務取扱通達

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 常用(-) 5年 23 薬務関係事務取扱通達

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 常用(-) 1年未満 24 医療機器等販売業・貸与業台帳システム(電)

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 1年 25 薬務関係雑書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 3年 26 薬務関係報告書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 1年 27 毒物劇物関係雑書類

05 03 04 00  衛生 環境食品衛生 薬務 統括 3年 28 毒物劇物関係報告書類

05 03 04 01  衛生 環境食品衛生 薬務 監視指導 5年 1 薬務監視指導関係書類

05 03 04 01  衛生 環境食品衛生 薬務 監視指導 5年 2 薬務収去関係書類

05 03 04 01  衛生 環境食品衛生 薬務 監視指導 5年 3 毒物劇物監視指導関係書類

05 03 04 01  衛生 環境食品衛生 薬務 監視指導 30年 4 薬務行政処分関係書類（歴） 歴文

05 03 04 01  衛生 環境食品衛生 薬務 監視指導 30年 5 毒物劇物行政処分関係書類（歴） 歴文

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 1 医薬品販売業許可申請等受付処理簿

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 2 医薬品販売業許可関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 3 毒物劇物販売業登録関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 4 毒物劇物販売業登録申請等受付処理簿

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 5 薬局・薬局製剤申請受付処理簿

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 6 薬局・薬局製剤許可関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 1年 7 薬局・薬局製剤届出関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 1年 8 医薬品販売業届出関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 1年 9 毒物劇物販売業届出関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 常用(-) 1年未満 10 毒物劇物業務上取扱者届出関係書類
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05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 11 医療機器販売業・貸与業許可関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 1年 12 医療機器販売業・貸与業届出関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 6年 13 医療機器販売業・貸与業許可申請等受付処理簿

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 常用(-) 1年 14 特定毒物研究者許可関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 常用(-) 1年 15 特定毒物研究者届出関係書類

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 1年 16 特定毒物研究者申請等受付処理簿

05 03 04 02  衛生 環境食品衛生 薬務 許可 3年 17 国家戦略特別区域調剤業務一部委託事業関係書類

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 3年 7 他都市照会・依頼関係書類

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 1年 11 地方独立行政法人大阪市民病院機構関係書類

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 3年 12 地方独立行政法人大阪市民病院機構関係書類

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 5年 13 地方独立行政法人大阪市民病院機構関係書類

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 10年 14 地方独立行政法人大阪市民病院機構関係書類

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 10年 15 地方独立行政法人大阪市民病院機構関係書類（歴） 歴文

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 30年 16 地方独立行政法人大阪市民病院機構関係書類

05 04 00 00  衛生 病院 総括 統括 30年 17 地方独立行政法人大阪市民病院機構関係書類（歴） 歴文

05 04 01 00  衛生 病院 管理 統括 常用(-) 1年 3 医療廃棄物関係書類（歴） 歴文

05 04 01 00  衛生 病院 管理 統括 1年 10 諸証明願（控）

05 04 01 00  衛生 病院 管理 統括 3年 20 医師会関係書類

05 04 01 00  衛生 病院 管理 統括 5年 29 医療法関係書類

05 04 01 00  衛生 病院 管理 統括 5年 31 医療法関係書類（エックス線測定記録簿）

05 04 01 00  衛生 病院 管理 統括 5年 32 感染性廃棄物管理票

05 04 01 00  衛生 病院 管理 統括 30年 38 病院施設許可書類（歴） 歴文

05 04 01 02  衛生 病院 管理 調査・報告 3年 10 病院報告

05 04 02 02  衛生 病院 医事 診療費 3年 53 公害健康被害の補償等に関する法律関係書類

05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 3年 2 特殊検査手数料関係書類

05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 3年 3 後納料金集計票

05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 3年 4 後納料金請求決裁簿

05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 3年 5 使用料・手数料料金請求明細書

05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 5年 8 地方独立行政法人大阪健康安全基盤研究所関係書類

05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 10年 9 地方独立行政法人大阪健康安全基盤研究所関係書類

05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 30年 10 地方独立行政法人大阪健康安全基盤研究所運営関係書類
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05 05 00 00  衛生 研究・養成機関 衛生研究 統括 30年 11 地方独立行政法人大阪健康安全基盤研究所関係書類（歴） 歴文

05 05 00 01  衛生 研究・養成機関 衛生研究 検査 1年 1 ふん便検査成績書

05 05 00 01  衛生 研究・養成機関 衛生研究 検査 3年 3 検査依頼書

05 05 00 01  衛生 研究・養成機関 衛生研究 検査 3年 4 検査成績書承認関係書類

05 05 00 01  衛生 研究・養成機関 衛生研究 検査 5年 6 収去品検査台帳

05 05 00 01  衛生 研究・養成機関 衛生研究 検査 5年 7 検査成績書

05 05 00 01  衛生 研究・養成機関 衛生研究 検査 10年 8 変異原性試験成績書

05 05 04 00  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 運営 1年 1 証明書発行簿

05 05 04 00  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 運営 3年 3 ＪＲ等学校指定関係書類

05 05 04 00  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 運営 5年 4 栄養専門学校運営管理関係書類

05 05 04 00  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 運営 30年 5 栄養専門学校設立関係書類

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 常用(2) 30年 1 学籍簿

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 1年 2 入学試験関係書類

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 1年 3 学級日誌

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 1年 4 学生出席簿

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 3年 5 入学関係書類

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 3年 11 学生票

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 3年 12 臨地訓練関係書類

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 30年 14 卒業証書交付簿

05 05 04 01  衛生 研究・養成機関 栄養士養成 学務 30年 15 成績表

05 06 00 00  衛生 斎園 総括 統括 3年 1 葬務照会回答関係書類

05 06 00 00  衛生 斎園 総括 統括 30年 4 公営葬務事業関係書類（歴） 歴文

05 06 00 01  衛生 斎園 総括 埋火葬証明 常用(-) 1年 1 埋火葬事務取扱通達（区）

05 06 00 01  衛生 斎園 総括 埋火葬証明 1年 2 火葬証明書原符

05 06 00 01  衛生 斎園 総括 埋火葬証明 1年 3 死胎埋火葬許可申請書（区）

05 06 00 01  衛生 斎園 総括 埋火葬証明 1年 4 改葬許可申請書（区）

05 06 00 01  衛生 斎園 総括 埋火葬証明 5年 5 死体埋火葬許可申請書（区）

05 06 00 02  衛生 斎園 総括 規格葬儀 常用(-) 1年未満 1 規格店・非規格店葬儀取扱集計台帳

05 06 00 02  衛生 斎園 総括 規格葬儀 1年 2 規格葬儀店取扱月報

05 06 00 02  衛生 斎園 総括 規格葬儀 1年 3 非規格葬儀店取扱月報

05 06 00 02  衛生 斎園 総括 規格葬儀 5年 4 規格葬儀運営関係書類
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05 06 00 02  衛生 斎園 総括 規格葬儀 30年 5 規格葬儀制度関係書類（歴） 歴文

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 常用(-) 1年未満 1 火葬件数集計台帳

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 1年 2 火葬録調査定例決裁簿

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 1年 3 斎場取扱日報

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 1年 4 日誌報告

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 1年 5 有価物送致書類

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 3年 6 斎場取扱月報

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 3年 7 未収入金関係書類

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 3年 8 有価物選別書類

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 3年 9 火葬執行表

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 3年 10 生活保護者及び行旅死亡者火葬関係書類

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 3年 11 遺骨引換証

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 3年 12 斎場使用申込書

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 5年 13 斎場事業運営関係書類

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 30年 39 斎場事業基本書類（歴） 歴文

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 30年 40 斎場取扱年報（歴） 歴文

05 06 01 00  衛生 斎園 斎場 管理 30年 41 火葬簿（歴） 歴文

05 06 01 01  衛生 斎園 斎場 民営斎場 1年 1 民営斎場火葬状況報告

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 常用(-) 1年未満 1 霊園使用台帳

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 常用(-) 1年未満 2 霊園使用台帳索引簿

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 常用(-) 1年未満 3 霊園区画図面

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 常用(-) 1年未満 4 霊園使用許可証発行交付簿

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 1年 5 埋蔵分骨証明書原符

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 1年 6 霊園取扱日報

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 1年 7 霊園臨時使用申請書

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 1年 8 霊園使用許可証再交付申請書

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 1年 9 本籍・住所・氏名変更届

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 3年 11 霊園取扱月報

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 5年 13 霊園事業運営関係書類

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 5年 15 火葬改葬許可証（埋蔵用）

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 5年 16 改葬届
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05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 10年 17 霊園使用許可申請書

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 10年 18 霊園返還届

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 10年 19 霊園使用権承継届

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 10年 20 霊園使用権譲渡申請書

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 10年 21 霊地内工事着手完成届

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 10年 22 埋蔵届

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 10年 23 遺骨埋葬理由書

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 30年 105 霊園事業基本書類（歴） 歴文

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 30年 107 墓籍（歴） 歴文

05 06 02 00  衛生 斎園 霊園 管理 5年 108 霊園取扱年報

05 06 02 02  衛生 斎園 霊園 引継移転 常用(-) 1年未満 1 霊園台帳

05 06 02 02  衛生 斎園 霊園 引継移転 常用(-) 1年未満 2 移転改葬区墓地使用台帳

05 06 02 02  衛生 斎園 霊園 引継移転 5年 3 霊園整備関係書類（歴） 歴文

05 06 02 02  衛生 斎園 霊園 引継移転 30年 70 霊園整備基本計画書類（歴） 歴文

05 06 02 02  衛生 斎園 霊園 引継移転 30年 71 墓地引継移転改葬関係書類

05 06 02 02  衛生 斎園 霊園 引継移転 30年 72 火葬場引継書類

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 常用(-) 1年未満 1 納骨堂使用許可証発行交付簿

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 1年 2 式場使用許可申請書

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 1年 3 納骨堂使用状況報告書

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 5年 5 火葬改葬許可証

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 5年 6 納骨堂事業運営関係書類

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 10年 7 焼骨受領届

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 10年 8 焼骨収蔵届

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 10年 9 納骨壇使用許可申請書

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 30年 15 納骨簿（歴） 歴文

05 06 03 00  衛生 斎園 納骨堂 管理 30年 16 納骨堂事業基本書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 常用(-) 3年 1 行政協力関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 常用(-) 5年 2 外郭団体関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 3 係長会議関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 5年 4 事故関係書類（人身事故を除く）

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 5年 5 部・課長会議関係書類



款 項 目 節 細

節

款 項 目 節 細節

歴文

区分

共通注

意書

分類コード 文書分類名称 常用

期間

保存

期間

簿冊

コード

簿冊名称

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 5年 6 日本水道協会関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 30年 8 事故関係書類（人身事故）（歴） 歴文

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 1年 9 ボトル水関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 10 ボトル水関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 5年 11 ボトル水関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 10年 12 商標登録関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 13 拾得代金調定書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 14 下水道使用料関係書類（水道局のみ）

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 5年 15 物品支払台帳

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 5年 16 担当課長等専決契約書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 常用(-) 10年 17 請負契約システム（電）

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 18 火災保険関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 19 収容動産調査書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 5年 20 水資源開発施設管理負担金関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 10年 21 損失補償関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 30年 22 受贈財産関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 30年 23 水利使用関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 常用(-) 1年 24 有害物資管理簿

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 常用(-) 1年 25 物品取扱員印鑑簿

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 1年 26 証券類請求交付書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 1年 27 青写真等請求書

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 28 物品購買請求書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 29 物品有償譲渡報告・依頼書

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 3年 30 物品在庫状況書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 常用(-) 1年未満 31 情報システム統合基盤（電）

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 常用(-) 1年未満 32 情報システム統合基盤関係書類

05 07 00 00 00 衛生 水道 総務 統括 統括 30年 33 特定化学物質障害予防規則等関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 1年 1 水道事業等照会・回答関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 5年 2 企画調査関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 5年 3 大都市事務協議会等関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 5年 4 水道事業関連団体関係書類
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05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 5年 5 国際交流関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 5年 7 水道事業研究会関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 10年 8 大都市管理者会議関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 10年 9 市政懇談会関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 10年 10 国等審議会答申関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 30年 54 重要施策関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 30年 55 水道事業計画認可申請関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 30年 56 将来計画関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 30年 57 水道関連法規関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 30年 59 大阪臨海工業用水道企業団関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 3年 60 水道事業等照会・回答関係書類

05 07 00 00 01 衛生 水道 総務 統括 企画調査 30年 61 国際事業展開関係書類

05 07 00 00 02 衛生 水道 総務 統括 統計 5年 1 統計調査書類

05 07 00 00 02 衛生 水道 総務 統括 統計 5年 2 水道事業年報制作関係書類

05 07 00 00 02 衛生 水道 総務 統括 統計 5年 3 統計月報制作関係書類

05 07 00 00 02 衛生 水道 総務 統括 統計 10年 4 年史編集関係書類（歴） 歴文

05 07 00 00 03 衛生 水道 総務 統括 料金制度 10年 1 他都市料金制度調査関係書類

05 07 00 00 03 衛生 水道 総務 統括 料金制度 30年 2 料金制度関係書類

05 07 00 00 04 衛生 水道 総務 統括 市外分水 5年 1 分水関係書類

05 07 00 00 04 衛生 水道 総務 統括 市外分水 10年 2 分水契約関係書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 1年未満 1 営業関係事務取扱通知書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 1年未満 2 電算業務確認書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 1年未満 3 ＩＤカード

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 1年 5 営業関係事務用消耗品受払書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 1年 6 ＩＤカードマスター入出力票

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 1年 7 スケジュール入出力票

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 1年 8 端末機使用状況表

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 5年 10 営業関係企画調査書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 5年 11 統計調査書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 5年 12 受水費関係書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 30年 14 営業関係事務取扱決議書類（歴） 歴文
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05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 1年未満 15 通話録音情報（電）

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 5年 16 お客さまセンターシステム（電）

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 5年 17 お客さまセンターシステム関係書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 10年 18 営業所オンラインシステム(電)

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 3年 19 水道局お客さま専用サイト（マイページ）関係書類

05 07 01 00 00 衛生 水道 業務 営業 統括 常用(-) 3年 20 水道局お客さま専用サイト（マイページ）システム（電）

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 1年 3 給水装置修繕申込書（無料）

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 1年 4 水道使用開始中止受付簿

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 1年 5 給水装置修繕申込受付簿

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 1年 6 中止精算票

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 3年 7 給水装置修繕申込書

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 3年 8 道路漏水修繕受付簿

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 3年 9 給水装置工事申込取消届

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 3年 10 窓口業務日・月報

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 5年 13 給水装置工事申込書

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 5年 14 給水装置所有者変更届

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 5年 16 消火栓使用関係書類

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 5年 17 使用開始・中止・異動届書

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 10年 18 給水施設所有者変更届（工水）

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 10年 19 使用開始・中止・異動届書（工水）

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 30年 23 給水施設工事申込書（工水）

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 常用(-) 10年 25 水道料金等減免申請書

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 常用(-) 1年 26 点字印刷物交付申込書

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 5年 27 共同住宅等料金適用申請関係書類

05 07 01 00 01 衛生 水道 業務 営業 受付 常用(-) 5年 28 共同住宅料金制度関係書類

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 常用(-) 1年未満 1 グループ管理関係書類

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 1年 2 計量事務関係雑書

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 1年 4 検針カード関係書類

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 1年 5 計量情報異動リスト

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 3年 6 点検報告書

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 3年 7 施設調査依頼書
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05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 3年 8 給水装置撤去関係書類

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 3年 10 洗浄排水量報告書

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 3年 11 計量事務進捗状況書類

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 5年 13 使用水量認定簿

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 5年 15 保護中止決裁簿

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 10年 16 責任使用水量関係書類（工水）

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 10年 17 使用予定水量申込書（工水）

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 5年 19 料金更正決裁簿

05 07 01 00 02 衛生 水道 業務 営業 計量 5年 20 無収水量報告書

05 07 01 00 03 衛生 水道 業務 営業 管理 3年 1 条例違反処理月報

05 07 01 00 03 衛生 水道 業務 営業 管理 5年 2 条例違反調書

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 1年 1 調定保留整理表

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 1年 3 計算資料送付書類

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 1年 4 電算処理チェックリスト

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 1年 7 調定・計量出力関係書類

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 3年 9 雑種調定表

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 3年 10 市外給水料金調定報告書類

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 3年 11 調定日・月計表

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 3年 12 収入還付補助簿

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 3年 13 調定・計量出力関係書類

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 14 料金使用料調定明細表

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 15 市関係料金等明細書類

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 16 工業用水道料金等調定表

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 17 調定収入補助簿

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 18 調定収入月報

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 19 還付調定整理書類

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 21 未収テープ整理書類

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 22 使用水量統計表

05 07 01 00 04 衛生 水道 業務 営業 調定 5年 23 雑種調定訂正票

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 常用(-) 3年 2 雑種徴収簿

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 常用(-) 5年 3 前受料金整理簿
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05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 常用(-) 1年 4 概算前徴金徴収簿

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 常用(-) 5年 5 分割払金整理簿

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 6 金銭等受渡書類

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 8 当日収納高報告書

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 9 口座振替保留依頼書

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 10 収入状況表

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 11 収入振替票

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 12 科目振替報告明細書

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 13 郵便料金後納扱書類

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 14 口座扱電算処理書類

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 16 オンライン扱口座番号変更リスト

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 3年 17 収納高総括表

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 3年 18 精算高総括表

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 3年 19 収入日計表

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 3年 20 還付金振込書発行請求書

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 5年 21 窓口領収書

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 5年 23 収納現金日計表

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 5年 24 前受料金明細表

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 5年 26 料金徴収簿（工水）

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 5年 27 未収明細表（工水）

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 10年 28 未払還付金整理簿

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 10年 30 減免還付書類

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 3年 31 口座振替依頼書

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 3年 32 納入通知書（水道料金・修繕料）

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 5年 33 納入通知書（除　水道料金・修繕料）

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 1年 34 徴収関係出力書類

05 07 01 00 05 衛生 水道 業務 営業 徴収 3年 35 指定代理納付関係書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 3年 1 滞納状況表

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 3年 2 未収状況表

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 3年 3 過年度分収入・未収報告書

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 3年 4 修繕料滞納整理書類
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05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 5年 5 滞納整理書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 5年 6 停水処分関係書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 5年 7 破産宣告関係書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 5年 8 有価証券預り書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 5年 9 下水道使用料徴収移管書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 10年 10 不納欠損処分関係書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 10年 11 支払命令関係書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 1年 12 滞納整理関係出力書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 3年 13 滞納整理関係出力書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 5年 14 滞納整理関係出力書類

05 07 01 00 06 衛生 水道 業務 営業 滞納整理 常用(-) 5年 15 不納欠損処理台帳

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 常用(-) 1年未満 1 給水装置関係事務取扱通知書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 1年未満 2 給水装置関係書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 1年 3 応急給水器材整備関係書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 1年 4 給水装置関係雑書

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 3年 5 給水装置関係書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 3年 6 統計調査書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 5年 7 赤水・水圧調査書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 5年 8 渇水対策関係書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 5年 9 寒波対策関係書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 10年 11 給水装置材料単価表

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 10年 12 給水装置工事補助金交付関係書類

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 30年 26 給水装置関係事務取扱決議書類（歴） 歴文

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 30年 27 受贈財産関係書類（歴） 歴文

05 07 01 01 00 衛生 水道 業務 給水 統括 5年 28 給水装置関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 常用(-) 3年 1 水栓番号簿

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 常用(-) 10年 2 工事台帳

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 常用(-) 1年未満 3 図面台帳

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 常用(-) 5年 4 給水装置工事しゅん工図面

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 常用(-) 10年 5 給水施設工事しゅん工図面（工水）

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 6 凍結工法施工報告書
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05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 7 鉄ぶたかさ上・低下工事確認書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 8 断水承認簿

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 9 請負契約整理書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 10 請負検収関係雑書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 11 工事関係雑書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 12 工事施工通知書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 13 水洗便所受付関係雑書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 1年 14 給水装置工事材料使用関係雑書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 15 工事依頼書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 16 配水管工事依頼書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 17 請負工事積算単価表

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 21 工事整理簿

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 22 開発許可関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 23 地下埋設物調整関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 24 道路占用（本市）関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 25 道路使用許可関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 26 工事着手関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 27 道路掘削申請書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 28 道路掘削跡復旧関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 29 残土処分関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 30 給水装置工事材料使用明細表

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 31 第三者破損漏水量認定簿

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 32 作業日誌

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 34 請負検収報告書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 35 給水装置工事しゅん工報告書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 36 請負工事しゅん工報告書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 3年 37 工事しゅん工届（建設局）

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 38 工事等施工定例決裁簿

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 39 給水装置工事費整理簿

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 40 給水施設工事費整理簿（工水）

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 41 給水施設工事費請求関係書類
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05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 42 給水工事費追徴還付通知書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 43 受託工事関係書類（工水）

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 44 道路復旧費支出関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 45 新舗装道路掘削関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 10年 47 分担金減免申請書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 10年 48 専用給水装置設置関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 10年 49 共用給水装置専用化工事関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 10年 50 配水管分岐合議関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 10年 51 道路占用関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 30年 133 給水施設工事決議書（工水）

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 30年 134 占用関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 30年 135 給水装置工事決議書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 136 工事設計書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 137 設計変更関係書類

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 138 指示書及び請書

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 常用(-) 5年 139 給水装置竣工図書ファイリングシステム（電）

05 07 01 01 01 衛生 水道 業務 給水 工事 5年 140 給水施設工事関係書類（工水）

05 07 01 01 02 衛生 水道 業務 給水 材料検査 3年 8 日水協登録材料関係書類

05 07 01 01 02 衛生 水道 業務 給水 材料検査 3年 12 材料納入業者関係書類

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 1年 2 指定給水装置工事事業者関係雑書

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 5年 11 指定給水装置工事事業者関係書類

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 常用(-) 30年 12 指定給水装置工事事業者廃止・休止等届

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 常用(-) 30年 13 指定給水装置工事事業者指定申請書

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 常用(-) 30年 14 指定給水装置工事事業者各種変更届

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 常用(-) 1年未満 15 指定給水装置工事事業者管理システム（電）

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 常用(-) 1年未満 16 指定給水装置工事事業者管理システム関係書類

05 07 01 01 03 衛生 水道 業務 給水 指定工事店 常用(-) 10年 17 指定給水装置工事事業者違反行為関係書類

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 1年未満 1 メータ関係書類

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 常用(-) 1年未満 2 メータ番号指定簿

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 1年 3 メータ電算処理関係書類

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 1年 4 メータ運送整理関係書類



款 項 目 節 細

節

款 項 目 節 細節

歴文

区分

共通注

意書

分類コード 文書分類名称 常用

期間

保存

期間

簿冊

コード

簿冊名称

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 1年 5 メータ関係雑書

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 1年 6 作業日誌

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 3年 7 メータ受払関係書類

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 3年 8 メータ検査成績

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 3年 9 メータ機能試験依頼書・成績書

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 3年 10 私設遠隔指示メータ設置関係書類

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 5年 11 メータ関係決議書

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 5年 12 メータ亡失き損関係書類

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 5年 13 大都市メータ連絡会議書類

05 07 01 01 04 衛生 水道 業務 給水 水道メータ 30年 27 私設遠隔指示メータ型式承認関係書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 1年 1 技術講習会関係書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 5年 2 調査研究関係書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 5年 3 大都市水道技術関係会議書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 5年 4 地盤沈下関係書類（工水）

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 5年 6 日本工業用水協会関係書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 5年 7 廃棄物協議会等関係書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 30年 55 事業計画関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 30年 58 廃棄物処理関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 30年 60 新規工法関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 30年 62 災害対策関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 3年 63 広域連携関係書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 常用(-) 3年 64 ヒートアイランド対策関係書類

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 5年 65 事業計画関係雑書

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 30年 66 府市水道事業連携関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 常用(-) 30年 67 資材規格・採用関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 00 衛生 水道 工務 統括 統括 3年 68 事業計画事務関係雑書

05 07 02 00 01 衛生 水道 工務 統括 拡張 30年 74 工事決議書（歴） 歴文

05 07 02 00 02 衛生 水道 工務 統括 水資源開発 1年 1 取水実績報告書

05 07 02 00 02 衛生 水道 工務 統括 水資源開発 30年 9 水資源開発事業関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 02 衛生 水道 工務 統括 水資源開発 30年 11 渇水対策関係書類（歴） 歴文

05 07 02 00 02 衛生 水道 工務 統括 水資源開発 30年 12 水資源開発関連協議会書類（歴） 歴文
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05 07 02 00 02 衛生 水道 工務 統括 水資源開発 30年 13 事業負担金支出関係書類（歴） 一部歴文

05 07 02 00 02 衛生 水道 工務 統括 水資源開発 10年 15 水資源関係書類

05 07 02 00 03 衛生 水道 工務 統括 水質保全 1年 1 水質検査関係書類

05 07 02 00 03 衛生 水道 工務 統括 水質保全 10年 7 水質保全関係書類

05 07 02 00 03 衛生 水道 工務 統括 水質保全 30年 11 淀川水質協議会書類（歴） 歴文

05 07 02 00 03 衛生 水道 工務 統括 水質保全 30年 12 水質保全関連協議会書類（歴） 歴文

05 07 02 00 03 衛生 水道 工務 統括 水質保全 3年 13 水質保全関係雑書

05 07 02 00 04 衛生 水道 工務 統括 水質試験 常用(-) 3年 1 放射線使用関係書類

05 07 02 00 04 衛生 水道 工務 統括 水質試験 常用(-) 3年 2 機器設置関係書類

05 07 02 00 04 衛生 水道 工務 統括 水質試験 1年 3 水質試験依頼関係書類

05 07 02 00 04 衛生 水道 工務 統括 水質試験 1年 4 受託試験申込書

05 07 02 00 04 衛生 水道 工務 統括 水質試験 5年 5 受託試験料関係書類

05 07 02 00 04 衛生 水道 工務 統括 水質試験 5年 8 水質試験関係書類

05 07 02 00 04 衛生 水道 工務 統括 水質試験 5年 9 水質試験報告書（歴） 歴文

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 常用(-) 1年未満 1 建築・電気・機械工事関係取扱通知書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 1年未満 2 工事事務関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 常用(-) 10年 3 建築・電気・機械工事関係取扱基準

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 常用(-) 10年 4 工事台帳

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 常用(-) 1年未満 5 完成図書台帳

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 常用(-) 1年未満 6 各種有資格者調書

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 1年 8 直営工事整理書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 1年 9 請負契約整理書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 1年 10 請負検収関係雑書

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 13 設計変更関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 14 消防設備点検書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 15 工事（見積）依頼・回答書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 16 道路占用（本市）関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 17 道路使用許可関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 18 工事着手関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 19 残土処分関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 3年 21 作業日（報）誌
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05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 5年 22 電気需要調査報告書

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 5年 23 電気税非課税区分関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 5年 25 建築・電気・機械関連団体関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 10年 27 道路占用関係書類

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 30年 53 工事決議書（歴） 歴文

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 30年 54 完成図書（歴） 歴文

05 07 02 01 00 衛生 水道 工務 施設 統括 30年 55 関係官庁許認可書類

05 07 02 01 01 衛生 水道 工務 施設 建築物 常用(-) 5年 1 建築物現状図

05 07 02 01 01 衛生 水道 工務 施設 建築物 5年 4 建築物点検書類

05 07 02 01 01 衛生 水道 工務 施設 建築物 5年 5 建築物修繕関係書類

05 07 02 01 02 衛生 水道 工務 施設 電気設備 常用(-) 5年 1 電気設備現状図

05 07 02 01 02 衛生 水道 工務 施設 電気設備 3年 3 受電日誌

05 07 02 01 02 衛生 水道 工務 施設 電気設備 3年 5 電気設備点検書類

05 07 02 01 02 衛生 水道 工務 施設 電気設備 3年 6 電気設備修繕関係書類

05 07 02 01 03 衛生 水道 工務 施設 通信設備 1年 3 電話日誌

05 07 02 01 03 衛生 水道 工務 施設 通信設備 3年 4 無線業務日誌

05 07 02 01 03 衛生 水道 工務 施設 通信設備 3年 5 通信設備点検書類

05 07 02 01 03 衛生 水道 工務 施設 通信設備 5年 7 電話線共架料支出関係書類

05 07 02 01 03 衛生 水道 工務 施設 通信設備 30年 11 電話設備関係書類

05 07 02 01 03 衛生 水道 工務 施設 通信設備 30年 12 無線設備関係書類

05 07 02 01 04 衛生 水道 工務 施設 機械設備 常用(-) 5年 1 機械設備現状図

05 07 02 01 04 衛生 水道 工務 施設 機械設備 3年 4 機械設備点検書類

05 07 02 01 04 衛生 水道 工務 施設 機械設備 3年 5 機械設備修繕関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 1年未満 1 申請関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 1年未満 3 残土処分関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 10年 4 配水管工事関係取扱基準

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 10年 5 工事台帳

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 5年 7 協定書関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 1年未満 8 配水管布設図

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 1年未満 10 水道管理図

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 1年未満 12 弁・栓類台帳
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05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 1年未満 13 幹線制水弁台帳

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 1年 15 水量水圧状況書

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 1年 16 工事施行通知書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 18 工事計画表

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 20 文化庁申請関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 21 幹線等配水作業報告書

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 22 消火栓関連費用調書

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 23 地下埋設物調整関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 24 道路占用（本市）関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 25 道路使用許可関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 26 管路用地通行許可書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 27 不動産一時使用許可書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 28 統計調査書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 29 関連団体（協議会）書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 30 受託工事関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 31 工事負担金関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 32 委託工事関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 33 配水管等破損補償金関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 35 補償金支出関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 36 残土処分委託関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 37 道路復旧費支出関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 38 新舗装道路掘削関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 39 不動産一時借入関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 10年 40 鉄管腐食調書

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 10年 41 不動産使用許可書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 10年 42 道路占用関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 30年 108 しゅん工図面（工事しゅん工報告書）（歴） 歴文

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 30年 109 受贈財産関係書類（歴） 歴文

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 30年 110 土地使用承諾書

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 30年 111 不動産借入関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 30年 112 境界明示関係書類
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05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 30年 113 占用関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 114 同意協議関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 5年 115 基準関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 10年 116 基準関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 117 技術監理関係書類

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 常用(-) 5年 118 土木工事積算システム（電）

05 07 02 02 00 衛生 水道 工務 配水 統括 3年 119 申請関係書類

05 07 02 02 01 衛生 水道 工務 配水 設計 1年未満 1 工事請負関係書類

05 07 02 02 01 衛生 水道 工務 配水 設計 5年 6 工事等施行定例決裁簿

05 07 02 02 01 衛生 水道 工務 配水 設計 30年 66 工事決議書（歴） 歴文

05 07 02 02 01 衛生 水道 工務 配水 設計 30年 67 配水管維持管理関係資料（歴） 歴文

05 07 02 02 01 衛生 水道 工務 配水 設計 5年 68 工事設計書

05 07 02 02 01 衛生 水道 工務 配水 設計 5年 69 設計変更関係書類

05 07 02 02 01 衛生 水道 工務 配水 設計 5年 70 配水管工事依頼書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 1 工事協力依頼書類

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 2 鉄ぶたかさ上・低下工事確認書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 3 工事精算書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 4 洗浄配水量報告書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 5 断水承認簿

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 6 制水弁・消火栓等加修関係書類

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 7 工事関係雑書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 1年 8 漏水防止関係雑書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 10 工事整理簿

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 11 指示書及び請書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 12 工事旬報

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 13 工事着手関係書類

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 14 残土処分関係書類

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 16 請負検収報告書

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 17 工事しゅん工届（建設局）

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 5年 18 第三者損害補償関係書類

05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 3年 26 測定機器管理簿
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05 07 02 02 02 衛生 水道 工務 配水 施行 5年 27 配水管工事施工関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 常用(-) 5年 1 共同施設協定関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 1年 2 細菌検査関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 1年 3 現場引継日誌

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 1年 4 場内厚生施設関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 3年 5 浄水場運転日誌

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 3年 6 浄水場作業状況報告書

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 5年 7 設備点検関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 5年 8 共同施設管理関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 30年 10 労働基準法関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 30年 11 高圧ガス関係書類

05 07 02 03 00 衛生 水道 工務 浄水 統括 30年 12 産業廃棄物関係書類

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 1年 1 水源日誌

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 1年 2 薬品試験成績報告書

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 3年 3 水質計器点検整備書類

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 3年 4 水源巡回監視報告書

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 3年 5 塩素容器授受簿

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 5年 6 活性炭関係書類

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 30年 13 取水設備関係書類

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 30年 14 浄水調査実験関係書類

05 07 02 03 01 衛生 水道 工務 浄水 浄水 30年 15 ろ過砂試験関係書類

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 常用(-) 5年 1 設備機器保守記録書類

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 1年 2 電気税申告関係書類

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 1年 3 流量圧力記録書類

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 1年 4 整流器蓄電池測定記録書類

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 5年 5 給水一覧表

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 5年 6 取水量報告書

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 5年 7 給水量・電力量関係書類

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 30年 12 自家用電気工作物関係書類

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 30年 13 機器試験成績表

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 30年 14 電気事故関係書類



款 項 目 節 細

節

款 項 目 節 細節

歴文

区分

共通注

意書

分類コード 文書分類名称 常用

期間

保存

期間

簿冊

コード

簿冊名称

05 07 02 03 02 衛生 水道 工務 浄水 送水 30年 15 鉄管事故関係書類（歴） 歴文

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 常用(-) 10年 1 工事台帳

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 常用(-) 1年未満 2 完成図書台帳

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 1年 3 請負契約整理書類

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 1年 4 請負検収関係雑書

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 1年 5 工事関係雑書

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 3年 6 請負契約整理簿

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 3年 10 請負検収報告書

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 30年 13 工事決議書（歴） 歴文

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 30年 14 完成図書（歴） 歴文

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 5年 15 工事設計書

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 5年 16 設計変更関係書類

05 07 02 03 03 衛生 水道 工務 浄水 工事 5年 17 工事着手関係書類


