
〈記入要領〉 課長 課長代理 係長

日額
100円

日額
200円

1 月 1

1 月

2 火 1

3 水 1

2 1 支給額合計

200 200 400

円 円 円 円 円 円 円 円
課名

職員番号
支給額

氏名

所属名 補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

□□業務 15：00～16：00

○○業務 11：00～12：00

支給単価の倍数

認定印
又は署名

○○業務 9：00～10：00

○○業務 11：00～12：00

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名 ○○手当

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

支給要件を満たす業
務に従事した連続した
時間帯を記入する。
（移動時間を除く）

〈日額手当〉
同一の日に支給要件を満たす業務を複
数回行った場合は、それぞれの「作業内
容」、「作業時間帯」を記入のうえ、「支給単
価の倍数」は一括して記入

②
業務に従事した職員本
人の直近の管理監督者
が、記載内容を確認のう
え、業務に従事した日に
押印又は署名する。

④
月末に業務に従事した職員本

人から本人が所属する課の長

までが、記載内容を確認のうえ、

押印又は署名する。
また、当該課における庶務担当
者も記載内容について確認する
こと。

※本人が課長以上の場合は直
近の管理監督者までが押印又
は署名する。

①
業務に従事した職員本人が従事した日に記入する。
「日」、「曜日」、「具体的な作業内容」、「作業時間帯」、「支給単価の倍数」

③
月末に、業務に従事した職員本人が記入する。
「支給単価の倍数（合計）」、「支給額」、「支給額合計」

「放射線取扱手当」及び「潜水作業手当」は一部、記入項目等が異なる。

・「放射線取扱手当」 …被ばく量、支給月を記入
・「潜水作業手当」 …作業時間数を記入



特殊勤務実績簿の各項目の記入（押印）日と記入（押印）者

日 曜日
具体的
な作業
内容

作業時
間帯

支給単
価の倍
数

支給単価
の倍数
（合計）

支給額
支給額
合計

業務に従事
した職員

従事した日

課長代理

課長

部長 従事した職員本人 ～
本人が所属する

部の長

局長 従事した職員本人 ～
本人が所属する

局の長

本人が所属する
課の長

係員

係長

課長代理

課長

部長

技能労務
職員

従事した職員本人

係長

従事した職員本人

従事した職員本人 ～

記入項目

認定印
又は署名

記入項目

決裁欄

従事した日 月末 月末



課長 課長代理 係長

10m以上
日額
220円

20m以上
日額
320円

1 月 1

5 金 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

支給額

○○区○○町の地上30mの建物の柵のない屋上の端から1m以内の
個所で行った騒音測定業務

14:00～14:30

○○区○○町における電柱の地上14mの個所で行った補修作業 10:00～10:30

支給単価の倍数

認定印
又は署名

所属名

課名
氏名

職員番号

高所作業手当

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名



課長 課長代理 係長

日額
770円

日額
390円

1 月 1

5 金 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

支給額

○○公園の野池で汚水に浸かって行った汚泥の浚渫作業 13:00～16:00

○○区○○町の下水管渠内で汚水に浸かって行った浚渫作業 10:00～15:00

支給単価の倍数

認定印
又は署名

所属名

課名
氏名

職員番号

汚水内作業手当

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名



課長 課長代理 係長

日額
720円

1 月 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

支給額

風速13ｍの状況で行った給水作業 10:00～12:00

支給単価の倍数

認定印
又は署名

所属名

課名
氏名

職員番号

荒天時船舶作業手当

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名



課長

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

特殊勤務実績簿（　　　年分） 手当名 放射線取扱手当

2

3

1

所属名

11

12

課名
氏名

職員番号

補職・職種名

従事した月 被ばく量
（マイクロシーベルト）

4 100

5

10

9

7

8

6

課長代理係長支給月
支給額
月額
7,000円

6 7,000



課長 課長代理 係長

立会
1回
530円

移送
1回
720円

手術
日額
720円

1 月 1

1 月 1

8 月 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

支給額

○○手術の介助業務 13:00～15:00

○○区○○警察署で行った診察立会業務 13:00～14:00

○○区○○警察署から○○区○○病院までの移送業務 14:30～15:30

支給単価の倍数

認定印
又は署名

所属名

課名
氏名

職員番号

特定医療業務手当

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名



課長 課長代理 係長

5H以上
1勤務
19,500円

5H未満
1勤務
9,750円

1 月 1

2 火 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

支給額

診療業務
17:30～23:00
（5.5時間）

　〃
17:30～21:00
（3.5時間）

支給単価の倍数

認定印
又は署名

所属名

課名
氏名

職員番号

医師等特別手当

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名



課長 課長代理 係長

日額
160円

1 月 1

5 金 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円
支給額

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

課名
氏名

職員番号

感染症予防救治従事者手当

支給単価の倍数

13:00～17:00

西成区労働福祉センターで行った結核検診に伴う業務

認定印
又は署名

所属名

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

13:00～17:00

○○区○○町のコレラの病原体に汚染された場所で行った消毒作業



課長 課長代理 係長

犬・負傷動物

日額
630円

危険動物
日額
550円

駆除
日額
280円

清掃
日額
600円

1 月 1

1 月 1

5 金 1

10 水 1

18 木 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円
支給額

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

14:00～16:00○○区○○町で行ったハチの駆除作業

麻酔を使わずに行ったサイの入替作業（○○動物園から天王寺動物
園）

14:00～16:00

課名
氏名

職員番号

危険動物等取扱手当

支給単価の倍数

14:00～16:00

野犬を殺処分した後に行った檻房の清掃作業 14:00～16:00

○○区○○町で行ったサル（おながざる科マカク属）の捕獲業務 14:00～16:00

認定印
又は署名

所属名

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

○○区○○町で行った野犬の捕獲業務



課長 課長代理 係長

野宿
日額
500円

暴力
日額
550円

1 月 1

5 金 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円
支給額

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

課名
氏名

職員番号

取締折衝等業務手当

支給単価の倍数

14:00～16:00

○○区○○町で相手から木刀を振りかざして脅される中で行った市
民税の徴収業務

認定印
又は署名

所属名

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

10:00～11:00

○○区○○町で行った野宿生活者の占有物件の撤去を目的とした聴
聞業務



課長 課長代理 係長

日額
550円

豚121頭
以上
1頭
10円

牛76～
150頭
1頭
50円

牛151～
161頭
1頭
100円

牛162頭
以上
1頭
200円

1 月 75 11 19

2 火 30

10 水 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円
支給額

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

課名
氏名

職員番号

と畜解体作業等業務手当

支給単価の倍数

9:00～16:00

豚のと畜業務（150頭） 9:00～16:00

解体室において解体作業中に行った設備の運転業務 9:00～17:30

認定印
又は署名

所属名

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

牛のと畜業務（180頭）



課長 課長代理 係長

収集・運搬

日額
830円

検査・集積・積込

日額
720円

1 月 1

10 水 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円
支給額

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

課名
氏名

職員番号

廃棄物処理作業手当

支給単価の倍数

9：00～16：30

立入検査作業

認定印
又は署名

所属名

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

9：00～17：00

ごみ収集運搬作業



課長 課長代理 係長

通常
日額
720円

日没
日額
1,080円

1 月 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円
支給額

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名

補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

課名
氏名

職員番号

緊急対策業務等手当

支給単価の倍数

16：00～20：00

認定印
又は署名

所属名

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯

暴風警報発令下における道路上の樹木の除去



課長 課長代理 係長

通常
日額
1,080円

深夜
日額
1,620円

1 月 1

支給額合計

円 円 円 円 円 円 円 円
課名

職員番号
支給額

氏名

所属名 補職・職種名 支給単価の倍数（合計）

支給単価の倍数

認定印
又は署名

罹災証明書の発行業務 ９：00～17：30

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名 災害応急作業等派遣手当

日 曜日 具体的な作業内容 作業時間帯



課長 課長代理 係長

1時間
310円

1 月 1 ：45

2 火 1 ：45

3 水 1 ：45

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

5 ：15 支給額合計

1550 1550

円 円 円 円 円 円 円 円

1月の全時間数に30分未満の端数を生じたときはこれを切り捨て、30分以上1時間未満の端数を生じたときはこれを1時間に切り上げて、支給額を計算する。

課名
氏名

職員番号

所属名

支給額

補職・職種名 作業時間（合計）

潜水作業手当

作業時間数

10：00～11：45

○○エリアにおける岸壁の腐食調査のための潜水作業 10：00～11：45

特殊勤務実績簿（　　　年　　　月分） 手当名

日 曜日
認定印
又は署名

作業時間帯

10：00～11：45

具体的な作業内容

○○エリアにおける岸壁の腐食調査のための潜水作業

○○エリアにおける岸壁の腐食調査のための潜水作業


