
機能の紹介

給水装置工事の申込み改訂版は、より簡単に給水装置工事の申込みができるように、入力フォームの改定

をしました。

工事場所・申込者・指定工事店の各項目を必須入力項目とし、その他の項目については事業者で作成した

Excelの申込書等をPDFに変換して添付することで入力項目を削減しています。

さらに、もっと簡単に申込みができる便利な機能を紹介したいと思います。

これは、前回申込の内容をそのままコピーして申込みフォームを作成するもので、例えば、申込者・指定

工事店の各項目に変更がなければ、工事場所の変更と申込書・図面の差し替えだけで申し込みができま

す。

この機能を使用するにあたって、最低１回は給水装置工事の申込みをする必要があります。

また、次ページからの説明についても、ある程度電子申請をしたことがあることを前提に作成しています

ので、予めご了承ください。

複製の仕方は２パターンありますので、次のページからそれぞれ紹介します。



申込みの複製について ①

「②ー１ 申込みフォームまで」を参考に、「内容詳細」まで進んでください。

一番下までスクロールし、「次へ進む」をクリックしてください。

手順 ①

手順 ②

事業者名

事業者名

スクロール



「申請内容の入力」画面に切り替わります。「過去申請を使用する」をクリックしてください。

「使用する過去の申請の選択」が表示されますので、一覧の中から複製したい申込みを選択します。

申込みの複製について ①（続き）

手順 ③

手順 ④

事業者名



選択した過去の申請内容が表示されます。下にスクロールし内容に問題がなければ「この申請を使用す

る」をクリックしてください。

「戻る」を選択すると、「使用する過去の申請の選択」に戻ります。

ちなみに、「使用不可」と記載されてる項目は添付してあるPDFが外れます。

また、入力項目が「使用不可」になっている場合は、未入力の状態になります。

申込みの複製について ①（続き）

手順 ⑤

手順 ⑥

申込者や指定工事店の項目が今回申請と同じ場合、工事場所の打ち変えと申込書・図面の添付だけで申請

できます。



「OK」をクリックしてください。

「申込内容の入力」画面に、前回申請と同じものが入力された状態で表示されます。

申込みの複製について ①（続き）

手順 ⑦

手順 ⑧

事業者名



申込書や図面等をPDFで添付する。

申込みの複製について ①（続き）

手順 ⑩

手順 ⑨

工事場所を打ち変えてください。

他に入力されている項目も、必要に応じて打ち変えができます。

事業者名

事業者名



次へ進むをクリックしてください。

申込みの複製について ①（続き）

手順 ⑪

以降の手順は、「②ー３ 申請内容の確認」と同じですのでそちらを参照してください。

事業者名



ログインし、ホーム画面を下にスクロールするとマイページが表示されるので、「もっと見る」をクリッ

クしてください。右上の事業者名をクリックしても移動します。

申込みの複製について ②

手順 ①

手順 ②

「申請履歴一覧・検索」をクリックしてください。

事業者名

事業者名



申込みの複製について ②（続き）

複製元の申請データをクリックしてください。

手順 ④

「申請内容照会」が表示されるので下にスクロールし、「申込内容を使用して新しく申請する」

をクリックしてください。

手順 ③

スクロール

事業者名

事業者名



以降は、「申込みの複製について ①」の「手順 」⑧と同様ですのでそちらを参照してください。ただし、

申込書や図面などの添付ファイルは削除されていないので注意してください。

申込みの複製について ②（続き）

手順 ⑤

事業者名


