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	[bookmark: _GoBack]№
	項目
	説明

	１
	システム化の背景と目的	Comment by i4051445: 対象としている業務を取り巻く現況を分析した結果、判明した課題や問題点、システム化しなければ解決できないといった「背景」やその課題解決のためにシステムで何をするのかという「目的」を記載します。
また、システム化により期待される効果や今すぐに行わなければならない理由については、市民への説明責任の観点からも明確にしておく必要があります。なお、効果については「定量的」や「定性的」な効果目標を具体的に整理し記載します。
・現況
・課題や問題点
・必要性と緊急性
・導入効果（定量･定性）
・成果や目標　　など
	

	２
	業務改善（ＢＰＲ）の検討	Comment by i4051445: 業務プロセスの改善（BPR）を実施・検討する（した）内容を記載し、実施・検討しない（できなかった）のであれば、その理由を記載します。また、新たにシステム構築せず既存リソースを活用できるか検討した内容を記載し、活用しない（できなかった）のであれば、その理由を記載します。
具体的には、新たにシステム化せずに外部委託（アウトソーシング）や類似業務と調整を図り既存システムへ機能追加・共同利用、業務フロー・プロセスや運用の見直しによる事務の簡素・効率化、また、パッケージソフト等の利用によりシステム化範囲を最小限にする代替手段の検討結果を記載します。
・業務最適化
・代替手段の検討
・既存リソースの活用
・パッケージソフト等の活用
など
	実施・検討の有無（☐　有 ・ ☐　無）

	
	
	(実施・検討内容、しなかった・できなかった理由)


	３
	関連業務との調整・連携	Comment by i4051445: 「２．業務改善（ＢＰＲ）の検討」により、既存システムへ機能追加や端末等の共同利用等の検討に加え、機能情報関連図（DFD）等により洗い出された関係先と調整・連携を行った内容を記載し、行わなかった（できなかった）場合についてはその理由を記載します。とりわけ、データ連携を行う際は連携内容及び方法（オンライン・バッチ、媒体等）や時期について記載します。さらに、他局や他課と情報連携する場合は、データ授受に際し一定考慮が必要となり、連携先システムに改修が必要となる場合はその有無についても記載します。
・連携システム　　など
	調整・連携の有無（☐　有 ・ ☐　無）

	
	
	(調整・連携内容、しなかった・できなかった理由)


	４
	システム化の概要	Comment by i4051445: 「３．関連業務との調整・連携」により明らかとなった内容をもとに、本システムにて取り扱う情報や蓄積する情報の種類について記載します。とりわけ、個人情報を取扱う場合は、個人情報保護審議会への諮問要否について総務局行政部行政課情報公開グループに確認が必要となりますので、確認結果について記載します。また、個人情報を含む重要情報やセンシティブ情報を取扱う場合は、セキュリティ面の確保にも十分気をつけなければならず、利用ネットワーク・データセンタ等においても一定の制約が必要となりますので、システム化の範囲や実現方法や想定されるシステムについての大まかなイメージを記載します。
	

	
	
	取扱い情報の種類など
	・取扱い情報の種類
（							）
・個人情報の取り扱い有無（☐　有 ・ ☐　）
→個人情報保護審議会への諮問要否（☐　要 ・ ☐　否）
・特定個人情報ファイル（マイナンバ―）の取り扱い有無（☐　有 ・ ☐　無）
　→特定個人情報保護評価（ＰＩＡ）の実施（☐　要・■　否）
　→要の場合（☐基礎項目評価・☐重点項目評価・☐全項目評価））

	
	
	システム化範囲と実現性
	

	
	想定システムのイメージ（既存システムがある場合は、当該システム概要）

	
	
	システム形態
	☐　スタンドアローン　　☐　Ｗｅｂ　　☐　クライアントサーバ（Ｃ／Ｓ）
☐　ＡＳＰ・ホスティング・ハウジング等のサービス利用
☐　その他
（内容）


	
	
	開発形態
	☐　パッケージソフト（カスタマイズ：□ 無 、□ 有（カスタマイズ率：約　　％）
☐　サービス利用
☐　本市開発
☐　その他
（内容）


	
	
	利用ネットワーク
	☐　情報通信ハイウェイ
☐　庁内情報ネットワーク
☐　個別のネットワーク（ＬＡＮ・イントラネット）
☐　外部事業者によるネットワーク（独自に契約したインターネット回線、ＷＡＮ等）☐　ネットワークの利用なし

	別紙資料

※協議内容に応じて右記に記載された必要な資料を添付してください。
	☐　実施施策の企画書
☐　システム化の範囲
☐　システム実現検討資料(機能面及び費用面)
☐　システム構成概要図
☐　開発スケジュール表
☐　概算見込み額（見積書等の積算根拠資料）
☐　【現行】業務フロー図
☐　【システム化・改修後】業務フロー図
☐　その他






