
 

  

大阪市行政オンラインシステムを利用した請求書の提出手順 

1. 大阪市行政オンラインシステムのホーム画面の右上よりログインする。（初めて利用する場合は新規登録をする。） 

新規登録時に設定した ID 

とパスワードを入力。 

2. 「手続き一覧（個人向け）または（事業者向け）」を選択する。（どちらを選んでもいい。） 

3. 条件を指定して検索で「組織」を選択し「室・局」で絞り込む。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 下にスクロールし「水道局」を選択する。 

5. 「請求書の提出」を選択する。 

6. 入札による水道局の 10 桁の契約番号が記載された請求書を提出する場合は「契約番号あり」を、それ以外の請求書は 

「契約番号なし」を選択する。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 内容詳細画面を確認後、下までスクロールし「次へ進む」を押す。 

8. 「アップロードするファイルを選択」を押す。 

9. アップロードするファイルを選択し開く。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. 請求書を複数枚提出する場合は「請求書２」から再度アップロードを。 

アップロードを完了し終えたら「次へ進む」を押す。 

11. 申請内容を確認し、問題なければ「申請する」押す。 

12. 申請手続き完了。 


