
大阪市住吉区役所広報紙「広報すみよし」広告掲載業務仕様書 

 

１ 目的 

  民間企業等との協働により市の財源を確保し、市民サービスの向上及び地 

域経済の活性化を図ることを目的に、広告掲載を行う。 

 

２ 事業内容 

 広告事業者は、契約料を事前に納入のうえ、大阪市住吉区役所広報紙「広報 

すみよし」に、広告を掲載することができる。 

広告募集、申込受付、広告内容の審査、広告データの作成及びこれらに付随 

する一切の業務を行う。 

 

３ 契約料の納入 

 契約締結後、本市が指定する方法で指定期日までに、一括して納入すること。 

 

４ 広告掲載について 

（１）掲載媒体 

大阪市住吉区役所広報紙「広報すみよし」 

令和７年５月号～令和８年４月号 

  ア 発行日及び発行部数 

原則毎月１日発行 88,700部/号 （増減する場合がある。） 

イ 配布方法等 

(ア)住吉区内の有人世帯及び事業所に配布 

(イ)住吉区内の駅や公共施設などに設置 

  ウ  紙面構成 

      タブロイド版 12ページ折出し８回、８ページ折出し４回 

（２）広告掲載箇所・掲載枠数及び広告サイズ  

  【広告掲載箇所・掲載枠数】 

 

 掲載箇所 掲載枠数 備考 

８面構成の月 

(1)最終面の最下段 １枠×４回＝４枠  

(2)中面のうちいず

れか１面の最下段 
１枠×４回＝４枠 

 

12面構成の月 

(1)最終面の最下段 １枠×８回＝８枠  

(2)中面のうちいず 

れか３面の最下段 

３枠×７回＋２枠×１回 

＝23枠 

２枠の掲載月につい

ては、契約締結後に

指定する。 



【広告サイズ】 

縦65mm×横250mm 

※１枠を分割して掲載することも可（縦65㎜×横123㎜×２） 

（３）刷り色  

４色フルカラー 

（４）解像度  

300dpi以上350dpi以内 

（５）その他 

本市指定の位置に指定の大きさで、罫線で囲み広告と表記すること。 

(別添「広報すみよし」広告表示の留意点参照) 

 

５ 広告掲載申請に関する注意 

（１） 掲載の申請は、広告掲載申請書（様式１）及び広告の見本を、原則と 

して掲載を希望する月の前々月末日までに、大阪市住吉区役所政策推進 

課まで提出すること。 

（２） 大阪市住吉区役所は、広告掲載決定通知書（様式２）により、可否を 

通知するものとする。なお、審査上必要と認められるときは、追加の資 

料を求めることがある。 

 

６ 広告掲載枠の追加申込及び追加広告料の支払 

  契約締結後、大阪市住吉区役所政策推進課が指定した広告掲載枠に、追加 

 して広告掲載申込をすることができる。なお、広告料金は契約書に定めると 

おりとし、大阪市住吉区役所政策推進課の発行する納入通知書により、指定 

期限内に納入すること。 

 

７ その他留意事項 

（１）掲載する広告は大阪市広告掲載要綱及び住吉区役所広告掲載要領に適合 

したものとすること。 

ただし、クーポン券付き広告を作成する際には、不当景品類及び不当表 

示防止法（昭和37年5月15日法律第134号）等の関連法令を遵守し、広告内

容に必ず「サービス（割引）内容」「有効期限」を掲載したクーポン券を

作成すること。クーポンの内容によっては大量に使用されるケースなども

想定し、その内容を十分検討の上、掲載すること。 

なお、広告掲載にあたって疑義がある場合は、大阪市住吉区役所政策推 

進課と協議すること。 

 



（２）広告掲載者の募集に関する方法等については、契約締結後、大阪市住吉 

区役所政策推進課に報告し、必要に応じて協議すること。 

（３）住吉区役所ホームページに、毎号「広報すみよし」のＰＤＦ版及びデジ 

タルブック版を公開しているが、その際広告欄には広告なしで掲載する。 

（４）広告代理店は、自らの広告を掲載することができるものとする。 

（５）大阪市住吉区役所が広告掲載場所以外に広告を掲載することがある。 

（６）内容について疑義が生じた場合は、その都度、大阪市住吉区役所政策推 

進課と協議すること。 

（７）本仕様書に記載のない事項は、発注者と受注者双方協議を行い、これを 

定める。 

 

８ 担当 

大阪市住吉区役所政策推進課＜３階 35番窓口＞ 

大阪市住吉区南住吉３丁目 15番 55号 

電話 06-6694-9842 

FAX 06-6692-5535 

  



 

「広報すみよし」広告表示の留意点  

 

１ 基本事項  

（１）広告枠を太さ１ｍｍの罫線で囲むこと。  

（２）広告表示は、広告枠内側の右上位置に指定の大きさで、広告と表示する 

こと。  

（３）広告枠外上部に次の文言を入れること。「※広告の内容等、掲載された 

広告に関する一切の責任は広告主に帰属します。また、大阪市が推奨等す 

るものではありません。」 

 

２ 広告表示について  

（１）枠の大きさ ４ｍｍ×９ｍｍ  

（２）罫線の太さ 0.2ｍｍ  

（３）罫線の色 黒色（スミベタ）  

（４）フォント 中ゴジック ９ポイント  

（５）位置 内側右上に２ｍｍの間隔 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

広 告 掲 載 申 請 書 

令和   年   月   日  

 

大阪市住吉区長 様  

 

住所                         

名称                         

代表者職・氏名                 

電話番号                     

ＦＡＸ                        

Ｅ－ｍａｉｌ                     

担当者職・氏名                 

 

 

  

大阪市住吉区役所広報紙「広報すみよし」への広告の掲載について、次のとおり

申請します。  

 

１ 広告掲載月  令和     年    月  

２ 広告入稿数  本  

３ 広告内容  別紙のとおり  

４ その他  （１）大阪市広告掲載要綱および住吉

区役所広告掲載要領を遵守します。  

（２）申請する広告スポンサーについ

ては、大阪市税の滞納はありません。  

 

 

 

 

 

 

 

 

様式１ 



別紙 

大阪市住吉区役所広報紙「広報すみよし」への広告掲載内容 

（１） 

商号または名称  

代 表 者 氏 名   

住所（所在地）  

業 種  

広 告 の 内 容   

広告掲載位置   

 

 

（２） 

商号または名称  

代 表 者 氏 名   

住所（所在地）  

業 種  

広 告 の 内 容   

広告掲載位置   

 

 

（３） 

商号または名称  

代 表 者 氏 名   

住所（所在地）  

業 種  

広 告 の 内 容   

広告掲載位置   

 

 



 

広 告 掲 載 決 定 通 知 書 

 

令和   年   月   日  

 

様  

 大阪市住吉区長 〇〇〇〇 

 

標題について、申請のありました大阪市住吉区役所広報紙「広報すみよし」へ

の広告の掲載につきましては、次のとおり決定しましたので通知します。  

 

記 

 

 

 

 

掲載の可否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 可 ・ 否 

 

可否の理由 

 大阪市広告掲載要領および住吉区役所広告掲載要領の

基準等に 合致しているため・合致していないため 

 

掲載月 令和   年  月 

 

備考 

 

 

様式２ 


