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１ 作成要領 

次に掲げる（１）（２）を作成し、提出期日に正本及び副本を提出すること。な

お、業務内容については仕様書を参照すること。 

※正本１部……提案者名を記載したもの 

※副本５部……提案者名や提案者が推測されるものの記載がないもの 

 

（１） 表  紙  様式２   提案書表紙（正本） 

様式３   提案書表紙（副本） 

（２） 提案資料  様式４～６ 事業実施運営に関する提案書 

          様式７～８ 調理従事者の配置予定報告書 

          様式９   調理工程に関する提案書 

様式１０  事故発生時の対応に関する提案書 

 

２ 作成にあたっての留意事項 

（１）表紙については様式２、様式３を使用すること。提案書等提出届（様式１）の様

式データで案件名称を選択し、作成すること。 

（２）提案資料については様式４～様式１０を使用すること。また、様式以外の資料を添

付する必要がある場合は、各様式につき、様式を含み合計４ページ以内とすること。

ただし、様式７については、配置人数に応じて行を追加するか必要分を作成すること。 

（３）提案資料本文に使用する文字サイズは 10.5ポイント以上とし、用紙左右に 20 mm

程度の余白を設けること。 

（４）提案書はＡ４縦、横書き、左綴じで作成すること。両面または片面印刷は問わない。 

（５）提案書（正本）は袋綴じし、入札参加者の商号又は名称を表紙に記載したうえ、

本市の業者登録に使用した印鑑を押印すること。 

（６）提案書（副本）は袋綴じし、押印せず、本文中を含めて「当社」・「当団体」等と

表現するか、または塗りつぶしにより、入札参加者の商号又は名称が特定できない

ようにすること。 

（７）提案書作成の条件を大きく逸脱している場合は、提案書の評価を行わない。 

資料 ３ 


