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業務詳細確認（提案）事項報告書

月次業務実績報告書

年次業務実績報告書

個別対応報告書

別冊４

報告様式

令和 ７ 年 10 月

大阪市こども青少年局



報告様式①

協議年月日 出席者

回答（対応）日

業務詳細確認（提案）事項報告書

□確認事項

□提案事項

件      名

　　　　　年　　　月　　　日

整理番号 ：

 作 成 日  ：

 作 成 者  ：

対応（回答）

協議内容



報告様式②

大阪市こども青少年局
幼保施策部　幼保企画課　御中
幼保施策部　保育所運営課　御中

業務委託作業について　以下のとおり業務を行いましたので報告いたします。

受注者名

【給付関連業務（大分類Ａ～C）】

業務
フロー番号

中分類 小分類 作業名 処理件数

○名 処理件数合計 ○件

大阪市こども・子育て支援事務センター運営事業　月次業務実績報告書（令和　年　月度）

TEL：○○○○‐○○○○
FAX：○○○○‐○○○○

令和　　年　　月　　日

事務対応従事者数



【支援費・補助金関連業務（大分類D～Ｆ）】

業務
フロー番号

中分類 小分類 作業名 処理件数

○名 処理件数合計 ○件

【入園関連業務（大分類Ｇ）】

業務
フロー番号

中分類 小分類 作業名 処理件数

○名 処理件数合計 ○件

事務対応従事者数

事務対応従事者数



報告様式③

大阪市こども青少年局
幼保施策部　幼保企画課　御中
幼保施策部　保育所運営課　御中

業務委託作業について　以下のとおり業務を行いましたので報告いたします。

受注者名

【給付関連業務（大分類Ａ～C）】

業務
フロー番号

中分類 小分類 作業名 処理件数

○名 処理件数合計 ○件

大阪市こども・子育て支援事務センター運営事業　年次業務実績報告書（令和　年　月度）

令和　　年　　月　　日

TEL：○○○○‐○○○○
FAX：○○○○‐○○○○

事務対応従事者数



【支援費・補助金関連業務（大分類D～Ｆ）】

業務
フロー番号

中分類 小分類 作業名 処理件数

○名 処理件数合計 ○件

【入園関連業務（大分類Ｇ）】

業務
フロー番号

中分類 小分類 作業名 処理件数

○名 処理件数合計 ○件事務対応従事者数

事務対応従事者数



報告様式④

 作 成 者  ：

個別対応報告書

整理番号 ：

 作 成 日  ： 　　　　　年　　 月　 　日（　　）

案 件 名 称

 □ 苦情対応

 □ 事故（ヒヤ
　　 リハット含
　　 む）事案

 □ その他

発生日時：　　　　年　　　月　　　日（　　　）　　　時　　　分頃

【詳細】

対応内容
（時系列）

原因分析

及　び

今後の対応策

備　　考

【詳細】

【詳細】


