様式５

	高齢者eスポーツ体験講座講師派遣等事業業務委託（概算契約）
実施にあたっての基本方針

	厚生労働省が示す「介護予防・日常生活支援総合事業のガイドライン」を踏まえ、高齢者eスポーツ体験講座講師派遣等事業業務委託（概算契約）実施にあたってどのような取組みが必要であると考えるか、具体的に記載してください。




様式６
	高齢者eスポーツ体験講座講師派遣等事業業務委託（概算契約）
　企画提案書① (体験講座内容等)

	
別紙１「仕様書」の「９業務内容」及び「10業務管理」を踏まえて、具体的にどのように取り組んでいくか、等について記載してください。　


	ア 　機器等の準備・貸出管理、関係機関との連絡調整、派遣後のフォロー

	※使用する機器（ゲーム機本体、ソフトなど）等の内容及び数量を具体的に記載し、どのように貸出管理を行うのか記載してください。
※関係機関との連絡調整方法、問い合わせの対応及び留意事項について記載してください。


	イ 体験講座内容（事例：モデルケース）

	 実施する体験講座の事例、モデルケースを、機器、時間経過など具体的に記載してください。
※１講座、120分（会場での機器セッティングを含む。）、アンケートの実施も含めて記載してください。
※仕様書に記載の「参加者同士の交流を図る」、「高齢者の特性に配慮する」、「自主運営を目指す」という点を踏まえて記載してください。


	ウ　体験講座実施時のトラブル対応、円滑な実施について（トラブルシューティング）

	※上記イで実施した際のトラブルの事例と、そのトラブルの対応例を記載してください。
※体験講座の円滑な実施にあたり留意することを記載してください。


	エ マニュアルの作成

	※どのようなマニュアルを作成するのか具体的に記載してください。



様式７
	高齢者eスポーツ体験講座講師派遣等事業業務委託（概算契約）
　企画提案書② （実施管理体制等）

	高齢者eスポーツ体験講座講師派遣等業務委託（概算契約）にかかる業務の実施体制について、主たる事務所の設置場所や従事者数など、具体的な計画を記載してください。

	ア 主たる事務所の設置場所等

	(ⅰ) 主たる事務所の設置場所
〒　　　－
所在地：




電話番号：（　　　）　　　－
(ⅱ) その他拠点の設置場所
（その他、事務所・拠点を設置する場合は、適宜設置場所を記載してください。）
イ 従事予定人数等
（ⅰ） 派遣業務従事者予定人数　　　　　　　人
（ⅱ） その他の職員の配置予定数（上記（ⅰ）のほか、本事業に従事する予定の職員数）　　　　　人
　　　　　　　※（ⅱ）の職員は、講師派遣することはできません。
合計（ⅰとⅱの計）　



　　人
ウ 業務管理責任者及び管理体制等
（ⅰ） 業務管理責任者（上記「イ 従事予定人数等」の内数としてください）
常勤・非常勤

専任・兼任
担当する業務
（上記ア～オ）
勤務時間

週当たりの
勤務時間

職種・資格 等

　

：　　　～　　　：

時間

（ⅱ） 業務管理体制

次の各項目のうち、該当する項目すべてに☑を入れてください。
□ 業務内容を適切に管理し、派遣予定・派遣実績、事故・苦情、従事者の変更等について確実に報告することができる

（具体的な対応方法:　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
· 業務の遂行にあたり、使用許諾が必要な場合は受注者で必要な手続きを行うことができる

（具体的な対応方法:　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

【体制図】
※業務管理責任者、派遣業務従事者、その他の職員それぞれの業務内容及び関係が分かるよう記載してください。
なお、次の業務についてはどの職員が担当するか必ず明記してください。

1 機器の準備及び貸出管理、日程調整、派遣会場等の調整
2 講師派遣、アンケート実施等
3 派遣実績等の報告
4 派遣後の対応
5 マニュアルの作成



様式８

	個人情報保護及び苦情処理の体制整備

	
本業務の実施にあたって構築される、又は適用される個人情報保護及び苦情処理の体制について、具体的に記載してください。また、法人で定めている関連諸規程及び必要に応じて体制図を提出してください。　



	ア 個人情報保護の体制・取組み

	

	イ 苦情処理の体制・取組み

	※苦情の受付及びその対応方法、再発防止への取組み等について具体的に記載してください。

※予測される苦情内容及びその苦情に対する具体的な対応策を明記してください。




様式９


[image: image1.emf]金　額

(税込上限:3,966,474円)

支

　

　

出

１　講師派遣に要する経費

　（人件費及び交通費）

体験講座、参加者アン

ケートの実施

円 × 120人

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

計 円

消費税及び

地方消費税

円

合　　　　計 円

２　その他事務に要する経費

派遣人数

明細（内容・単価・数量等）

高齢者eスポーツ体験講座講師派遣等事業業務委託（概算契約）

業務委託料内訳書

項　目 備　考（積算根拠等）

円

派遣１人あたり単価


※その他事務に要する経費については、それぞれの積算根拠を必ず記載し、必要に応じ見積り等の資料を添付すること。
※行が不足する場合は、適宜行を追加するなど、なるべく詳細に記載すること。
様式10

	活動の実績
※地域の介護予防活動を支援する取組み等の実績や市町村等との協働事業や受託事業の実績があれば、具体的に記載してください。
※高齢者へのeスポーツ体験講座等の実績があれば、具体的に記載してください。なお、応募法人としての実績に限らず、派遣予定講師の活動実績についても、具体的に記載してください。
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地域リハ

		

				高齢者eスポーツ体験講座講師派遣等事業業務委託（概算契約）　
業務委託料内訳書 コウレイシャイタイケンコウザコウシハケントウジギョウギョウムイタクガイサンケイヤクギョウムイタクリョウウチワケショ

				項　目 コウメ				金　額		備　考（積算根拠等）

								(税込上限:3,966,474円) ゼイコミジョウゲンエン

				支　　出 シデ		１　講師派遣に要する経費 コウシハケンヨウケイヒ				派遣１人あたり単価 ハケンニンタンカ						派遣人数 ハケンニンズウ

						　（人件費及び交通費） オヨ

						体験講座、参加者アンケートの実施 タイケンコウザ		円		円 エン				×		120人 ニン

						２　その他事務に要する経費				明細（内容・単価・数量等） メイサイナイヨウタンカスウリョウトウ

								円 エン				円 エン

								円 エン				円 エン

								円 エン				円 エン

								円 エン				円 エン

								円 エン				円 エン

								円 エン				円 エン

								円 エン				円 エン

								円 エン				円 エン

						計		円

						消費税及び
地方消費税		円

						合　　　　計		円






