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取り扱う基本的な様式の一例を次のとおり示す。なお、本様式は特に頻度の高いものを例示的

に示したものであり、業務上使用するすべての様式を示したものではないこと、制度改正等によ

り様式が変更になる場合があることから、詳細については業務設計段階等に本市へ確認のうえ

業務を行うこと。 

 

 

● 請求書届出等 

１ 住民票の写し・住民票記載事項証明書・印鑑登録証明書請求書 

２ 戸籍の附票の写し請求書 

３ 戸籍全部事項証明書（戸籍謄本）等交付請求書 

４ 戸籍証明書広域交付請求書 

５ 住民異動届 

６ 印鑑登録申請書 

７ 本人通知制度登録申請書 

８ 本人通知制度登録事項変更兼廃止申請書 

９ 住民基本台帳カードの利用登録申請書 

10 個人番号カードコンビニ交付サービス申出書 

11 出生届 

12 死亡届 

13 婚姻届 

14 離婚届 

15 課税（所得）証明書・納税証明書交付申請書 

16 固定資産（土地家屋償却資産）評価証明書交付申請書 

17 継続検査用軽自動車税納税証明書交付申請書 

18 自動車臨時運行許可申請書（※令和７年６月様式変更予定） 

19 個人番号カード関連窓口業務関係各種届出様式 

（通知カード紛失届、通知カード返納届、個人番号カード在留期間更新に伴う有効期間変

更申請書・電子証明書発行/更新申請書、個人番号カード券面記載事項変更届・電子証明

書新規発行申請書、個人番号カード交付/再交付申請・取消申出書、電子証明書発行/更新

申請・取消申出書、個人番号カード暗証番号変更・再設定・電子証明書暗証番号変更・再

設定申請書、個人番号カード紛失・廃止届・電子証明書失効申請/秘密鍵漏えい等申出

書、個人番号カード一時停止解除・利用者証明用電子証明書一時停止解除届、個人番号カ

ード返納届・電子証明書失効申請書、個人番号カード再交付申請書 兼 電子証明書発行

/更新申請書） 
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● 来庁者に交付する証明書等 

１ 住民票の写し（世帯連記式） 

２ 住民票の写し（個人票） 

３ 住民票記載事項証明書  

４ 戸籍附票  

５ 印鑑登録証明書  

６ 戸籍全部事項証明  

７ 戸籍一部事項証明  

８ 除籍謄本  

９ 課税（所得）証明書  

10 納税証明書  

11 固定資産評価（公課）証明書  

12 軽自動車税納税証明書  

13 自動車臨時運行許可証  

14 精算書（主に郵送処理関係） 

15 個人番号カード関連見本  

16 届出受理後の案内 

※戸籍及び住民票に関する証明書は、令和７年５月 26日以降は振り仮名が記載され

ている場合もあります。 

 

● その他（報告様式等） 

１ 臨時運行許可番号標返納催告処理簿 

２ 人権問題研修実施報告書 

３ 個人情報保護等研修実施状況等報告書 

４ 平日時間延長件数報告書（住民情報）  

５ 平日時間延長件数報告書（税）  

６ 日曜開庁件数報告書 

７ 住民情報担当事務取扱手数料月計表 

８ 各種手数料日計表 

 



 

受付 作成（住） 作成（印） 審査 交付 手数料

◇
〔

1
〕

に
つ
い
て
、

住
民
票
は
同
一
世
帯
の
方
以
外
が
請
求
す
る
場
合
、

除
票
は
本
人
以
外
の
方
が
請
求
す
る
場
合
に
委
任
状
等
が
必
要
で
す
。

◇
〔

1
〕

に
つ
い
て
は
、

本
人
確
認
書
類
の
提
示
を
お
願
い
し
ま
す
。
〔

2
〕

に
つ
い
て
は
、

印
鑑
登
録
証
等
の
提
示
を
お
願
い
し
ま
す
。

氏
名

明・大・昭・平・西暦

◇基本的人権を擁護するとともにプライバシーを保護し差別を許さない
　立場から、住民票･ 戸籍謄本等を適正に使用しましょう。
◇偽りその他不正な手段により証明書の交付を受けた者は、
　刑罰（３０万円以下の罰金）が科されます。

明・大・昭・平・令・西暦 年 月 日生

日生

枚 数 枚 登録番号

氏
名

□請求者と同じ
明・大・昭・平・西暦

( ）方

種別

対象者

氏名

請求理由

対象者

使用目的、提出先が書き切れない場
合などにご使用ください。

必要な
記載

登録番号

 □車両関係　□その他（　　　　         　　　）

 □年金  □登記  □税務申告 □相続　□住所変更

 □年金事務所 □法務局 □税務署 □金融機関

 □不動産会社 □出入国在留管理庁 □領事館 

 □陸運局 □車両販売店 □電話会社 □学校

大阪市　　　　　区

大阪市　　　　　区

( ）方
号

年

丁目 番

月 日生

年

住
所

□請求者と同じ

丁目 番 号 通数

月

枚 数 枚 登録番号

〔1〕 住
所

□請求者と同じ

世帯全員
（除票除く）

通

世帯一部の写し、記載事項証明書を請求の際には
記載が必要な人の氏名・生年月日を記入してください。

□世帯連記式(最新)       □個人票(最新)      □個人票(住所・氏名の履歴等の表記)
□除票（転出・死亡等）   □除票（改製前）

様 式 等

月 日生年明・大・昭・平・令・西暦

世
帯
主

□請求者と同じ

丁目 番 号

請求者
（フリガナ）

本
人
確
認
資
料

個人カ   免許
運経　    パス
保険　　年金

住基カ   在留カ
特永証
その他（

）

氏　名
請求権

生年月日 明・大・昭・平・令・西暦
住民票等請求者

（世帯主からみて）

続　柄

（ ） －

年

 □委任状
 □そ明資料
 □関係文書
 □戸籍

日

連絡先

住　所

月

 □裁判所 □警察署 □保険会社　□勤務先

 □その他（　　　　　　             　）

使用目的
 □裁判  □免許･許可等申請   □保険   □就職

 □住宅関係  □永住権申請･ビザ申請　□入学手続

番号

時　　　　分受付・窓口に来られた方の欄と太わくの中を記入してください。また、該当するものの□に✔を入れてください。 送信

区　　　　　　出張所

（あて先）　大阪市 区長 令和 年 月 日請求 サービスカウンター

受付№住民票の写し・住民票記載事項証明書・印鑑登録証明書請求書

〔2〕 □印鑑登録証　　□マイナンバーカード　　□住民基本台帳カード

（マイナンバーカード、住民基本台帳カードをご利用の方は、登録番号の記入が不要です）

住
所

□請求者と同じ

□
印
鑑
登
録
証
明
書

窓口に
来られた方

（請求者）

□
住
民
票
の
写
し
・
住
民
票
記
載
事
項
証
明
書

( ）方

世帯一部

記載事項
証明書

通

通

住所

　下記の項目は、記載を省略しています。
　必要な場合は□に✓を入れてください。

□世帯主との続柄
□個人番号（マイナンバー）
　　　（除票は本人請求のみ）

　【日本人証明事項】
　　　□本籍地等の表示

　【外国人証明事項】
　　　□国籍・地域　　　□在留資格等
　　　□在留カード等番号

□請求者と同じ

記載が必要な住所等があれば記入してください。

大阪市　　　　　　　　区

氏名

提出先
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　住民基本台帳カードの申請・交付は平成27年12月28日で終了しており、令和7年12月28日をもって全ての住民基本台帳カードの有効期限（10年）が満了となります。

　つきましては、本申請があった場合は、マイナンバーカードへの切り替えを案内してください。

















