
別紙９

窓口案内業務日誌



作業をした際
左欄にチェックしてくださ
い　　１階庁舎案内カウンター付近の備品（タブレット等）の設置及び片付け

問い合わせ件数 件

業　務　日　誌

令和      年　　　月　  　日（　　　　） 天気 晴れ・曇り・雨 従事者 ／

総務課

政策共創
課

（企画
広聴・
広報）

地域支援課 窓口サービス課 保健福祉課

特記事項

引継事項

　　区民情報コーナー及び1階ロビーの掲示物や配付物の点検、整備

その他

安全
まちづくり

地域支援 住民情報 保険年金
福祉

こども福祉
健康推進 生活支援 市営住宅 給付金

14：30
～16：00

16：00
～17：30

問い合わせ「その他」の主な内容

その他

9：00
～10：00

10：00
～11：30

11：30
～13：00

13：00
～14：30

時間帯


