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スケジュール（予定） 政策企画室 受注業者 各区（区業者）

発行日の前々月（4月号(3/31発行)は前
月）の15日

発行日の前々月（4月号(3/31発行)は前
月）の20日

発行日の前々月（4月号(3/31発行)は前
月）の25日

発行日の14営業日前

発行日の13営業日前

発行日の12営業日前

発行日の11営業日前

発行日の9営業日前

発行日の8営業日前

発行日の3営業日前

市ページ原稿作成業務フロー及びスケジュール

修正箇所あれば指示

納品

原案作成

発注

原案確認

原稿 原稿

校正

校了データ一式

自区で再編集す

る区へ（５区）

色校正

原稿修正

色校正後の

原稿(校了)
出稿

印刷・納品

校了

校正

ヘッダー・フッ

ター

ヘッダー・フッ

ター挿入

完全版下原稿

校正

編集会議参加

区印刷業者へ

（１９区）

テキストデータ

校正

ヘッダーフッター

（１９区・確認）

テーマコンセプト

決定

修正箇所なければ校了連


