
質問に対する回答

No. 質問 回答

1

企画提案書の総ページ数はA4サイズ20ページ以内と記
載がありますが、それは、企画提案書（様式６）のみのこ
とであって、様式５、様式７、様式８はページ数の制限は
ないという理解であっていますでしょうか？
※もし、様式５、様式７も含む場合は、下記も併せてご回
答お願いします。
・様式５の１枚の中に、数個の業務を記載しても問題ない
でしょうか？それとも１業務につき１枚の様式を使用で
しょうか
・様式５について、業務を実施したことを証明できる証明
書とは、契約書の１部分でも大丈夫でしょうか？
・またその成果品の一部は、タブロイド版の１面のみカ
ラー出力でも大丈夫でしょうか？また、それは企画書A4
の20ページのうち、タブロイド版１面はA4の２ページ換算
に相当するということでしょうか？タブロイド版を縮小出力
しても可能でしょうか？
・課題記事の作成は、A4サイズ何ページと計算されるの
でしょうか？

お見込みのとおり企画提案書（様式６）のみのことです。様式５、７、８は含みません。

2

副本の事業者が特定できる記載とは、会社名はもちろん
ですが、「住所」「代表者」「電話番号」「FAX番号」「E-
mail」「実施体制の担当者氏名」も含みますでしょうか？
（この解釈が各区によって違いがあるので、確認させてく
ださい）

「住所」「代表者」「電話番号」「FAX番号」「E-mail」を含みます。
「実施体制の担当者氏名」は含みません。

3

１面を想定した半ページ作成は、ヘッダー、広報紙ロゴ
は、新たに作成提案するという理解であっていますでしょ
うか？フッターはどうしたら良いでしょうか？
また、今年度同様、目次などを下部に配置するとした場
合、その部分は提案内容には含まれない、ということで
しょうか？

ヘッダー、広報紙ロゴ、フッター及び目次等は作成提案内容に含みません。１面を想定
した「地域の夏のイベント特集」のイメージ作成のみでお願いいたします。

4

１面想定したその下半分に中面を想定した記事をくっつ
けるのでしょうか？その場合、中面のヘッダー・フッターは
どうしたら良いのでしょうか？

お見込みのとおりです。中面想定記事についてもヘッダー・フッターは作成不要です。

5

課題記事作成の写真は新たに調達してきたダミー写真を
追加使用しても良いでしょうか？

追加使用していただいて問題ありません。

6

課題記事作成のテキスト原稿は追加やリライトしても良い
でしょうか？

テキスト原稿について、追加やリライトしていただいて問題ありません。

7

カラーカンプ（PDFではなく紙出力）は校正の都度３部届
けるとありますが、翌日着での郵送でもいいのでしょう
か？

原則、当日中に届けてください。なお、該当の文末に記載させていただいているとおり、
データ(PDF)での提出に代えていただくことも可能です。

8

校了日に印刷業社に入稿、とありますが、データチェック
など考えると翌日入稿でもギリギリですが、校了日に入
稿は必須でしょうか？その場合校了は午前中に出るので
しょうか？

原則、校了日にお願いします。ただし校了が午後の遅い時間になりそうであれば、双方
協議のうえ決定します。

令和８年度平野区広報紙「広報ひらの」企画編集等業務委託にかかる質問の回答について


