
質問 回答

1

企画提案書

「デザイン・レイアウト案のコンセプト、要点、年間入稿・校正スケジュール案」ですが、こ

ちらは決まった様式はありますでしょうか？

また、ページ数の指定はありますでしょうか？（年間スケジュールは１２回分が必要でしょう

か？となると１ページではおさまらないと考えられるため）

・デザイン・レイアウト案のコンセプト、要点については、所定の様式を使用し、片面１枚

に収めてご提出ください。

・年間入稿・校正スケジュール案については、様式の指定はありませんが、お示しする見本

のとおり、A４横入れ両面１枚にまとめてご提出ください。

なお、様式および見本は提案課題と併せてお送りしますので、ご参照のうえご準備いただき

ますようお願いいたします。

2

業務実施人員体制表（様式７）

副本のほうは「所属・役職」は記載しない方が良いでしょうか？もしくは代表者の役職だけ黒

塗りする必要がありますでしょうか？（各区によって判断が異なるためお教えください）

また、名前は記載しておいても問題ないでしょうか？

・副本においても「所属・役職」は記載してください。なお、事業者名称が推測されると判

断する場合は、一部を黒塗りさせていただきます。

・名前については記載しておいても問題ありませんが、コンペ当日は、

　当区にて黒塗りしたもので審査にあたります。

3

仕様書

「取材・撮影について」ですが、区のホームページに掲載する原稿は広報紙に掲載する原稿と

はまた違う内容になりますでしょうか？（文字量が広報紙よりも２〜３倍にしないといけな

い、もしくは内容自体変えないといけないなど）

・区のホームページに掲載する原稿は、広報紙に掲載しきれない内容を拡張版

　として作成いただく想定です。広報紙に掲載する原稿に加筆していただいても

　構いません。

・文字量については、概ね２〜３倍程度と想定しています。

【イメージ】

　紙面＝概要リード文、演者のコメント、

　WEB＝詳細リード文、演者のコメント＋観客の感想

4

仕様書

取材・写真撮影について、令和7年度の取材・取材時の撮影は、１回あたりどのぐらいの日数を

要しましたでしょうか。

令和７年度は、2度の取材を実施いたしました。

取材当日は、各回ともイベント当日の３〜４時間程度で取材・写真撮影を行いました。

なお、当日の取材・撮影業務に加え、事前にラフ案の作成や打ち合わせ（対面を含む）を２

〜３回程度実施しています。

5

 提出書類について

企画提案書（デザイン・レイアウト案のコンセプト、要点、年間入稿・校正スケジュール案な

どを明記したもの）について、枚数制限はございますか。

所要経費・積算見積書（様式は任意）とありますが、仕様書の6ページ目に単価内訳書がござい

ます。この単価内訳書は、企画提案書の提出の際には、提出しなくてもよろしいのでしょう

か。それとも所要経費・積算見積書（様式は任意）と併せて提出すべきでしょうか。

・企画提案書については、質問１にてご案内したとおりです。

・仕様書に記載している単価内訳書は、契約後の請求時に記載いただくことを想定した様式

になります。コンペ時の所要経費・積算見積書と併せて提出する必要はございません。
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