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※更新箇所が確認できる資料(ホームページ画面の写し等)を添付すること。
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備考№

　　　　業務日報（ホームページ更新記録簿）
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更新内容作業日

令和 月分年



 

【様式１－２】 

業務日報(看板掲出業務) 月分

1 ( ) 2 ( )

3 ( ) 4 ( )

5 ( ) 6 ( )

7 ( ) 8 ( )

掲出日： 日 掲出日：

作業後の看板の写真を添付する

日掲出日：

年令和

日掲出日：

掲出日： 日掲出日： 日

日

日掲出日： 日 掲出日：



【様式１－３】 

 

)

別紙「受入れシート」のとおり

時 分 ～ 分

時 分 ～ 分

時 分 ～ 分

特記事項

Wi-Fi環境提供 時 分 ～ 分

時 分 ～ 分

時 分 ～ 時 分

時 分 ～ 時 分

特記事項

実施時間 時 分 ～ 時 分 件

従事者

特記事項

受入状況 変
更
点

船名 報告者

【実施報告】

業務日報（クルーズ客船受入時）

日時・天気 令和 年 月 日 天気(

歓
迎
・
お
も
て
な
し

歓迎演奏（入港時）
実施時間

歓迎演奏（出港時）
実施時間 時 立会

通訳

時 立会

内容

立会

内容
訪船セレモニー

実施時間 時

観光案内
実施時間 時イ

ン
フ
ォ

メ
ー

シ
ョ

ン

コ
ー

ナ
ー

実施時間 時

混雑具合

従事者

両替
実施時間

利用具合

実施者

利用具合

従事者

物産展
着付・茶席

実施時間

総括

その他特記事項
（航空写真撮影等含む）

タ
ク
シ
ー

補
助

対応件数

案内誘導
交通整理・車両整理

クレーム・
ハプニング等



 

歓迎演奏等

訪船セレモニー

観光案内

両替

物産展
着付・茶席

案内誘導

その他

交通整理・車両整理

タクシー補助

イ
ン
フ
ォ

メ
ー

シ
ョ

ン
コ
ー

ナ
ー

船名：

令和　　年　　月　　日

歓
迎
・
お
も
て
な
し

写真添付


