
企画提案書類 作成要領 

 
１ 全般について 

・企画提案書は、仕様書に定められた目的や内容を十分に踏まえたうえで、作成すること。 

・企画提案書類は、下記①～④で構成し、それぞれの資料を漏れなく作成すること。 

・提出に際しては、正本 1 部、副本 7 部作成すること。正本のみ記名・押印し、副本には記

名・押印をせず、事業者名や事業者を特定できる箇所にはマスキングの処理を行うこと。 

 

２ 各提出書類について 

① 公募型プロポーザル課題に対する企画書 
ア 全体のページネーション 

〔ポイント〕 

・大阪市くらしの便利帳の配布対象者（主に大阪市内への転入者）に、すぐに役立

ち、関心をもちやすい（親しみやすい）冊子となるような工夫がされていること

が望ましい。 

〔提出物〕 

・広告掲載位置を含めた、全体のイメージがわかるページネーション（A3、1 枚） 

 

イ 特集ページ（各区の独自ページ） 

〔ポイント〕 

・くらしの便利帳は 24区版の便利帳とする予定であり、各区の特色や魅力に関する

情報発信のためのページを 8 ページ程度設ける予定である。従って、歴史や見ど

ころ、地域の取組み、イベントなど各区の特色がよくわかり、区民にとっても関

心がわくようなデザイン・レイアウトが望ましい。 

〔提出物〕 

・特集ページの紙面イメージができるカンプなど（A3カンプを（見開き）2面） 

 

ウ 本文ページ 

〔ポイント〕 

・行政ページにも民間事業者の広告を掲載することができるが、市民にとって重要

な行政ページの情報内容が十分に伝わるように、高齢者を含めたすべての方が利

用しやすいデザイン・レイアウト等の工夫がなされることが望ましい。 

・行政情報と広告との区分が明確になっていること。 

〔提出物〕 

・デザインがイメージできるカンプなど（A3 カンプを（見開き）1 面） 

② 全体業務収支計画（経費内訳及び広告収入を含む。） 
③ 全体スケジュール（企画・編集、広告、印刷・製本など発行までの全工程） 
④ 業務実施体制（企画・編集、広告、印刷・製本など発行までの全工程における体制が
わかるもの。なお、業務管理責任者を選定すること） 

 


