
 

「説明実施状況表」 （記載例） 

 

（注）個人に関する情報については記入しないでください 

番号 用 途 日  時 実施状況等【占有者（居住者等）】 日  時 実施状況等【管理者（所有者等）】 

① 
事務所 

ビル 

R02.1.20(月) 

R02.1.27(月)19 時 

R02.2.1(土)10 時 

管理会社の指示により説明会の案内資料の投函 

説明会（一部欠席） 

欠席者：問合せ先・説明資料投函 

R02.1.13(月) 

 

R02.1.15(水) 

管理会社から説明資料をメールす

るよう指示あり（説明会不参加） 

管理会社の指示により所有者に問

合せ先・説明資料を郵送 

② 長屋 

R02.1.20(月) 

R02.1.27(月)19 時 

R02.2.1(土)10 時 

管理会社の指示により説明会の案内資料の投函 

説明会（一部欠席） 

欠席者：問合せ先・説明資料投函 

R02.1.13(月) 管理会社から説明資料をFAXする

よう指示あり（説明会不参加） 

所有者には管理会社から説明する

とのこと 

③ 店舗 
R02.1.13(月) 

R02.1.27(月)19 時 

説明会の案内資料の投函 

説明会 

― 占有者に同じ 

④ 戸建 
R02.1.13(月) 

R02.2.1(土)10 時 

説明会の案内資料の投函（説明会不参加） 

説明会を欠席のため問合せ先・説明資料投函 

― 居住者に同じ 

⑤ 戸建 

R02.1.13(月) 

R02.1.27(月)19 時 

占有者に説明会の案内資料の投函 

説明会 

R02.1.13(月) 

 

R02.2.1(土)10 時 

所有者に説明会の案内資料を投函

（説明会不参加） 

説明会を欠席のため問合わせ先・説

明資料投函 

⑥ 
事務所 

店舗 

R02.1.20(月) 

R02.1.27(月)19 時 

R02.2.1(土)10 時 

説明会の案内資料の投函 

説明会（一部欠席） 

説明会を欠席したテナントについては問合せ

先・説明資料投函 

R02.1.13(月) 

R02.1.27(月)19 時 

所有者に説明会の案内資料を郵送 

説明会 

⑦ 
共同住宅 

（分譲） 

R02.1.14(火) 

R02.1.31(金)19 時 

R02.2.1(土)10 時 

管理組合の指示により説明会の案内資料の投函 

説明会（一部欠席） 

欠席者：問合せ先・説明資料投函 

R01.12.23(月)10 時 

 

R01.12.25(水)19 時 

 

R02.1.31(金)19 時 

管理会社に説明会開催する旨と、計

画の説明を行う 

管理組合に説明会開催する旨と、計

画の説明を行う 

説明会 

⑧ 
共同住宅 

(工事中) 

― ― R02.1.15(水)19 時 建築主に個別訪問 

 

⑨ 
青空 

駐車場 

― ― ― ― 

⑩ 戸建 R02.1.15(水)19 時 個別訪問 ─ 居住者に同じ 

⑪ 
共同住宅 

（賃貸） 

R02.1.20(月) 

R02.1.29(水)19 時 

R02.2.1(土)10 時 

管理会社の指示により説明会の案内資料の投函 

説明会 

欠席者：問合せ先・説明資料投函 

R02.1.13(月)10 時 

 

R02.1.29(水)19 時 

管理会社に説明会開催する旨と、計

画の説明を行う 

説明会 

⑫ 戸建 
R02.1.15(水)19 時 

R02.1.18(土)14 時 

個別訪問（留守：次回訪問資料・説明資料投函） 

再度訪問（留守：問合せ先・説明概要資料等投函） 

― 居住者に同じ 

⑬ 
戸建 

（空家） 

― ― R02.1.15(水)19 時 所有者に個別訪問 

⑭ 
戸建 

（空家） 

― ― R02.1.15(水) 所有者が遠方により問合せ先・説明

資料を郵送する 

⑮ 
共同住宅 

（賃貸） 

R02.1.15(水)19 時 

 

R02.1.18(土)14 時 

管理会社の指示により個別訪問（一部留守の住戸

については次回訪問資料・説明資料投函） 

再度訪問（一部留守の住戸については問合せ先・ 

説明概要資料投函） 

R02.1.13(月)10 時 管理会社に説明会開催する旨と、計

画の説明を行う 

占有者には個別訪問するよう指示

あり 

管理会社の指示により所有者に個

別訪問 


