
仕様書 

 

１ 案件名称    事務用品（付箋外 41点）の購入 

 

２ 品名     事務用品（付箋外 41点） 

 

３ 数量・仕様  物品明細のとおり 

 

４ 納入期限   令和７年８月８日（金） 

 

５ 納入場所   大阪市計画調整局建築指導部建築企画課 

         大阪市北区中之島１－３－20 大阪市役所本庁舎３階  

 

６ 担当者    大阪市計画調整局建築指導部建築企画課 三谷 

         電話 06-6208-9295 

 

７ その他 

(1) 本仕様書について定めのない事項または仕様書の内容に疑義が生じた事項については

必要に応じて本市担当者と協議して定めることとする。ただし、軽微なものについては

本市担当者の指示に従うものとする。 

(2) 金額について、詳細が把握できる明細を添付すること。 

(3) 車高2.1mを超える車両を使用して市役所本庁舎への荷物等の搬入・搬出がある場合 

は、搬入出日時・搬入出先・搬入出に使用する車両の「種類」「色」「車両番号」「車

高」を実行日の３日前（土日祝日を除く）までに事業担当あて報告すること。ただし、

車高が2.8ｍを超える車両での搬入等については、地下駐車場を利用できない。 

(4) 別紙「特記仕様書」及び「特記事項」を遵守すること。 

 



番号 品名 形状・寸法・摘要 数量 単位 同等品

1 付箋

サイズ：縦50mm×横15mm　混色（４色以上）　１パック100枚×20冊以上入
【参考】TANOSEE 　品番：TM5015-MT
　　　　 ハピラ　品番：P5015
　　　　 アスクル　品番：AS-EJ05676

10 パック 可

2 付箋

サイズ：縦75mm×横25mm　混色（４色以上）　１パック100枚×20冊以上入
【参考】TANOSEE 品番：TM7525-MT
　　　　 ハピラ　品番：P7525
　　　　 アスクル　品番：AS-EJ05686

5 パック 可

3 付箋

サイズ：縦75mm×横75mm　混色（４色以上）　１パック100枚×10冊以上入
【参考】TANOSEE 品番：TM7575-MT
　　　　 ハピラ　品番：P7575
　　　　 アスクル　品番：AS-EJ05671

10 パック 可

4 布粘着テープ（重量物封かん用）

幅：50mm×長さ：25m
【参考】ニチバン　品番：102N7-50
　　　　 コクヨ　品番：TG-250
　　　　 寺岡製作所　品番：141

10 巻 可

5 ゴムバンド

内容量：１kｇ　切幅：６mm　厚さ：1.1ｍｍ　折径：180mm又は240mm
（内容量を除き、いずれも±10％以内の差異は許容範囲とする。）
【参考】共和　品番：GP－206
　　　　 アイ・ジー・オー　品番：RB45-6F-A
　　　　 オカモト　品番：OK620

2 袋 可

6 ホチキス針（コピー機用）
富士フイルム ゼロックス用ホチキス針 タイプXE　5000針×２個
富士フイルム　品番：CWAA0856

1 箱 不可

7 回転印

欧文日付３号５連
【参考】サンビー　品番：TKA-D03
　　　　 シヤチハタ 　品番：NFD-3G
　　　　 コクヨ　品番：IS-D3

1 個 可

8 タックインデックス
小・青枠、サイズ：横18mm×縦25mm　16片×11シート入
コクヨ　品番：ター20B

5 袋 不可

9 タックインデックス
大・青枠、サイズ：横27mm×縦34mm　９片×10シート入
コクヨ　品番：ター22B

5 袋 不可

10 タックインデックス
中・赤枠、サイズ：横23mm×縦29mm　12片×10シート入
コクヨ　品番：ター21R

5 袋 不可

11 タックインデックス
大・赤枠、サイズ：横27mm×縦34mm　９片×10シート入
コクヨ　品番：ター22R

5 袋 不可

12 液状のり
内容量：50ml
【参考】不易糊工業　品番：GF5

5 本 不可

13 液状のり　補充用
内容量：650ml
【参考】不易糊工業　品番：GHS65

1 個 不可

14 テープのり（本体）
ドットライナー　１セット５個入り
コクヨ　品番：DM400-08N

2 セット 不可

15 テープのり（詰め替え用）
ドットライナー詰め替え用テープ　１箱10個入り
コクヨ　品番：D400-08N

2 箱 不可

16 ステープラー針

10号針　50本連結×20／１個
【参考】ジョインテックス　品番：B007J
　　　　 プラス　品番：31115
          マックス　品番：MS91187

20 個 可

17 蛍光ペン

黄色
【参考】トンボ印刷　品番：WA-SC91
　　　　アスクル　品番：KK3223A
　　　　ゼブラ　品番：WKS11-Y

10 本 可

18 蛍光ペン（消えるインクのもの）
黄色
【参考】パイロット　品番：SFL-10SL-Y
　　　　 良品計画　品番：83767976

10 本 可

物品明細
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番号 品名 形状・寸法・摘要 数量 単位 同等品

物品明細

19 蛍光ペン（消えるインクのもの）
ピンク
【参考】パイロット　品番：SFL-10SL-P
　　　　 良品計画　品番83767983

10 本 可

20 蛍光ペン（消えるインクのもの）
オレンジ
【参考】パイロット　品番：SFL-10SL-O
　　　　 良品計画　品番：83768003

10 本 可

21 蛍光ペン（消えるインクのもの）
グリーン
【参考】パイロット　品番：SFL-10SL-G
　　　　 良品計画　品番：83768010

10 本 可

22 油性ボールペン

黒色　ボール径：0.7mm　ノック式
【参考】ゼブラ　品番：KRB-100-BK
　　　　 パイロット　品番：BAB-17-BB
　　　　 ぺんてる　品番：BK127-A

20 本 可

23 ３色フリクションボールペン
黒色・赤色・青色　ボール径：0.38mm　本体の色指定なし
パイロット　品番：LKFBS-60UF

5 本 不可

24 フリクションボールペン替芯
赤色　ボール径：0.38mm　１パック３本入り
パイロット 品番：LFBTRF30UF-3R

10 パック 不可

25 フリクションボールペン替芯
黒色、ボール径：0.38mm　１パック３本入り
パイロット 品番：LFBTRF30UF-3B

5 パック 不可

26 フリクションボールペン替芯
青色、ボール径：0.38mm　１パック３本入り
パイロット 品番：LFBTRF30UF-3L

5 パック 不可

27 式辞用紙

コピー・プリンタに対応していること
１セットに式辞用紙5枚（A４サイズ）及び多当紙を１枚以上含むこと
【参考】マルアイ　品番：GP-シシA4
　　　　 ゴークラ　JANコード：4905930870074

3 セット 可

28 両面テープ

幅15mm×長さ20m　テープカッター付き
【参考】ニチバン　品番：NW-15
　　　　 アスクル　品番：ASW-H15X20
　　　　 コクヨ　品番：T-215

5 巻 可

29 朱肉

盤面サイズ：60号　速乾タイプであること
【参考】シヤチハタ　品番：MQN-60
　　　　 アスクル　品番：7777791701436
　　　　 マックス　品番：SA90233

3 個 可

30 デジタルはかり

最大計量：３kg　仕様電源：電池（単３電池又は単４電池に対応）　スタンド
機能付
【参考】アスカ　品番：DS3300U
　　　   エー・アンド・デイ　品番：UH3201L-W

1 台 可

31 固形のり

内容量：40g
【参考】ヤマト　品番： YS-35-10S
　　　　 エスコ　品番：EA765MB-83
　　　　 TANOSEE　品番：TSG-S40

30 本 可

32 回転印
明朝体　欧文4連・3号
【参考】シヤチハタ　品番：CF-43M
　　　　 サンビー　品番：TK-034

1 個 可

33 片開きパイプ式ファイル

とじ厚：40mm　背幅：65mm　寸法：縦430×横330mm（A３タテ）
（いずれも±10％以内の差異は許容範囲とする。）
【参考】キングジム　品番：1004S
　　　　 コクヨ　品番：フ-613NB

24 冊 可
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番号 品名 形状・寸法・摘要 数量 単位 同等品

物品明細

34 デスクマット
色：透明　縦：795mm、横：1595mm、厚さ：1.8mm～2,0mm
【参考】クラウン　品番：CR-CS168-T
　　　　 ミワックス　品番：C-168S

3 枚 可

35 カラーペーパー
A4　紙厚：特厚口　色：レモン　１冊50枚入り
【参考】長門屋商店　品番：ﾅ-3402
         ジョインテックス　品番：A280J-1

4 冊 可

36 ダンボール箱
寸法：W430～465×D325～335×H285～295mm　１セット10枚入り
【参考】TANOSEE　品番：ORK-A4-10
　　　　 アスクル　申し込み番号：352264

4 セット 可

37 ダンボール箱

底面A4　80サイズ　１セット20枚入であれば５セット　１セット10枚入であれ
ば10セット
【参考】アスクル　申し込み番号：899034
　　　　 TANOSEE　品番：OR-SS3

100 枚 可

38 ホッチキス針
バイモ11専用　 No.11-1M　1箱（50本つづり×20）
マックス　品番：MS90050

5 箱 不可

39 ホッチキス針
バイモ80専用　No.11-10mm　1箱（50本つづり×20）
マックス　品番：MS91023

5 箱 不可

40 収納型リムーバー
ステープラー針用リムーバー　除去可能針No10　除去後の針の収納ができ
ること
【参考】マックス　品番：RZ90050

2 本 可

41 プレゼンファイル
サイズ：A4タテ　２穴　表紙色：透明　綴じ具：赤
寸法：W226×D9×H300mm　収容枚数：コピー用紙約150枚
【参考】リヒトラブ　品番：F-3016-3

5 冊 可

42 ゴム印 仕様は別紙のとおり 1 個 可
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・文字は明朝体
・縦6㎜×横50㎜
・枠なし
・文字の配置は左図のとおり

（別紙）
ゴム印仕様 個数

1

50㎜

公開空地占用承認通知書 6㎜



 

 

特記仕様書 

 

第１条 発注者と本契約を締結した受注者は、この契約の履行に関して、発注

者の職員から違法又は不適正な要求を受けたときは、その内容を記録し、直

ちに発注者の計画調整局企画振興部総務担当（連絡先：06-6208-7811）に報告

しなければならない。 

 

 

（発注者：大阪市 受注者：契約先事業者） 



 

グリーン配送に係る特記仕様書  

 

１ 本契約に基づき物品等を大阪市に納入する際には、車種規制非適合車以外の自動車である、

大阪市グリーン配送適合車（以下「グリーン配送適合車」という。）を使用しなければならな

い。 

 

 

なお、物品配送業務を他人に委託するときは、受託人の使用する自動車についてグリーン

配送適合車の使用を求めること。 

２ 本契約締結後速やかに、本市が別途定める様式により、物品配送業務に使用する自動車

がグリーン配送適合車である旨の届出を環境局環境管理部環境規制課あて行うこと。 

ただし、既に本市に届出済みの自動車を使用する場合又は次の各号に定める自動車を使

用する場合はこの限りではない。 

(1) 大阪府グリーン配送実施要綱に基づく大阪府グリーン配送適合車 

(2) 神戸市グリーン配送ガイドラインに基づく神戸市グリーン配送適合車 

３ 本市に届出済みのグリーン配送適合車に、グリーン配送適合ステッカーを貼付すること。 

４ 物品等を納入した際に、本市職員が確認のため「グリーン配送適合車届出済証」等の提

示を求めた場合には、協力すること。 

 

 

大阪市グリーン配送に関する問合せ 
 
大阪市環境局環境管理部環境規制課 
 自動車排ガス対策グループ 
電 話：０６－６６１５－７９６５ 

注 「車種規制非適合車」とは「自動車から排出される窒素酸化物及び粒子状物質の特定地域に

おける総量の削減等に関する特別措置法（自動車 NOx・PM法）」に定める窒素酸化物排出基

準又は粒子状物質排出基準に適合しない自動車である。 

 



生成 AI利用に関する特記仕様書 

 

受注者又は指定管理者（再委託及び再々委託等の相手方を含む）が生成 AIを利用する場合は、事前に

発注者あて所定様式により確認依頼をし、確認を受けるとともに、「大阪市生成 AI利用ガイドライン（別

冊 業務受託事業者等向け生成 AI 利用ガイドライン第 1.0 版）」に定められた以下の利用規定を遵守す

ること。 

  

生成 AIの利用規定 

 

• 生成 AI を利用する場合は、利用業務の内容、利用者の範囲、情報セキュリティ体制等及び利用規

定の遵守・誓約内容を事前に所定様式※により発注者宛に確認依頼をし、確認を受けること 
※ 所定様式は大阪市ホームページからダウンロードできます 

  https://www.city.osaka.lg.jp/ictsenryakushitsu/page/0000623850.html 

• 前記確認内容に変更等が生じた際には変更の確認依頼をし、確認を受けること 

• 生成 AI は、受注者又は指定管理者の業務支援目的に限定し、市民や事業者向けの直接的なサービ

スには利用しないこと 

• 文章生成 AI以外の画像・動画・音声などの生成 AIの利用は禁止する 

• インターネット上の公開された環境で不特定多数の利用者に提供される定型約款・規約への同意の

みで利用可能な生成 AIの利用を禁止する 

• 生成 AI 機能が付加された検索エンジンやサイトは、一般的にインターネットで公開されている最

新の情報を検索する目的でのみの利用とし、生成 AIによる回答を得る目的での利用を禁止する 

• 生成 AIを利用する場合は、入力情報を学習しない設定（オプトアウト）をして利用すること 

• 契約又は協定の履行に関して知り得た秘密及び個人情報の入力を禁止する 

• 著作権その他日本国の法令に基づき保護される第三者の権利を侵害する内容の生成につながる入

力及びそのおそれがある入力を禁止する 

• 生成・出力内容は、誤り、偏りや差別的表現等がないか、正確性や根拠・事実関係を必ず自ら確認

すること 

• 生成・出力内容は、著作権その他日本国の法令に基づき保護される第三者の権利の侵害がないか必

ず自ら確認すること 

• 生成・出力内容は、あくまで検討素材であり、その利用においては、受注者又は指定管理者が責任

をもって判断するものであることを踏まえ、原則として、加筆・修正のうえ使用すること 

なお、生成・出力内容の正確性等を確認したうえで、加筆・修正を加えずに資料等として利用（公

表等）する場合は、生成 AIを利用して作成した旨を明らかにして意思決定のうえ、利用すること 

• 情報セキュリティ管理体制により、利用者の範囲及び利用ログの管理などにより情報セキュリティ

の確保を徹底して適切に運用すること 

 


