
点検業務に関する提出書類
○次の提出書類を定められた時期に必要な部数を担当者に提出すること。

書 式
番 号

書類名 提 出 期 限 部数 摘 要

1-1 緊 急 連 絡 体 制 表 契約後14日以内 1

1-2 緊 急 連 絡 体 制 表 （ 別 紙 ） 契約後14日以内 1

2-1 履 行 体 制 図 業務実施前 1
追加・変更が生じた場合に随時提出す
る

2-2 履 行 体 制 図 別 紙 業務実施前 1
追加・変更が生じた場合に随時提出す
る

2-3 業 務 担 当 者 名 簿 業務実施前 1
追加・変更が生じた場合、当該業務に係
る資格免許の写しを添付して提出する

3 作 業 計 画 書 業務実施前 1 作業内容・手順・範囲を記載する

4-1 点 検 予 定 表
翌月分を前月25

日までに
1 具体的な作業日時を記載する

4-2 電 気 工 作 物 点 検 予 定 表
翌月分を前月25

日までに
1 具体的な作業日時を記載する

5 打 合 せ 記 録 簿 打合せの都度 1

6-1
作 業 日 報

（ 作 業 内 容 報 告 書 ）
作業実施後、都度

必要
部数

施設管理担当者に書面若しくは電子
データにより提出
監督職員に電子データにより提出

6-2
電 気 作 業 日 報

（ 作 業 内 容 報 告 書 ）
作業実施後、都度

必要
部数

施設管理担当者に書面若しくは電子
データにより提出
監督職員及び電気主任技術者に電子
データにより提出

7 点 検 結 果 報 告 書 （ 表 紙 ）
作業実施後
30日以内

必要
部数

電子データにより提出

8-1 点 検 結 果 総 括 表
作業実施後
30日以内

必要
部数

電子データにより提出

8-2
消防用

点 検 結 果 総 括 表
作業実施後
30日以内

必要
部数

電子データにより提出

環境局の
HP参照

（※）
事 前 調 査 書 面 作業開始前 1

石綿に係る事前調査の結果について、
作業開始前（届出対象特定工事の場合
は工事開始の14 日前まで）に書面によ
る説明が必要

※https://www.city.osaka.lg.jp/kankyo/page/0000060970.html



(書式1-1)

令和　　年　　月　　日

　住　　所
受注者 　社　　名

代表者名又は氏名

委託名称

※連絡先が複数の場合は、書式1-2に記載

06-6***-**** ※

※ 0120-0-19424

関西電力(株)

※

受注者

労働基準監督署

06-****-****

24時間連絡先

06-****-****

大阪市水道局

大阪瓦斯(株)

保安指令センター

※ 090-****-**** 06-****-****

消防署

○○課

※

警察署 業務責任者

事故災害発生

大阪市○○

病院

確認者

緊急連絡体制表

大阪市　　　　　　　　　　　様



(書式1-2)

区 警察署 消防署 関西電力 労働基準監督署 病院

緊急連絡体制表（別紙）



（書式2-1） 履　行　体　制　図

主 任 担 当 者

会 社 名

委 託 名 称

受 注 者

業 務 責 任 者

担 当 者

担当業務内容

住 所

電 話 番 号

住 所

電 話 番 号

担 当 施 設

会 社 名

担 当 施 設

会 社 名 会 社 名

担 当 者

担当業務内容

担 当 者 担 当 者

担当業務内容 担当業務内容

住 所 住 所

電 話 番 号 電 話 番 号

住 所

電 話 番 号

担 当 施 設 担 当 施 設

会 社 名

担 当 者

担当業務内容

担 当 施 設



会 社 名

担当業務内容

担 当 施 設

担 当 者

住 所

電 話 番 号

会 社 名

住 所

電 話 番 号

担 当 施 設

会 社 名

担 当 者

担当業務内容

担 当 者

担当業務内容

住 所

電 話 番 号

住 所

電 話 番 号

担 当 施 設

会 社 名

担 当 施 設

会 社 名

担 当 者

担当業務内容

担 当 者

担当業務内容

住 所

電 話 番 号

担 当 施 設



（書式2-2）

電 話 番 号

担 当 者

※１　別紙　

会 社 名

住 所

会 社 名 会 社 名

住 所 住 所

担当業務内容

担 当 施 設

担当業務内容 担当業務内容

担 当 施 設 担 当 施 設

電 話 番 号 電 話 番 号

担 当 者 担 当 者

電 話 番 号 電 話 番 号

担 当 者 担 当 者

会 社 名 会 社 名

住 所 住 所

会 社 名

住 所

担当業務内容 担当業務内容

担 当 施 設 担 当 施 設

担当業務内容

担 当 施 設

電 話 番 号

担 当 者

電 話 番 号

担 当 者

会 社 名

住 所

担当業務内容

担 当 施 設



会 社 名

住 所

担当業務内容

担 当 施 設

電 話 番 号

担 当 者

電 話 番 号

担 当 者

会 社 名

住 所

会 社 名

住 所

担当業務内容

担 当 施 設

担当業務内容

担 当 施 設

電 話 番 号

担 当 者

電 話 番 号

担 当 者

会 社 名

住 所

会 社 名

住 所

担当業務内容

担 当 施 設

担当業務内容

担 当 施 設

電 話 番 号

担 当 者



（書式2-3）

業務担当者一覧 令和　　年度

点検種別 会 社 名 氏 名 資 格
経験
年数

担当職務・業務等

担当者

現場担当者

現場担当者

現場担当者

業　 務　 担　当　 者　 名　 簿



（書式3）

令和　 　年 　月　　日

所在地
受注者　社　名
代表者名又は氏名

委託名称

１　作業内容

２　作業手順

３　作業範囲

作　業　計　画　書

大阪市　　　　　　　　　　　　様

４　安全管理計画



（書式4-1）

点検種別 区分
点検業者

略称
区名 施設名 点検日

開始
時間

備考
立会の
有無

点　検　予　定　表



年 月

受
変
電

直
流
電
源

発
電
機

-

-

-

-

施
 

設

点
検
業
者
の

立
会
者

点
検
業
者

備
 

考

（書式4-2）   電気工作物点検予定表

点
検
日

区
分

区
時
 

間

点検対象



（書式5）

場　所

日　付

発注者 時　間

施設管理
担当者

打合せ
方式

受注者
記録

作成者

打　合　せ　事　項

出
席
者

打合せ記録簿

会議　・　電話

～

委 託 名 称



（書式6-1）

令和　　年　　月　　日

点検種別

作業日 令和 年 月 日

時 分 ～ 時 分

時 分 ～ 時 分

業務実施場所

受注者：

点検会社：

　　　　下記の作業内容について確認しました。　　　施設管理担当者：　　　　　　　　

※　作業の結果、不良・不具合がある場合は、作業内容欄に必ず記載すること。

※　時刻は、対象施設の入退場時刻を記載すること。

※　作業従事者は、作業に従事した全員についてフルネームで記載すること。

作　業　内　容

特　　記　　事　　項

作業日報（作業内容報告書）

時刻
午前・午後 午前・午後

午前・午後 午前・午後

受注者（再委
託会社名）及
び作業従事者



（書式6-2）

施設名称

施設管理担当者

令和 年 日 ： ：

1

2

3

4

5

φ KVA V A φ KVA V A

φ KVA V A φ KVA V A

φ KVA V A φ KVA V A

φ KVA V A φ KVA V A

点検会社 社　名

点検者

ＴＥＬ

電　　圧 最大電流

直 流 電 源 設 備

発 電 機 設 備

デマンド電流計の読み

負　荷　容　量 名　　　　称 電　　圧 最大電流 負　荷　容　量 名　　　　称

低 圧 設 備

受 注 者

立 会 者

点 検 日 時 月 ～

点 検 結 果

高圧受変電設備

電気　作業日報（作業内容報告書）

天候　　　　　温度　　　　℃　湿度　　　　％

令和　　　 年　　　 月　　　 日



（書式7）

令和　　　年　　月　　日

　住　　所
受注者 　社　　名

代表者名又は氏名

令和　　　年　　　月　　　日　　～　　令和　　　年　　　月　　　日

別紙のとおり点 検 結 果

下記のとおり届けます。

記

点　検　結　果　報　告　書

点 検 種 別

施 設 名 称

点 検 日
又 は 期 間

大阪市　　　　　　　　　　　様



（書式　８－１）

受注者

令和　　年　　月　　日

点検種別

点検施設名称

点検日 令和 年 月 日

設備・機器名称

※緊急度　Ａ：要即改修　Ｂ：要改修　Ｃ：経過観察

　住　　所

　社　　名
　代表者名又は氏名

点検結果総括表

改修概算[円]
（万円未満切捨）不具合内容 不具合による影響 緊急度



（書式　８－２消防用）

受注者

令和　　年　　月　　日

点検種別

点検施設名称

点検日 令和 年 月 日

設備・機器名称

　住　　所

　社　　名
　代表者名又は氏名

点検結果総括表

不具合内容 不具合による影響
改修概算[円]

（万円未満切捨）

消防用設備等


