
【参考資料２－１】点検等業務の流れ（概要を表すもので、変更することがあります）
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施設管理者
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対象施設・内容の確認

設備の不具合や点検結果の内容相談 等 対応方法検討

現場調査の協力 図面・現場調査等

検討結果から
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現地確認及び軽微な設

備操作の対応など

対応方法の決定
不具合内容・対応方法

の説明



【参考資料２－１】点検等業務の流れ（概要を表すもので、変更することがあります）
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・見積徴取

現場調査等の協力

新規及び継続点検の仕

様書の作成・更新
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資料等提供等



【参考資料２－１】点検等業務の流れ（概要を表すもので、変更することがあります）

施設所管所属
施設管理者

（指定管理者含む）
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業務実施指示書発行 業務実施指示書受領

受理書作成受理書受領

点検業務責任者等

実施体制関連資料

業務実施体制台帳

作成

点検に関する案内書

作成

点検日程の確認 点検日程の調整等

業務実施体制台帳

受領

点検に関する案内書

受領

点検に関する案内書

受領、送付

月間予定一覧表の作成
月間予定一覧表の受領

（必要に応じて）

点検の管理／点検作業実施

・仕様書内容確認 ・仕様書内容確認

・関係業者の日程調整 ・保守点検の実施

・現場立会

・工程管理 等

作業日報の受領

不具合箇所の確認

作業結果の確認

（現場立会時）

作業日報の作成

（作業日に提出）

点検結果報告書

内容確認 作成

官公庁（署）に提出

（必要に応じて）

クラウドサービスに登録

（サービスは予定）
点検結果報告書の受領

再委託承諾申請書作成再委託承諾申請書受領

再委託承諾書作成 再委託承諾書受領

再委託業者通知書作成再委託業者通知書受領

誓約書等

施設カルテの更新施設カルテの確認



【参考資料２－２】修繕等業務（内製化）の流れ（概要を表すもので、変更することがあります）
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対応方法の助言

仕様書及び見積書の作

成

仕様書の決定

見積金額の確認

受理書作成

業務実施指示書作成 業務実施指示書受領

修繕作業実施

完了報告書作成

仕様書作成及び見積書

の作成依頼

受理書受領

完了報告書受領・確認



【参考資料２－３】修繕等業務（内製化除く）の流れ（概要を表すもので、変更することがあります）

指
示
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大阪市

施設所管所属 Ｂ社

協力会社（見積徴取先）

本
体
業
務

相
談
等
・
仕
様
書
作
成

Ａ社
受注者

修繕等相談 現場確認

対応方法の助言

仕様書及び概算見積書

の作成

仕様書の決定

概算金額の確認

受理書作成

業務実施指示書作成 業務実施指示書受領

修繕業務開始

仕様書作成及び概算見

積書の作成依頼

受理書受領

修繕実施決定

見積徴取依頼
b 見積依頼

ａ 見積依頼 見積書作成見積書作成

b 見積徴取

a 見積徴取

見積比較

見積比較結果の確認

修繕作業管理開始
業務実施体制台帳

受領

再委託承諾申請書作成再委託承諾申請書受領

再委託承諾書作成 再委託承諾書受領

再委託業者通知書作成再委託業者通知書受領

修繕作業完了確認

管理業務

修繕作業開始

誓約書等

完了報告書作成完了報告書受領・確認

修繕作業完了

日程調整
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